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Banklarda kreditlarin verilmasi Qaydalar1®
1. Umumi miiddealar

1.1. Bu Qaydalar “Azarbaycan Respublikasinin Milli Banki hagqinda” ve “Banklar haqqinda”
Azarbaycan Respublikasi qanunlarina, Azerbaycan Respublikasinin diger qanunvericilik aktlarina,
Azarbaycan Respublikas: Milli Bankinin (bundan sonra — Milli Bank) normativ xarakterli aktlarmna,
habels beynolxalq tacriibeys uygun olaraq hazirlanmisdir.

1.2. Bu Qaydalar dlkads foaliyyat gostoron kommersiya banklarinda ve xarici banklarin yerli
filiallarinda (bundan sonra — banklar) kredit riski vo kreditlarin verilmasi tizra banklarin daxili
strategiya vo qaydalaria dair minimum teleblari miiayyen edir.

1.3. Hoar bir bank fealiyyatinin xiisusiyyatine ve hacmine uygun olaraq kreditlorin verilmasi
tizro strategiya, habels kredit riskinin idare edilmesi, o climladen riskin miieyyen edilmasi,
giymatlandirilmaesi ve nazaratin hayata kegirilmasi tizrs bankdaxili qaydalar islayib hazirlamalidir.

1.4. Bankin kredit strategiyasi, kreditlarin verilmasi, habels kredit riskinin idare edilmasi iizre
bankdaxili qaydalar Idare Heyati torafinden miivafiq komitslorls birlikde hazirlanmali ve Miisahida
Surasi terafindan tesdiq edilmalidir.

1.5. Bankin tasdiq edilmis strategiya ve bankdaxili gaydalar1 senadlosdirilmali, miivafiq
struktur bolmaye ve amakdaslara ¢atdirilmalidir.

1.6. Strategiya vo bankdaxili qaydalara ilds bir defodan gec olmayaraq yeniden baxilmalidir.

1.7. Bu Qaydalarin teloblori, 4.1.12-ci band istisna olmaqla, banklararas: kreditlora samil

edilmir.
2. Kredit strategiyasi

2.1. Bankin kredit strategiyasi onun imumi strateji baxis1 asasinda formalasmalidir. Kredit
strategiyasi colb olunmus vesaitlorin strukturu, kadr ve informasiya resurslarmin yetorliyi ve
adekvatli$1 nazars alinmagqla kreditlorin novlari iizre (ipoteka, istehlak, kommersiya) bankin kredit
resurslarmin  yerlagdirilmesi istiqamotlerini miisyyan edir. Strategiyada kredit portfelinin
diversifikasiyasi (iqtisadi sektorlar, cografi arazilar, valyuta novleri, kreditlarin miiddati ve galirliyi),
geyri-qanuni feaaliyystlo maggul olan borcalanlarla emokdashga yol verilmemasi ve diger
kreditlosma faaliyyati ilo bagli masalalar tizra bankin movqeyi ifads edilir.

2.2. Kredit strategiyasi bankin ixtisaslasmasi ilo comlagma saviyyesinin mahdudlasdirilmasi
arasinda tarazligin tomin edilmasi va kredit faaliyyastinin yalniz moarkazlasdirilmis qaydada ve ya

filiallar torafinden da hayata kegirilmasi kimi strateji masalalori shate etmalidir.



3. Kreditlarin verilmasi meyarlar1

3.1. Bank torofinden kredit sifariglorinin qiymotlondirilmasi meyarlar1 kreditlorin hacmi,
miiddati, onlarla bagl risklerin saviyyesi, borcalanin faaliyyet novii ve digser amillarle miiayyan
edilir. Meyarlar an az1 asagidaki amillar tizre qruplasdirilir:

3.1.1. Kreditin maqgsadi ve 6danislarin manbayi;

3.1.2. Borcalanla vo onun sifaris etdiyi kreditlo bagl riskin seviyyaesi;

3.1.3. Kreditin, habelo onun miiqabilinde taklif olunan teminatin bazar ve iqtisadi
dayisikliklore qars1 hassasligy;

3.1.4. Borcalamin kredit tarixi, habelso tarixi moalumatlar vo miixtelif ssenarilor nozore
alinmagqla, nagd vesait axin1 prognozlarina ssasan borcalanin cari kredit qaytarma qabiliyyati;

3.1.5. Kommersiya kreditlari {izrs fealiyyet sahasinda borcalanin tacriibas ve biliklari;

3.1.6. Kreditin novii ilo bagh iqtisadi/bazar sektorunun veziyyeti ve homin sektorda
borcalanin voziyyati;

3.1.7. Kredit miiddati arzinde kredit miiqavilesine diizalislor edilmesi imkani da daxil
olmagla kreditin sortleri vo miiddati;

3.1.8. Tominatin adekvathg: vo zarurat yarandiqda onun realizasiyasi va ya istifade edilmosi.

3.2. Borcalana kredit ilk defe verildikde bank borcalanin niifuzunu ve Shdalik gotiirme
qabiliyyetini nazare almalidir. Lakin borcalanin yiiksak niifuzu ona kreditin verilmasi barades qoarar
gebul edilmasins yeganas asas olmamalidir.

3.3. Hiiquqi sexsler terafinden taqdim olunmus kredit sifarisi giymetlondirilorken bank
sifaris¢inin korporativ idarsetms sisteminin movcudlugu ve onun adekvat olmasini kredit riskinin
Ol¢tilmasinda nazars almalidir.

3.4. Bank miiayyon edilmis meyarlara osaslanaraq hor bir borcalana (fiziki soxsler, o
ciimladen hiiquqi sexs yaratmadan sahibkarliq faaliyysti ilo masgul olan sexslar istisna olmagla)

bankdaxili reyting vermalidir.
4. Kreditlarin verilmasi iizrs bankdaxili qaydalar

4.1. Kreditlorin verilmosi {izro bankdaxili qaydalar kredit isini hortorafli tonzimlemsali ve
kredit amoaliyyatlar1 aparilan zaman isde rohbar tutulmalidir. Har bir bank kreditlorin verilmasi {izro
bankdaxili qaydalarda apardigr kredit emaliyyatlarinin xarakterini ve miirekkabliyini nazers alaraq
asagidaki masalalari oks etdirmalidir:

4.1.1. Selahiyyat bdélgiisii. Bankdaxili qaydalarda kreditlorin verilmasi funksiyasini yerina
yetiran strukturlarin deaqiq salahiyyat bolgiisii miisyyen edilmalidir. Bankdaxili strukturlara ve ayri-
ayr1 amokdaslara kredit sifariglorine ray verilmasi veo miivafiq gerarin gebul edilmasi selahiyyati
verilorken qiivvada olan bank ganunvericiliyinin telablori, emoekdaslarin is tacriibasi vo ixtisas
soviyyesi nazare alinmalidir.

Maraqlar miinaqgisesinin yaranmasina yol vermeamoak maqsadile bankda kredit riskinin
giymotlondirilmasi, o climladon kreditlorin tosniflogdirilmosi funksiyasi kredit portfelinin
keyfiyyotino, habels normativlars, prudensial hesabatliga, bankdaxili taleb ve limitlerin icrasmna
nazarat funksiyasindan miistaqil olmalidir. Bank geyd olunan funksiyalarin yerins yetirilmasi tiglin
masul saxslar va ya struktur bolmalar miisyyen etmalidir.

Bankin rohbarliyi tesvigetma siyassti ilo kredit siyasati arasinda ziddiyyatin yaranmasina yol

vermamolidir (miiayyan olunmus kredit limitlorine riayet etmadan verilmis kreditlorin saymin va



moablaglarinin artirilmasi slave miikafatlandirilmamalidir).

4.1.2. Kreditlor iizra limitlar ve kreditlorin camlasmasi. Bankdaxili qaydalar kreditlarin
biitiin malum camlasmealeri {izra (kreditlarin novleri, aidiyyeti olan saxslar, iqtisadiyyatin sektorlars,
cografi zonalar ve s.) limitlar, miintezom monitorinq ve hesabat tertib edilmasi ile slagadar telablari
miiayyon etmalidir.

Limitlor miisyyenlasdirilorken bank torafinden har bir kredit novii tizre telob olunan galirlik
soviyyesi vo kredit portfelinin, habelo kreditlorin verilmasi {igiin calb edilmis vesaitlorin
hassasliginin giymotlandirilmasinin naticalari nezers alinmalidir.

Bankdaxili qaydalarda kredit portfelino ve ya macmu kapitala nisbatds bank terafinden Milli
Bankin miiayyen etdiyi prudensial talsblor nezere alinmagqla, an az1 asagidaki limitlor miisyyan
edilmalidir:

4.1.2.1. har bir novii tizre kreditin maksimum mablagi vo novler tizre kreditlorin comlogmasi;

4.1.2.2. kreditlerin timumi hacminin depozitlarin hacmins nisbati;

4.1.2.3. kreditlerin timumi hacminin depozitlerin ve calb edilmis diger vesaitlerin comina
nisboti;

4.1.2.4. bir borcalan ve bir-biri ils slagali borcalanlar qrupu tizrs kreditin maksimum mablagi
vo bu clir kreditlorin comlosmasi;

4.1.2.5. cografi yerlosma tizra kreditlorin comlasmasi, o climladan bir 6lks vo ya bir-biri il six
alaqgada olan o6lkalar iizro comlagms;

4.1.2.6. kreditlarin asas valyuta novlari tizras comlagmasi;

4.1.2.7. aidiyysti olan gexslars verilon kreditin maksimum msablagi ve bu ciir kreditlerin
comlagmosi;

4.1.2.8. borcalanlar statusu tizre kreditlorin comlasmasi (hiiquqji, fiziki saxsler ve hiiqugi sexs
yaratmadan sahibkarligla masgul olan fiziki soxslor);

4.1.2.9. taminatin novii tizra comlosmsa (dasinmaz amlak, giymatli kagizlar va s.);

4.1.2.10. eyni 6domoa miiddatlari olan kreditlorin comlagmasi;

4.1.2.11. taminatgis1 eyni olan kreditlorin comlosmasi;

4.1.2.12. geyri-islok kreditlarin comlosmasi;

4.1.2.13. taminatsiz (blank) kreditlarin maksimum mablagi ve bu ciir kreditlerin comlasmasi;

4.1.2.14. filial tersfinden verilon kreditlorin maksimum mablagi ve bu ciir kreditlarin
comlagmasi (filiala bu név emoliyyatlara icaze verildikds).

Kreditlorin miihiim cemlegmasi barads rshbarliye miitemadi olaraq mselumat teqdim
olunmalidir. Miiayyen olunmus limitlorden artiq meblagds, habels bank ii¢lin yeni olan sahaya
kreditlor yalniz Miisahide Surasinin razilig1 asasinda verilmalidir. Bels kreditlar verilorkan bankin
tizorina gotiirdiiyii riskin giymatlondirilmasi ve monitoringi {i¢iin alave prosedurlar olmalidir.

4.1.3. Kreditlasma sahalari ve novlari. Kredit strategiyasina osasen ve miixtalif kredit
novlerinin xiisusiyyatlori nazers alinmagqla, bank har bir kredit novii tizro kreditlorin verilmosi,
monitoringi ve onlara nazaret {izrs forqli qaydalar miisyyan etmslidir.

Bankin movcud kredit strategiyasinda nazerds tutulmayan diger kredit novlerine telabat
yarandiqda onlarin verilmasi tizrs prosedurlar miisyysn edilmalidir.

Qeyri-rezidentlara ve respublikadan kenarda fealiyyet gosteren soxslars kreditlar verilarkan
bank torafindon kreditorun mense vo ya foaliyyot gostordiyi Olke ilo bagh riskin Olgiilmasi vo
monitoringi {izra prosedurlar bankdaxili qaydalarda 6z aksini tapmalidir.

Kreditlari xarici valyutada verildikda (6lkadaxilinds ve 6lkadankanar) bels kreditlorlo bagh



yaranan xarici valyuta riski, habels beynoslxalq amsliyyatlarda yaranan transfer riski de nazera
alinmalidur.

Bank kreditin maqsadyonlii istifadesini miioyyon etmok mogqsadile kredit sifarisinin
giymatlondirilmesi zamani1 miisterilorin faaliyyetinin tohlilini aparmali, habelo kredito xidmat
dovriinde bu faaliyyetin daimi monitoringini hayata kegirmali ve miivafiq tadbirler gérmalidir. Bank
torofinden miistori faaliyyati tohlil edilorken, Bank nazarati {izro Bazel Komitesinin “Miistorini Tan1”
standartin1 rahbar tutmalidir.

4.1.4. Kreditlarin 6danis miiddatlari ve sartlari. Kreditin (osas borc va faiz mablaglari) 6danis
miiddeti kreditin magsadindan, nodviinden, 6deme manbayinden, borcalanin fealiyystinin
movsiimi/dovri xarakterinden, habels real pul axinlarinin prognozundan asili olaraq miisayyan
edilmalidir.

Bankdaxili qaydalarda kreditlerin 6denilmesi miiddstlarinin uzadilmasina, qanunvericiliys
uygun olaraq vaxtindan avvel 6denislerin bank tarsfinden tsleb edilmasine dair {imumi gartlar
miiayyan edilmali vo kredit miiqavilesinde 6z aksini tapmalidur.

Bankdaxili qaydalarda kredit iizro 6deniglar anuitet formasinda nazards tutulduqda anuitet
Odanislorin vaxtindan avval aparilmas: sortlori vo bu zaman anuitetlorin yeniden hesablanmas: va
Odenilmasi (anuitet ddenislerin mablaginin azaldilmasi ve/ve ya 6denis miiddstinin qisaldilmasr)
gaydalar1 miiayyen edilmalidir.

Bankdaxili qaydalarda ilkin 6denis (kredit hesabina alinan emlakin dayarinin bir hissesinin
borcalan torafinden 6z vesaiti hesabina 6denilmasi) nazards tutulduqda, bu 6denislors dair minimal
teloblor miisyyen edilmalidir.

4.1.5. Kreditlar iizrs faiz daracalarinin miiayyanlasdirilmasi. Bankdaxili qaydalarda ayri-
ayr1 kreditler ve onlarin miixtslif névleri {izrs faiz daraceslarini miisyyenlesdirmak {iciin istifads
edilon iqtisadi ve bazar sortleri, habelo miixtslif amillor nazards tutulmalidir. Banklar kreditlora
totbiq edilocok faiz doracalorini miisyyenlosdirarken resurslarin doayoerini, kreditlora xidmat
xorclarini, imumi inzibati xarclori, miimkiin zararlorin ddanilmasi tiglin xiisusi ehtiyat1 vo yetorli
miqdarda manfaati, portfel iizre itkileri, elaco de alave komisyon haqlarmin tutulub-tutulmamasimni
nazars almalidirlar.

Kreditin noviinden asili olaraq bank faiz deracelarinin minimum ve maksimum haddini
istifade etdikda bu zaman onlarin istifadssi meyarlarmi miisyyen etmalidir.

4.1.6. Giizastlor. Bankda giizestli sortlerle kreditlorin verilmasi {iglin miivafiq meyarlar
miiayyan edilmalidir. Giizastli kreditlarin verilmasi praktikasi, yoni eyni nov kredit ve borcalanlarla
miiqayisade diger borcalanlara daha sarfali sortlorle kreditlarin verilmoasi deqiq prosedurlasdirilmali
vo bankin iimumi kredit strategiyasi, habelo bank qanunvericiliyinin taleblori ilo ziddiyyet toskil
etmamolidir.

41.7. Toeminatin (kredit ohdaliklarinin icrasinin temin edilmasi {isulunun)
qiymatlandirilmasi va gotiiriilmasi. Tominatin dayeri bank: kredit amaliyyati {izro doyen zararden
gorumagq tgiin kifayet etmsali, eyni zamanda kreditlerin qaytarilmasi {igiin yegana ve asas manba
olmamalidir. Kreditin qaytarilmasi {igiin asas borcalanin saglam maliyys veziyyeti ve faaliyyeti
dovriinda sldos etdiyi pul vasaiti olmalidir.

Kreditlor tominatla ve ya tominatsiz (blank) sortlorlo verilo bilor. Tominatsiz kreditlorin
verilmasi lizra bank terafinden ayrica meyarlar miioyyon edilmalidir. Tominatsiz kreditlor yalniz
krediti qaytarma qabiliyyati ve niifuzu yiiksok saviyyada olan borcalana onun galirliyinin adekvat

olmasi miioyyon edildikde verilmalidir. Tominatsiz kreditlor verdikde bank borcalanin daha



uzunmiiddatli maliyye hesabatlarm (fiziki soxslor tiglin eamak haqq: ve/ve ya resmi qaydada tesdiq
edilmis fiziki soxsin diger menbalarden aldig: galirlor barade arayis) ve kredit tarixini alde etmolidir.
Maliyys hesabatlar1 (arayislar) sifarisin toqdim edilmasi tarixinden fiziki soxslor tiglin an az1 avvalki
alt1 ayliq dovrii, hiiquqi sexslar {igiin iss iki illik dovrii shate etmalidir.

Bankdaxili qaydalarda girov soklinde gotiiriilacek teminatin bazar dayarinin kredit
mablagine olan nisbatinin magbul amsallar1 miisyyenlasdirilmalidir.

Teminat girov goklinde gotiiriilerken bankdaxili qaydalarda girovun giymsatlondirilmasinin
movcud qanunvericiliyo uygun olaraq bankin miitoxassisi ve ya kenar giymatlondirici torafinden
aparilmasina dair prosedurlar miisyyon edilmoalidir. Girovun giymsatlondirilmoesi iig¢lin bankin
amokdagslariin ve ya kenar giymatlondiricilorin calb edilmasi tizrs meyarlar miisyyon edilmsalidir.
Qiymatlondirmeni hoayata kegiran bankin emakdaslar1 miivafiq bilik saviyyesine va tacriibaye malik
olmalidirlar. Bankda qiymatlondirmenin aparilmasi iiglin calb edilon kenar giymsetlondiricilarin
pesekarligima, tocriibe va ixtisasina qarg: teleblar, habels onlarin secilmasi mexanizmlesri miiayyan
edilmalidir. Mablagi bankin macmu kapitalinin 5%-dan yuxar1 olan bir borcalana ve ya bir-biri ils
alagadar borcalanlar qrupuna verilon kreditlar tizre girov an az1 iki kenar qiymatlandirici tarafinden
ayrica giymoatlondirilmalidir. Bu zaman giymeatlar forgli oldugda bank tarefinden girovun asag: olan
qiymeati asas gotiriilmelidir.

Girovla tomin olunmus kreditlorden deyen zararin minimallasdirilmas: tiglin tominatin bazar
doyeri konservativ yanasma, qiymsetlondiricinin segilmasi iso sort meyarlar asasinda miiayyen
edilmalidir.

Kredit {izra tominat gebul edildikde bank girov kimi gotiirtilmiis emlak {izre biitiin texniki ve
hiiqugi senadlasrin taqdim olunmasini taleb etmalidir. Bank teminatla baglh teqdim edilmis senadlarla
tominatin faktiki movcudlugu ve keyfiyysti arasinda uygunsuzlugu askar etmok, borcalan
torofinden tominatin adekvat vaziyystds saxlanmasini temin etmok maqgsadile bankdaxili qaydalarda
miivafiq tadbirleri (yerlords dovri yoxlamalarin aparilmasi vo s.), habels tominatin sigortalanmasima
dair talabin irali siirtilmasi hallarini oks etdirmalidir.

Kreditlor giymatli kagizlarla tomin olunduqda, bank bu kagizlarin real dayari ve satis
imkanlarini nazars alaraq onlarin gqiymatlandirilmasi qaydalarin1 miisyyen etmalidir.

Bankdaxili qaydalarda teminatin oveazlagdirilmesinin, habels yeni teminatin dayerinin
kreditin meblagine olan nisbatinin deyisdirilmesi tizre miimkiin hallar, meyar ve prosedurlar
miiayyan edilmalidir. Bundan slave, bank 6z siyasstine ve Milli Bankin miivafiq tslsblarine uygun
yeni teminatin dayerinin kreditin mablsgina olan nisbatinin minimum saviyyasini toyin etmalidir.

Borcalan torafinden girov soklinde toqdim olunmus omlakin ovez edilmasine zarurst
yarandiqda, bank yeni tominatin dayerinin kreditin 6denilmamis mablagina olan nisbatinin avvalki
soviyyaden asag1 olmasina yol vermomalidir.

Kredit qgiymsetli kagizlarla, zaminlikls, qarantiyalarla ve ya bank depozitleri ilo tomin
olundugda bank bu teminatlar {izro miiddatlorini nazerdon kecirmalidir. Belo tominatin miiddati
kreditin qaytarilma miiddstinden az olduqda ve ya borcalan tersfinden bu teminatin svez
edilmasine zarurst yarandiqda, bank yeni toqdim olunmus teminat {izra keyfiyyot vo likvidlik
gostaricilarinin, habels tominatin dayarinin kreditin 6denilmamis mablagins nisbatinin ilkin tominat
gostaricilorinden az olmamasini tomin etmslidir.

Yeni tominatin giymatlondirilmasi ve onun baresinde goerarin gebul edilmasi {izro banka
yetorli vaxt verilmasi {i¢lin yeni tominat ilkin teminatin vaxti basa ¢atmamisdan avval toqdim

olunmalidar.



Kreditin miiddeti basa catanadek real bazar dayerinin toyin edilmesi ve teminatin
likvidliyinin ~ monitoringi  {iglin  teminat miitemadi olaraq bank terafinden yeniden
giymatlandirilmalidir. Bu magsadlo bank tominatinin miitomadi olaraq yenidengiymatlondirilmasi
zoruri olan kreditlarin mablagini, habels yenidengiymetlondirmenin dovriliyini bankdaxili
qaydalarda miisyysn etmolidir. Bankdaxili qaydalarda teminatin qiymstinde miisahide olunan
monfi meyllors reaksiya verme prosedurlar1 miisyyan edilmslidir. Bankda teminatin
giymotlondirilmasi qrafiki, hesabatliq sistemi vo giymatlondirmenin hayata kegirilmasine mosul
soxslar miiayyan edilmalidir.

Istehlak vo mikro-kreditlor iizro girova nazaroatin hoyata kegirilmasi tiglin belo girovlarin
xtisusiyyatlori nazare alinmaqla bankda ixtisaslagsmis bankdaxili sistem qurulmalidir. Homin sistem
girovun verilmis kreditin sartlorine vo miiddstine adekvat olmasina nazarati tomin etmalidir.

Qarantiya ve ya zaminlikls toemin olunmus kreditlerin verilmasi tiglin bank garant (zamin)
haqqinda atrafli maliyye malumatlarmin taqdim olunmasmni telsb edir. Bu zaman taleb olunan
moalumatin terkibi kreditlerin verilmesine dair bankdaxili qaydalarda 6z aksini tapmalidir.

4.1.8. Borcalanlar haqqinda maliyys malumati. Bankdaxili qaydalarda borcalanlarin krediti
gaytarmaq qabiliyyetini miisyyonlosdirmok magqsadi ilo hom kreditlor verilmoazden avval, hom da
kreditlor verildikden sonra maliyye hesabatlarinin teqdim edilmosi tslebi miisyysn olunmalidir.
Borcalan hiiquqi sexs olduqda ondan basa ¢atmis maliyyoe ili tizro auditden ke¢mis hesabatlarin,
vergi orqanlarina verilon hesabatlarin, pul vesaitinin harakati barods hesabatin ve diger hesabatlarin
toqdim edilmosi nazarde tutulmalidir. Fiziki sexslar {i¢iin maliyys hesabatlar1 gisminde emak haqq:
va/ve ya resmi qaydada tesdiq edilmis fiziki sexsin diger menbalarden aldig1 galir barades arayis
telob olunmalidir. Qanunvericilikde hiiquqgi sexslerin hesabatlarinin Maliyys Hesabatlarimin
Beynoslxalq Standartlarmna uygun tasqdim olunmasi nazerds tutulduqgda, bu hesabatlarin teqdim
edilmasi bank tarafinden gart kimi miisyyen olunmalidur.

Borcalanin maliyye vaziyyetinin qiymatlandirilmaesi senadlesdirilmslidir. Zarurest yarandiqda
banklar borcalan haqqinda maliyys melumatlarinin giymsatlondirilmasi ti¢iin miistaqil ekspertlari,
maslahatgilori calb edoa bilarlar.

Bankdaxili gaydalarda borcalanin maliyye malumatlarinin shate tamliginin ve métebarliyinin
tosdiqi liciin onun digar terafler qarsisinda borc, zaminlik ve diger miiqavils tizra 6hdaliklarin yerines
yetirilmesinin giymatlandirilmesi nazeards tutulmalidir. Bu magsadls banklar Markazlasdirilmis
Kredit Reyestrinin msalumatlarindan istifade eds bilarler. Bundan slave, banklar auditorlardan,
reytinq agentliklerinden, vergi ve digar dovlet orqanlarindan ve s. menbeslerden slave maslumatlar
alds eda bilar.

Borcalanin maliyys veziyyatinin monitoringi kredit tizre borc 0Odenilonadek hoayata
kecirilmalidir.

4.1.9. Bir borcalana va bir-biri ila alagadar borcalanlar qrupuna kreditlorin verilmasi.
Kreditin verilmasi barada qorar qobul edarken bank tersfinden bir neg¢o borcalanin maliyys ve
idarsetms baximindan borcalanlar qrupu tagkil etdiyi arasdirilmalidir. Bundan slavs bank tarafinden
bir borcalana va ya bir-biri ils slagsali borcalanlar qrupuna miixtalif fealiyyst novii iizre kreditlerin
verilmosi hallarinin agkara ¢ixarilmasi iizre qaydalar miisyyen edilmalidir. Bir borcalana vs ya bir-
biri ils elagali borcalanlar qrupuna kreditlerin verilmesi qaydalar1 miisyyen edilsrken bank Milli
Bankin miivafiq normativ xarakterli aktlarinin talablori nazars alinmalidir.

4.1.10. Banka aidiyyati olan saxslars va aidiyyati olan soxslar adindan harakat edan saxslars

kreditlarin verilmasi. Bankdaxili qaydalarda banka aidiyyati olan soxslore vo aidiyyati olan soxslor



adindan harekst edan gaxslars (bundan sonra — aidiyyati olan gaxsler) kreditlarin verilmasi tiglin
sortlor ve mohdudiyyatlor miisyyon edilmalidir. Bu sertlor ve mohdudiyyetlor bank
qanunvericiliyins, o ciimladan Milli Bankin miivafiq normativ xarakterli aktlarma uygun olmalidir.
Bankdaxili qaydalarda banka aidiyysti olan gexslore kreditlor verilon zaman onlar {i¢iin eyni
kreditqaytarma imkanlar1 olan digar borcalanlara nisboton giizoestli sartlorin nazerde tutulmadig:
geyd olunmalidir.

Banka aidiyyati olan hiiquqi soxsin kredit sifarisini qiymatlondirarken bank onun auditor rayi
ilo tosdiq edilmis an az1 son iki illik maliyye hesabatlarinin taqdim olunmasini taleb etmalidir.

Bankda aidiyyati olan saxs ona verilon kreditin giymatlondirilmasinds, tesdiq edilmasinds vo
verildikden sonra ona nazareat prosesinde istirak ede bilmaz. Bu soxslora verilon kreditler yalniz
tominatli kredit olmalidar.

Bankdaxili qaydalarda banka aidiyyeti olan goxslors verilmis kreditlor barade Miisahids
Surasina hesabatliq sistemi, habels hesabatlarin dovriliyi miisyyen edilmalidir.

4.1.11. Sindikativ ve birge kreditlorin verilmasi. Bank sindikativ ve birgs kreditlarin
verilmasindo istirakgt bank qismindo ¢ix1is etdikde iizerine gotlirdiiyli riskin adekvat
giymotlondirilmasinda togkilatgr bankin ve ya diger istirak¢i banklarin birge giymatlondirmasina
deyil, kredit sifarisinin tam hacmds 6zii terafindan aparilan hartorafli tohliline asaslanmalidir. Qeyd
olunan masals bankin daxili qaydalarinda 6z aksini tapmalidir.

4.1.12. Banklararas1 kreditlasdirma. Bankdaxili qaydalarda banklararas1 kreditlasdirmani
hayata kecirmoak {iciin ayrica prosedurlar miisyyen edilmslidir. Homin prosedurlarda an az
asagidakilar 6z aksini tapmalidir:

- borcalan banklar tizrs kredit limitlari ve bu limitlorin miisyyen edilmasi asaslari;

- banklararas: kreditlor xiisusi sortlor, o ctimloden bazar sortlarinden forqli olan daracaler

asasinda verildikds, hamin sartlarin asaslandirilmasi;
- bankin miivafiq teminatlar taqdim etmak imkaninin giymatlendirilmasi;
- banklararasi kreditlarin comlagmasi;
- bank holdingq sirkati ile bagli risk tizrs limitin miisyysn edilmasi;
- xarici 6lkalar va valyutalarla bagh risklarin nazears alinmasi.

4.1.13. Balansdankenar 6hdaliklar. Bankdaxili qaydalarda bank tersfinden gotiiriilmiis diger
ohdaliklerin, o ciimleden bank terafinden verilmis qarantiyalarin, agilmis akkreditivlerin, yaxud
bunlara oxsar alstlarin magsadleri ve onlardan istifads edilmasi hallar1 atrafli sks olunmalidir. Bu
ciir vasitalarin verilmasi gortlari, onlarin ssnadlasdirilmasi ve onlar barads hesabat toqdim edilmasi
ticlin taleblor miiayyen edilmalidir. Senadlasdirma kreditin verilmasi {iciin istifads edilon malumat
formasinda aparilmalidir. Akkreditivler barasinds ise slave senadlosmenin aparilmasi tizro telablar
(aparilmis Odenislor, mahsulun hansi 6lkads istehsal olundugunu tesdiq eden senad, Odenis
tolobnamasi, qaimolar, alinan asyanin sigorta senadlori ve beynalxalq praktikada qgebul olunmus
qaydalara miivafiq suratda talab olunan digar senadlar) nazards tutulmalidir.

4.1.14. Kreditlor iizro miimkiin zararin 6danilmasi iiciin xiisusi ehtiyat. Bankdaxili
qaydalarda kreditlarden daye bilen zararler {izre yaradilmali olan xiisusi ehtiyatin adekvathgmin

giymsatlandirilmesi {izre miivafiq prosedurlar, o ciimladen qiymetlondirmenin Kkegirilmosi



miiddatleri ve bunun iiclin moesul sexslor miisyyenlasdirilmslidir. Bu qaydalar Milli Bankin
normativ xarakterli aktlarma uygun olmalidir.

4.1.15. Kredit portfelinin keyfiyyotina nazarst. Bankdaxili qaydalarda kredit portfeline
miintozom nozareat edilmoesi telobi macburi sort kimi miisyyen edilmslidir. Nozaratin kegirilmasi
tiglin masul olan soxslor vo miiddatlar toyin olunmalidir.

Kredit portfelinin keyfiyyotinin qgiymatlondirilmasi tiglin bank miixtalif giymatlondirme
tisullarmin tetbigi moagqsadile kreditlori miixtelif meyarlara ssasen qruplasdira bilar (istehlak
kreditlori, fiziki soxslora verilmis kredit kartlar1 ve s.). Bank torofinden tesadiifi, proporsional,
statistik se¢im vasitosilo geyd olunan qruplardan bir neg¢o kredit segilir vo onlarin hoartorafli
giymotlondirilmasi hoyata kegirilir. Qiymatlondirmoa zamani segilmis kreditlor tizro sldo edilmis
keyfiyyat parametrlari hamin qrupa proporsional sakilds aid edilir.

Mboblaginden ve noviinden asili olmayaraq asagidaki kreditlor fordi olaraq hartarafli
giymaotlandirilmalidir:

- hiiquqi sexslara verilmis biitiin kreditlar;
- bank sehmdarlarina ve banka aidiyyati olan soxslara verilmis biitiin kreditlor;
- verildiyi tarixden sonra faiz deracalori, 6denis vo digar sortlori deyisdirilmis biitiin kreditlor;

- faizlorin vo/ve ya osas borc mebloginin ddenilmasi 30 giinden ¢ox gecikdirilmis biitiin

kreditlar, o climloden faizlari kapitallasdirilmis ve ya miiddati uzadilmis kreditlar;
- geyri-standart kreditlar kimi tesniflagdirilmis biitiin kreditler;
- geyri-islok kreditlor;
- bankdaxili qaydalarda miisyyen edilmis digor kreditlor.

Kredit portfelinin keyfiyyatinin tohlili asagidakilar1 da shate etmalidir:

- borcalanlarin sayy, kreditlarin orta miiddati ve kreditin orta faiz deracasi;

- kredit portfelinin bolgiisii, o climlodon miixtalif novlerdaki kreditlorin timumi saymin ve
imumi moblaginin tahlili (valyutalar), 6demes miiddatlori (qisamiiddstli ve ya uzunmiiddatli),
fealiyyat novlari, miilkiyyast novlari (dovlst, xiisusi, baladiyys), borcalanlarin statusu (hiiquqi ve ya

fiziki soxslor) vo s. lizro.

Bank kredit portfelino nazarat ¢argivesinds problemli kreditlorin erken xabardarliq sistemini
qurmali ve agkar edilmis problemlasrin aradan qaldirilmasi {i¢iin prosedurlar miisyysn etmslidir.

Bank kredit portfelinin kenar iqtisadi, maliyys ve bazar riskleri ilo bagl amillarins, o
ciimladen faiz deracasinin dayismesi, valyuta mezennasi, likvidlik gostericilering, iqtisadi sektorlar
tizro dovri/movsiimi gostaricilors, qiymsatlerin dayismasi prognozuna hassasliq seviyyesinin
Olctilmasi mexanizmini hazirlamali ve miitomadi olaraq giymatlondirmalidir. Qiymatlondirma
mexanizmi kimi stress-testlogdirmanin kegirilmasi, ssenarilorin tohlili ve digar riyazi tisullar istifads
edils bilor. Bank bu tisullarin aktualligini ve adekvatligini miitomadi olaraq gqiymatlondirmalidir.

Kredit portfelinin hassashgmin giymatlondirilmasinin naticalori barade malumat miivafiq
gerarin gabul edilmasi iiciin Idars Heystine ve Miisahids Surasina taqdim olunmalidir. Bankdaxili
qayda ve limitlars yeniden baxilarken kredit portfelinin hassashginin qiymsatlandirilmasinin

naticalori nazars alinmalidir.



4.1.16. Bankin rohbarliyina hesabatlarin toqdim olunmasi. Bankdaxili qaydalarda kredit
riski vo kreditlarin idars olunmasinin muxtslif toraflsri, o ciimladan borcun tutulmas: tadbirlari vo
kredit portfelinin keyfiyyotinin tohlili naticolari barade miivafiq daxili komitolars, Idare Heyatino vo
Miisahide Surasina verilon hesabatlarin formalari, novleri ve onlarin taqdim olunma miiddatlori,
habels agkar edilmis uygunsuzluqglarin aradan qaldirilmas: {i¢iin miivafiq tedbirlarin goriilmasi tizra
prosedurlar miiayyen edilmoalidir. Hesabatlar kifayot goder miifassal olmali vo els tortib edilmalidir
ki, rohbarliyin miixtslif saviyyalari, o climladen Miisahide Surasi miivafiq sahslerds ve bankdaxili
struktur bolmalards risk amillarini, habels bankin timumi faaliyyatini gqiymatlondirs bilsin.

Bankdaxili qaydalarda filiallarin kreditlarls bagli hesabatlarin bas ofise teqdim edilmasi
prosedurlar1 miiayyan olunmalidir.

4.1.17. Istehlakgilarin hiiquqlarinin qorunmasi. Bankdaxili qaydalarda kreditin alinmast
ticiin meyarlar, habels kreditin verilmesinden imtinanin ssaslar1 miisyysn edilmalidir. Noaticoden
asili olmayaraq kredit almaq {i¢iin taqdim edilmis biitiin yazihi sifariglar bankdaxili geydiyyat
jurnalinda aks olunmalidir. Kredit sifarisinin qebul edilma ve ya giymsatlondirilma marhalalarinda
bank potensial borcalanla goriis kegirmalidir.

Kredit verildikde borcalanla bank arasinda kredit miiqavilesi imzalanir. Kredit
miiqavilesinda an az1 asagidakilar asan oxunan v aydin sekilds gostarilmalidir:

- kreditin maqgsadi ve daqiq teyinat;

- kreditin sortlori (kreditin moblagi, miiddati, kredit miiddatinden asili olmayaragq illik faizi,

komisyon hagqlar1 (sger nazards tutulursa), bank tarafinden taleb olunan diger 6danisler);
- kreditin qaytarilma qrafiki;

- kreditlorin 6denilmasi miiddatlarinin uzadilmasina, habels vaxtindan avval 6danislarin
bank torafinden tolob edilmasing, habels borcalan torafinden kreditin vaxtindan avval 6donilmasine

dair sortlori;
- kredit miiddati arzindae alave ve dayisikliklerin edilmasi qaydasi;
- toraflarin hiiquq ve vezifaleri;
- toraflarin moasuliyyati;
- miibahisalarin hslli qaydas:.

Kreditin tominati ile bagh senadler qanunvericiliyin tslsblerine uygun olaraq
rosmilasdirilmali ve miivafiq hallarda dovlat geydiyyatina alinmalidir.

Miiqavilalor baglananadok bank yuxarida gostoarilon masalalarls bagl borcalana otrafli izahat
vermalidir ve bu barads miiqavilods geyd etmalidir.

Kreditin néviindan asili olaraq bank tarafindan sifarislore baxilmasi ve kreditin verilmasi tizro
goerarlarin gabul edilmasinin maksimum miiddati miiayyanlasdirilmali vo sifaris¢iye hamin miiddat
arzinda cavab verilmasi tamin edilmalidir.

Qeydiyyat jurnalinda qeyd olunmus sifariglar tizra kreditin verilmesinden imtina edildikds,
bank sifarisi teqdim edan fiziki ve ya hiiquqi saxse imtinanin sabablarini gostarmekls aydin gakilda
yazili cavab vermalidir.

Kreditin verilmasi barada qorar gebul edarken bank sifarisin iqtisadi faydasina ve onun



bankin strateji maqgsadlerine uygun olmasina osaslanmalidir ve bu zaman borcalanlarin irqi,
milliyyeti, dini, dili, cinsi, mansayi, aqidasi, siyasi ve sosial mansubiyystine gora ayri-seckiliyina
(diskriminasiyasma) yol vermemsolidir. Kreditin verilmasinden imtina edilmasi barade bankin
sifarisciyo rosmi cavab moktubunda bu qoerarin ayri-seckilik sebabindan gebul edilmadiyi
bildirilmalidir.

Imtina moktubunda bank terafinden sifariscinin yazili icazesi olmadan onun biznes
layihasinin tiglincii tarafs agiqlanmayacagi ohdaliyin gotiiriilmasi geyd olunmalidir.

Bankda istehlakgilarin sikayat reyestri tortib edilmali ve bu reyestrds biitiin yazili ve elektron
formatda toqdim edilmis sikayotlorin geydiyyati aparilmalidir. Reyestrds sikayatin verilma tarixi,
sikayatci vo sikayatin mazmunu barade mealumat, bank terafinden goriilmiis tedbirler ve sikayatin
cari voziyyoti oks etdirilmalidir.

Bankda hemin reyestrin movcudlugu, habels sikayat srizelorinin teqdim edilmasi qaydasi
barade malumat ictimaiyyats agiqlanmali ve bankin internet sshifasinda yerlagdirilmalidir.

4.1.18. Malumatin istehlakc¢ilara aciqlanmasi. Kreditin novlerinden asili olaraq her bir
kreditin alinmasi tiglin tolob olunan senadlorin siyahisi tortib edilmali vo istehlakgilara
agiglanmalidir. Olavs olaraq ipoteka kreditlorinin verilmasi gartlori hagqinda malumat, xtisusils de
sosial ipoteka vo dovlet vosaitlori hesabina verilon digoer giizestli kreditlor haqqinda moalumatlar
ayrica agiqlanmalidir.

Istehlakgilar {iciin moalumatlarin toqdim edilmesi meaqsadi ilo bankin yerlasdiyi binada
qaytarilmali kreditlorin meblaginin hesablanmasinin (esas borcun ve anuitet 6deniglar zamani kredit
tizra Odanilacek faizin {imumi mablagi) ve borcalanin minimal gelirine dair taleblarin niimunsaleri
olmalidir.

4.1.19. Problemli kreditlorin tonzimlonmasi. Bankdaxili qaydalarda bank tarafinden
problemli kreditlerin tenzimlonmesi 6z oksini tapmahdir. Oz fealiyyetinin xiisusiyystlerina
asaslanaraq bank problemli kreditlor anlayisini ve kreditlorin problemli kimi tosniflagdirilmasi {i¢iin
meyarlar1 miisyyan etmalidir.

Asagidaki hallar kreditin statusunun pislogsmasinin sabablari kimi qiymatlondirile biler:

- bank tarafinden talab edilon maliyye malumatlarinin vaxtinda taqdim edilmeamasi;
- kredit iizra faizlarin ve asas mablagin vaxtinda 6denilmamasi;

- borcalanin vasait axininda taqdim edilmis prognozla va biznes-planla uygunsuzlugun

yaranmasi;
- borcalanin maliyya vaziyyetinin pislosmasi;
- kreditin asas borc mablaginin ve faizinin 6demes miiddatinin uzadilmasi ti¢iin miiraciat;
- borcalana qars: mahkems iddialarinin qaldirilmass;
- borcalanin bankla goriismakden imtina etmasi;

- Morkazlasdirilmis Kredit Reyestrindon borcalanin 6denis qabiliyyatinin pislogsmasi

hagqinda melumatlarin alinmasi;

- borcalanin 6dema qabiliyyetine manfi tesiri ola bilon har hansi diger mealumatin slds

edilmasi.



Tonzimlome zamami her bir kredit ve borcalan fordi qaydada nezerden kegcirilmalidir.
Bankdaxili qaydalarda an az1 asagidaki tenzimlama tadbirlari aks olunmalidir:
- borcalan torsfindon olave maliyyo vasaitlorinin calb edilmesine, slave teminatin

verilmasinin toamin olunmasina yonaldilmis todbirlar;

- borcalanin maliyys imkanlarin1 ve 6dema qabiliyystini giiclondirmak yollarinin tapilmasi
istigamoatinda borcalanla birgs tadbirlarin goriilmasi (maslshatci xidmatlarinin calb edilmasi,
amoliyyat xarclorinin azaldilmasi ve/ve ya galirlorin artirilmasi, aktivlerin satilmasi proqraminin
hazirlanmasi, miiessisonin yeniden tagkili, borcun restrukturizasiyasi proqraminin hazirlanmasi,

kreditin sortlorinin doayisdirilmoesi va s.);
- kredit tizra borcalanin hdaliklerinin basqa fiziki va ya hiiquqi soxsa Gtiiriilmasi;

- borcun qaytarilmas: {i¢iin qanunvericilikde miisyysn edilmis qaydada kredit teminatina

tolobin yonaldilmasi.

Bankda problemli kreditlerin, xiisusile geyri-islok kreditlorin iimumi mablagi ve ya kredit
portfelina nisbati miiayyan edilimis hadds catdiqda bank kreditlagsma fealiyyetini mahdudlasdirmal
va miivafiq saglamlagdirma tadbirlarini hayata kegirmsalidir.

4.1.20. Borcun gecikdirilmasi, 6denilmasi va silinmasi. Bankdaxili qaydalarda Milli Bankin
prudensial teloblori nazers alinmaqla kreditlarin novlerinden ve gecikdirilme miiddstinden asili
olaraq faizlari hesablanmayan statusa kegcirilmosi hallar1 ve sebeblari miisyyenlasdirilmali, habels bu
barade miivafiq hesabatlarin slagali daxili komitslarin, Idare Heyetinin ve Miisahide Surasmin
miizakiresine verilmoasi toloblori miisyyen edilmolidir (problemli kreditlor haqqinda hesabatda
pislasmanin sebablori, miimkiin zararler va kreditlarin keyfiyyatinin yiiksaldilmasi todbirlori barada
atrafli malumat verilmalidir vo s.).

Bankdaxili qaydalarda borcun tutulmasi, sonraki ardicil ve daha ciddi tedbirlarin goriilmaesi
tizro talebler ve prosedurlar nazerds tutulmalidir. Restrukturizasiya olunmus kreditler istisna
olunmaqla, banklarda vaxti ke¢mis kreditlorin asassiz olaraq yeni kreditlorlo avez edilmesi
praktikasina yol verilmamealidir. Borcalana avvellar verilmis kreditler timidsiz borclar kimi xiisusi
ehtiyatlar hesabina balansdan silinmisdirse, bu borcalana yeni kreditin verilmasi miistosna hallarda
vo ciddi tahlilin aparilmas: asasinda yalniz avvaller verilmis kreditlorin tam Odenilmasi sorti ilo
nazards tutula bilar.

Banklarda Milli Bankin normativ xarakterli aktlarma uygun olaraq kreditlorin
tosniflosdirilmasini ve iimidsiz borclarin silinmasini tomin eden daxili qaydalar miiayyen
edilmalidir.

4.1.21. Kreditlorin restrukturizasiyasi. Milli Bankin normativ xarakterli aktlarinda geyd
edilon resktrukturizasiya olunmus kreditlerin tasniflesdirilmasi tizra teleblar neazers alinmaqla
banklar terefinden borcalanin maliyys vaziyystinin pislesmesi ile slagadar kreditlerin
restrukturizasiyasi tizre qaydalar1 hazirlanmalidir.

4.1.22. Kredit dosyesinin (tarix¢asinin) mazmunu. Bankda biitiin borcalanlar iizra kredit
dosyesi (tarixgasi) aparilmalidir. Miistorilor tizre moalumatlarin  moxfiliyi qorunmali va
ganunvericiliklo miiayyon edilmis hallar istisna olmagla, tiglincii torafs agiglanmamalidir.

Kredit dosyelarinda kreditlorin verilmasi, monitoringin ve nazaratin aparilmas: iigiin talab
olunan minimum senadlar bu Qaydalara 1 Ne-li slaveds agiglanur.

4.3. Menecment Informasiya Sistemi. Bankda kredit riski soviyyesini ve istiqamatlarini,



kreditlorin verilmosi, idare edilmesi vo nozarst talablorini, habels kredit portfelinin veo
balansdankenar Shdaliklorin keyfiyyotini 6ziinds oks etdiron adekvat Menecment Informasiya
Sistemi (MIS) olmalidir. MIS kredit portfelinin torkibi vo strukturu barade mealumatlar1 taqdim
etmoli, risklorin comlogmosini ve limitlore riayst olunmasmi miisyyen etmolidir. MIS bankin
miivafiq salahiyyatli amekdaglarini ve rehberliyini kredit riski tizre gostaricilorin miisyyan edilmis

kritik hadda ¢atmasi barads malumatlandirmalidir.
5. Yekun miiddaalar

5.1. 3.4-cli band istisna olmagqla, bu Qaydalar dovlst geydiyyatma alindig1 giindan 3 (ii¢) ay
sonra qlivvoyo minir.
5.2. Qaydalarin 3.4-cii bandi dovlet geydiyyatina alindig1 giinden 6 (alt1)) ay sonra qiivvaye

minir.

Azarbaycan Respublikasi Milli Bankinin
“Banklarda kreditlarin verilmasi Qaydalar1”na
OLAVO1

Kredit dosyesi (tarix¢asi)

Hor borcalan tiglin kredit dosyesinda (tarix¢asinda) faktiki movcud senadloerin siyahisi olmal
va dosyeyo minimum asagidaki sonad ve moelumatlar (elektron ve ya kagiz dasiyicilar formatinda)

daxil edilmoelidir:
1. Umumi sanadlar

- Borcalanin 6ziiniin, yaxud onun vokalstli soxsinin (sexslorinin) imzasi ilo tesdiq edilmis
tolob edilan kreditin mablagi, valyutas: ve miiddati gostorilmeakls kredit sifarisi;

- Borcalan fiziki soxs oldugda onun saxsiyyatini tasdiq edon senadin surati;

- Borcalanin tinvani (oldugu yer), alage telefonu, faks nomrasi vo elektron pogt tinvam
(movcud olduqda);

- Borcalan hiiquqi sexs olduqda rehbarin adi, soyadi, atasinimn ady;

- Borcalanin fealiyyat sahasi (fiziki soxsin masguliyyet sahasi ve ya sosial statusu) barads
molumat;

- Hiiquqi saxsin movcudlugunu tesdiq eden hiiquqi sanadlerin (tasis ve dovlet qeydiyyatina
dair senadler) miivafiq qaydada tesdiq olunmus suratlari;

- Borcalan hiiquqi sexs olduqda onun salahiyyetli idarsetms orqaninin kreditin alinmasi
hagqinda miivafiq gorar1 vo kredit senadlorini imzalamaq hiiququ olan soxsin selahiyyaetini tasdiq
edoan sonad;

- Vergi 6dayicisinin eynilasdirma nomrasini (VOEN) gostarmekle vergi orqani terafinden
verilmis geydiyyat sehadstnamasinin sursti (qanunvericilik aktlari ile miisyyan olunmus hallarda);

- Kreditin 6denilmasi manbayi (esas va ehtiyat manbelar gostarilmakls);

- Kreditin teminatli ve ya teminatsiz olmasi1 barads malumat;

- Kreditin tominat;



- Bank terefinden hazirlanmis borcalanin krediti 6dems qabiliyystinin qiymetlandirilmasins
dair hesabat;

- Biznes-plan (kreditin néviindan asili olaraq talab olduqda);

- Daxili prosedurlarla nazards tutulmus qaydada kreditin verilmasine dair bankin miivafiq
bolmalarinin ve ya salahiyyatli soxslerinin royi;

- Bankin selahiyyastli bélmalarinin kreditlarin verilmasins dair iclas protokolunun surati ve ya
miivafiq selahiyyaetli soxslorin imzasi ilo kreditin verilmasi haqqinda ¢ixarilmis qorar;

- Kredit miiqavilesi;

- Borcalan fiziki soxs olduqda amak haqqy, tutdugu vezife ve is miiddati gosterilmekle onun is
yerinden arayis va/ve ya fiziki sexsin diger manbelarden aldig: golir (taqatid, miras, maddi yardim,
dividend, kompensasiya va s.) baradas rasmi qaydada tesdiq edilmis aray1s;

- Bu Qaydalarda nazards tutulmus hallarda borcalanin chdaliklari barade Markazlagdirilmis
Kredit Reyestrinden (MKR) alda edilmis arayis;

- Borcalan hiiquqi saxs olduqda onun basa ¢atmis maliyye ili {izra auditor rayi ile tasdiq
edilmis son illik ve son hesabat dovriiniin maliyye hesabatlar1. Borcalan banka aidiyysti hiiquqi olan
soxs olduqda onun auditor rayi ile tesdiq edilmis an az1 son iki illik maliyye hesabatlari;

- Borcalan hiiqugi sexs olduqda, kreditin miiddati arzinds riibliik maliyys hesabatlari;

- Borcalan hiiqugi sexs olduqda onun korporativ idaresetmo strukturuna dair bankin roayi;

- Bir borcalanla ve ya bir-biri ile slagadar borcalanlarla bagli comlasma riski barade malumat
(bela hal bas verdikdoa);

- Borcalan hiiqugqi sexs olduqda bank tarafinden miisyyan edilmis borcalanin reytingi;

- Kreditin teyinati iizre istifadesini tesdiq edan senadlar (borcalanin satici ve podratcilarla
miiqavilalarinin surati, xarcleri tasdiq edan senadlar va s.);

- Kredit miiddati orzinde kreditin toyinati iizra istifade olunmasi ve borcalanin maliyye
vaziyyetinin yoxlanmasi ve monitoringinin naticalarine dair bankin miivafiq bolmasi terafinden
tortib olunmus hesabat;

- Kredit 6domo qrafiki vo faktiki Odenislor (tarixlor ve moablaglor gosterilmekls) barade
moalumat;

- Kreditin restrukturizasiyasin tasdiq edan slave miiqavils va senadler.
2. Tominat barads sanadlar:

- Tominata dair movcud qanunvericiliys uygun baglanmis (tesdiq edilmis) miiqavils;

- Girov predmeti tizra miilkiyyat hiiququnu tesdiq edan sanadlarin surati;

- Girov predmeti birge ve ya ligiincii tersfin miilkiyystinde olduqda onun rasmilsgdirilmaesi
ilo elagadar biitiin miilkiyystcilerin raziiin1 tesdiq eden senadlar (raziligin slde edilmesi
ganunvericilikds nazards tutuldugu hallarda);

- Bank toqdim olunan girov predmetinin alinmasini maliyyoalosdirdikde (dasinmaz amlak,
avtomobil vo s.) hamin aktivin alis giymatini tosdiq edan senadlar;

- Movcud qanunvericiliye uygun olaraq girov predmetinin giymatlondirilmasi tarixi, metodu,
giymaotlandirici gostarilmakla qiymatlondirmanin naticalari baradas hesabat;

- Girov predmetinin fiziki vo texniki veziyyatinin yoxlanilmasi haqqinda hesabat: yoxlanilan
girovun novi, yoxlamanin aparilma yeri ve onu aparan soxsin adi, habels giymatlondirmenin

naticalori (onun saxlanma vaziyyati va s. gostaricilari gostarilmakls) barads malumat;



- Bank torafindan girov predmetinin bankin xeyrina sigortalanmasi talab edildikds sigorta ils
bagli sanadlar (si§orta miiqavilssi ve sahadstnamasi);

- Tominatin bu Qaydalara uygun hayata kegirilmis yenidengiymatlondirilmasinin naticalari
hagqinda melumat;

- Tominat qarantiya ve ya diger zomanat néviinde olduqda tominatcinin (qarantin) maliyye
vaziyyati barade malumat ve onun bank tarsfinden giymatlandirilmasinin naticalori;

- Olave taminatin sanadlagdirilmasi (zarurast yarandiqda);

- Tominatin avaz edilmasinin senadlasdirilmasi (zorursat yarandiqda);

- Tominatg1 hiiquqi soxs olduqda:

- Movcudlugunu tesdiq eden hiiquqi senadlasrin (tesis ve dovlat geydiyyatina dair senadler)
suratlori;

- Tominatginin salahiyystli idarsetms orqaninin garar1 (bu sslahiyyetler kollegial idarsetms
orqanina maxsus olduqda);

- Tominat miiqavilesini imzalayan sexsin salahiyyatlarini tasdiq eden senadler;

- Zamin fiziki soxs olduqda:

- Onun golir manboayini (manbalari) tosdiq edon malumatlar;

- Onun 6danis gabiliyyastine dair diger malumatlar, o ciimloden MKR-doen alinmais arayis;

- Pul girovu ilo temin olunmus kreditlor {iglin hesabin bloklasdirilmasini tesdiq eden

sonadlor.
3. Digar sanadlar:

- Borcun tutulmasina dair senadlor (borcalanlara ve onlarla slagedar saoxslore iinvanlanmis
moaktublar, borcun tutulmasi tadbirlarinin naticalari vo s.);

- Tikinti sahesine verilon kreditlar {iciin tikinti layihalerine dair senadlsr, o ciimladan
layihaslorin hoyata kecirilmasi haqqinda hesabatlar, smetalar, faktiki xarclar, layihslerin ve onun
moarhalalerinin basa catdirilmasina dair senadler ve tikintide aparilmis yoxlamalar haqqmnda
hesabatlar;

- Digar hiiquqi senadlar (masslan, borcalana qarsi hallini gozleyan her hansi bir resmi iddia,
yaxud borcalan torafinden banka qars: qaldirilmis rosmi sikayat/iddia);

- Borcalanla yazismalar;

- Borcalanlarla damisiglar hagqinda malumat (har bir hal {izre alagenin névii — masalen, bank
torofinden shamiyyatli hesab edilon telefon damisiqlari, goriislari ve s., danisigin kiminls aparilmasi,
gisa mazmunu, tarixi, naticesi ve s. barade melumat slave olunmagla);

- Bankin daxili qaydalar1 ils nazards tutulmus digsr senadlar.




