AZORBAYCAN RESPUBLIKASI MORKOZI BANKININ iDARO HEYOTININ
QORARI
Ne 24/1
Baki sahari 14 sentyabr 2021-ci il

“Kredit taskilatlarinda kassa amaliyyatlarinin aparilmasi, nagd pul ve digar qiymatlilarin
saxlanmasi ve inkassasiyas1 Qaydas1”nin tasdiq edilmasi barada

Azarbaycan Respublikast Markazi Bankinin Idare Heyati “Azarbaycan Respublikasmin Markazi
Banki hagqinda” Azarbaycan Respublikas1 Qanununun 22.0.17-ci maddasine asasen

QORARA ALIR:

1. “Kredit tegkilatlarinda kassa emsliyyatlarinin aparilmasi, nagd pul ve diger giymatlilerin
saxlanmasi ve inkassasiyasi Qaydas1” tosdiq edilsin (elave olunur).

2. Bu Qorarin 1-ci hissesi ilo tesdiq edilmis “Kredit toskilatlarinda kassa emsliyyatlarinin
aparilmasi, nagd pul ve diger giymsatlilorin saxlanmas1 ve inkassasiyasi Qaydas1” dorc edildiyi
glinden bir ay sonra qiivveye minir ve hamin tarixden Azarbaycan Respublikast Markezi Bankinin
Idars Heyatinin 2002-ci il 10 aprel tarixli gorar1 (7 némrali protokol) ils tesdiq edilmis ve 2002-ci il 29
aprel tarixli 2825 nomrali gohadatname verilmoklo dovlet geydiyyatina alinmis “Azarbaycan
Respublikasinin  kredit toskilatlarinda kassa omaliyyatlarimin aparilmast  ve  giymsotlilerin
inkassasiyasinin toskili Qaydalar1” (Azarbaycan Respublikasi Markazi Bankinin Idars Heyatinin 2005-
ci il 10 may tarixli gorar1 (11 nomrali protokol) il tosdiq edilmis vo 2005-ci il 23 may tarixli 3150
nomrali sohadatnamsa verilmaklo dovlet geydiyyatina alinmis dayisikliklor; Azarbaycan Respublikasi
Morkozi Bankinin Idare Heyotinin 2006-c1 il 18 iyul tarixli qorar (21 nomrali protokol) ilo tesdiq
edilmis va 2006-c1 il 04 avqust tarixli 3234 nomrali sehadatnams verilmeklo dovlst geydiyyatina
alinmis dayisikliklor) vo Azerbaycan Respublikas1 Moarkezi Bankinin Idare Heystinin "Azarbaycan
Respublikasinin qanunlarinda ve diger normativ hiiquqi aktlarinda manatin denominasiyasinin
totbiqi haqqinda" Azarbaycan Respublikas1 Qanununun icrasinin tomin edilmoesi barads" Azarbaycan
Respublikas1 Prezidentinin Seroncaminin icrasi ilo alagedar Azarbaycan Respublikas: Milli Bankinin
bazi normativ aktlarma dayisikliklar ve alaveler edilmesi barada” 2005-ci il 23 dekabr tarixinds tasdiq
edilmis vea 2005-ci il 30 dekabr 3211 nomrali sehadstnama verilmokls dovlet geydiyyatna alinmig
gerarmin (38 nomrali protokol) 2-ci hissasi) lagv edilir.

3. Hiiquq departamentina (R.Malikova) tapsirilsin ki, bu Qararin 3 giin miiddstinds Azarbaycan
Respublikasinin Hiiquqi Aktlarin Dovlet Reyestrine daxil edilmasi tiglin Azarbaycan Respublikasinin
9dliyys Nazirliyine teqdim edilmaesini tomin etsin.

Markazi Bankin sadri Elman Riistomov


http://e-qanun.az/framework/10123

“Tasdiq edilmisdir”
Azarbaycan Respublikasinin
Markazi Banki
Qorar No 24/1
“14” sentyabr 2021-ci il

Kredit togkilatlarinda kassa amaliyyatlarinin aparilmasi, nagd pul va digar qiymatlilarin
saxlanmasi va inkassasiyasi
Qaydasi

1. Umumi miiddsalar

1.1. Bu Qayda “Azarbaycan Respublikasinin Moarkazi Banki haqqinda” ve “Banklar haqqinda”
Azarbaycan Respublikasinin qanunlarina uygun olaraq hazirlanmisdir ve kredit toskilatlarinda kassa
oamoaliyyatlarinin aparilmas;, nagd pul ve digor giymeatlilorin saxlanmasi (giymeatlilorin seyf
qutularinda saxlanmas: emoliyyatlar: istisna olmagqla) ve inkassasiyasi qaydalarini miiayyen edir.

1.2. Kredit togkilatinda bu Qaydada nazards tutulan adlarla vazifalor olmadiqda, bu Qayda ilo
miiayyan edilmis salahiyyatlori homin funksiyalar: hayata kegiron amokdaslar icra edir.

1.3. Bu Qaydann teloblari nazars alinmaqla har bir kredit toskilatinda kassa amaliyyatlarinin
aparilmasi, nagd pul ve diger giymatlilorin saxlanmasi, eloca da inkassasiya isinin toskiline dair daxili
qaydalar gobul edilir.

1.4. Kredit toskilatinda kassa amoliyyatlar: aparilarken “Cinayat yolu ilo slds edilmis pul
vasaitlorinin va ya digar amlakin leqallasdirilmasina vo terrorculugun maliyyslasdirilmasine qarsi
miibarize haqqinda” Azarbaycan Respublikas: Qanununun talablarins riayat olunmalidir.

2. Anlayislar

2.1. Bu Qaydada istifade olunan anlayislar asagidaki menalar ifads edir:

2.1.1.  axsam kassas1 — is glinlarinds amaliyyat giinii bitdikden sonra, geyri-is giinlarindas isa
miiayyon edilmis is rejimi ¢orgivesinde pul saxlanci agilmadan kassa amaliyyatlarmi hoyata kegiron
kassa;

2.1.2.  avtomatlasdirilmis bank informasiya sistemlori (ABIS) — kredit teskilatinda ucot
amoliyyat proseslarinin avtomatlagdirilmasini tomin eden kagiz ve (ve ya) elektron dasiyicilar
vasitasile miivafiq maliyys, tohlil ve idarsetma xarakterli melumatlarin taqdim olunmasi sistemi;

2.1.3.  baglama — eyni nominal dsyardan olan 10 (on) adad dastdan (1000 varaq) ibarat kagiz
pul nisanlarmin baglanmasi;

2.14.  banderol — pul dastlarini baglamaq tiglin kag1z lent;

2.1.5.  dast — banderol ilo baglanmis eyni nominaldan olan 100 (yiiz) vereqden ibaret kagiz
pullar;

2.1.6.  diger giymotlilor — senadli qiymotli kagizlar, 6danis kartlari, ciddi hesabat blanklari,
qiymatli metallar, gqiymstli daglar, zinet agyalari, pul saxlanclarinin ve 6danis terminallarinin ehtiyat
acarlary;



2.1.7.  amoliyyat giinii — kredit teskilatinin daxili qaydalar: ils is gilinii arzinds mdigsterilare
xidmet gosterilan vaxt;

2.1.8.  amoliyyatc1 — kassa amoliyyatlar: istisna olmagqla salahiyyetlari daxilinds miistarilarls
amoliyyat aparan kredit togkilatinin emokdasi;

2.1.9.  omaliyyatgi-kassir — selahiyyatlori daxilinde diger miistori xidmetlori emaliyyatlarinin
aparilmasi ilo yanasi, kassa amaliyyatlarini hayata kegiron kredit togkilatinin amoakdasi;

2.1.10. formalasdirma — kagiz ve metal pul nisanlarinin miivafiq olaraq verag-veraq vo ya
adadls sayilmasi, onlarin nominalina, keyfiyyot parametrlorino (todaviilo yararli ve tadaviile yararsiz
pullar) gora gesidlanmasi ve baglanmasi proseslarinin macmusu;

2.1.11. giiniin kassa senadleri — kredit toeskilatinda aparilan kassa amoliyyatlarina dair giin
orzinda rosmilesdirilmis senadlar;

2.1.12. giindiiz kassas1 — amaliyyat giinii arzinde kassa amsliyyatlarimin hoyata kegirildiyi
kassa;

2.1.13. xtsusi gablasdirma vahidi — 6denis terminallarinin kasetlori, xiisusi konteynerlor vo
sair qablasdirma vahidlerinde pul nisanlarmin tehliikesiz saxlanmasi ve dasinmasini tomin edan,
habels ganunsuz miidaxiloe cohdlari zamani pul nisanlarini xiisusi vasitelarla (xiisusi boya, kimyavi,
yapisdirici vasite vo s.) avtomatik todaviile yararsiz hala salan qablasdirma vahidji;

2.1.14. inkassasiya —nagd pul ve digar gqiymetlilorin oldugu yerdan toyinat: yerine dasinmasi;

2.1.15. inkassator — nagd pul ve diger giymsatlilorin inkassasiyasini hoayata kegiron kredit
togkilatinin amakdasi;

2.1.16. kassa amoliyyatlar1 — nagd pul ve digar giymatlilarin gebulu, verilmasi, saxlanmasi, o
ctimladan valyuta miibadilasi ve pul kogilirmalari {izro nagd pulla amsaliyyatlarin macmusu;

2.1.17. kassa qovsagl — kassa amoaliyyatlarinin aparilmasi {iglin nazerds tutulmus, texniki vo
tohliikasizlik talablarina cavab veran xiisusi tachiz edilmis yer;

2.1.18. kassa miidiri — pul saxlanci inzibat¢ilarindan biri olaraq kassa amaliyyatlarina masul
rohbar soxs;

2.1.19. kassir — miistorilorls kassa amaliyyatlarini hayata kegiran, habels 6danis terminallarinin
inkassasiyas1 proseslarinds istirak edan kredit tagkilatinin amakdasy;

2.1.20. klise — vakuum aparatina qurasdirilan, tizerinde kredit toskilatinin ve (vo ya) kredit
toskilatinin bolmasinin adini oks etdiron ¢ap formasi;

2.1.21.  kredit tegkilatinin bolmaosi — kredit toskilatinin bas ofisi, filiali, s6bosi;

2.1.22. qablasdirma vahidi — nagd pul ve diger giymeatlilorin dasinmas1 ve saxlanmas iigiin
nazardas tutulmus konteyner, qutu, polietilen torba, kiso, kaset, zorf vo sair baglana bilon vasite;

2.1.23. 0denis terminali — 6danis amsaliyyatin1 6danis alstlari, o ciimladan nagd pul vasitasils
hayata kecirmak imkani veren ve 6dayicinin 6denis emeliyyatim tesdiq eden avadanliq, o ciimladen
bankomat vo 6ziinoxidmaot terminallari;

2.1.24. plomb - nagd pul ve diger giymeatlilorlo eamaliyyat aparilan sahslsrin, qablagdirma ve
saxlanc vahidlarinin baglanmasi {iclin nazerds tutulan ve tekrar istifadesi miimkiin olmayan nomrali
va (vo ya) barkodlu baglama vasitesi;

2.1.25. pul ¢eki — miisterinin bankda olan hesabindan nagd pul vesaitini almaq {iciin yazili
sarancamdan ibarat olan ¢ek;

2.1.26. pul saxlana - kredit tegkilainda nagd pul ve digar giymestlilarin saxlanmas: ti¢tin
istifade olunan ve miisterilara xidmat {i¢iin nazarda tutulmayan xiisusi sahs;



2.1.27. pul saxlanci inzibatgis1 — pul saxlanci agarlarina, pul saxlancinda olan nagd pul vo diger
giymatlilorin ugotunun va onlarla amaliyyatlarin aparilmasina cavabdeh olan kredit togkilatinin
omokdasi;

2.1.28. stamp - tizorinds kredit toskilatinin vo (ve ya) kredit tagkilatinin bélmasinin adini,
kassa noviinii (giindiiz ve ya axsam), amaliyyat tarixini oks etdiron ¢ap formasi;

2.2. Bu Qaydada istifade olunan diger anlayislar normativ hiiquqi aktlarda ve Azarbaycan
Respublikas1t Moarkazi Bankinin (bundan sonra - Moarkazi Bank) normativ xarakterli aktlarinda nazorde
tutulmus monalari ifade edir.

3. Kassa isinin taskili vo kassa amaliyyatlarinin u¢otu

3.1. Kredit togkilatinin bolmalarinds kassa emsliyyatlarinin aparilmas: maqgsadils kassa qovsag:
yaradilir. Kassa qovsagina asagidaki sahalor aid edilir:

3.1.1. nagd pul ve diger giymetlilorin (bundan sonra birlikde islondikde - giymestlilor)
saxlanmasi tigtin pul saxlancy;

3.1.2. pul saxlanc1 gabag1 saho;

3.1.3. glindiiz (axsam) kassasi otagl - miistorilorlo kassa emsoliyyatlarinin aparilmas: iigiin
ayrilmus yer;

3.1.4. nagd pulun formalasdirilmasi ve yeniden sayilmasi tigiin yer;

3.1.5. miistorinin aldig1 pulun sayilmasi {i¢iin yer.

3.2. Kassa qovsaginda bu Qaydanin 3.1.2-ci yarimbandinda nazards tutulan pul saxlanci qabag:
saho olmadiqda pul saxlancindan ¢ixarilan ve pul saxlancina gatirilon giymatlilorin tohvil-toslimi
glindiiz kassas1 otaginda hoayata kegirilir.

3.3. Kassa qovsaginda bu Qaydanin 3.1.4-cii yarimbandinds nezerds tutulan ayrica yer
olmadiqda nagd pulun formalasdirilmas: vo yenidon sayilmasi giindiiz (axsam) kassasi otaginda
hayata kegirilir.

3.4. Kassa qovsaginin sahasi bu Qayda ilo miiayyan edilmis texniki vo tahliikesizlik talablari
nazoars alinmagla orada yerlasdirilocok giymatlilarin ve (ve ya) aparilacaq amaliyyatlarin hacmina
uygun olaraq kredit tagkilati tarefinden miisyyen olunur.

3.5. Azarbaycan Respublikas1 Nazirler Kabinetinin 2008-ci il 7 fevral tarixli 32 nomrali qarar ila
tosdiq edilmis “Dovlet orqanlari tersfinden miihafize olunan obyektlarin Siyahisi”na uygun olaraq
pul vesaitleri saxlanilan banklar aidiyyati dovlst orqani tersfinden miihafize olunmalidir. Kredit
toskilatlarinin elektron miihafizo sistemlori morkezloesdirilmis polis miihafize pultuna qosulmalidir.
Bu sistemlorin iglok veaziyystds olmas: ilo bagh yoxlamalarin tagkili, tezliyi ve heyata kegirilmasi
kredit tegkilatinin daxili qaydalar ile miisyyen olunur.

3.6. Pul vosaitlori saxlanilan kredit tagkilati 24 saat arzinds silahli miihafize olunmalidir (qeyri-is
saatlarinda elektron miihafiza sistemlarinin polis miihafize pultuna qosulmasi hallari istisna olmagla).

3.7. Kassa amoliyyatlarinin aparilmasi tigiin ayrilmis sahoalar tasvirleri aydin ¢ekmak imkanina
malik olan miisahide kameralan ils tochiz edilir. Miisahide kameralar1 kassa amsliyyatlarini, bu
amoliyyatlar hayata keciren amokdaslar1 ve miisterilori qeyds almalidir. Miisahide kameralarinin
gortintiilari an az1 6 (alt1) ay miiddstinds saxlanilir.

3.8. Kredit togkilatinin bolmalerinds miistarilerle kassa amsliyyatlarin aparilmasi tigiin asagidaki
kassalar tagkil edile bilar: giindiiz kassalari, axsam kassalari, valyuta miibadilesi kassalar1 ve 6danis
terminallari.



3.9. Odonis terminallar kredit togkilatinin bélmalarinin inzibati binalarinda ve (ve ya) kenar
yerlorde quragdirila bilor. Odenis terminallar1 qobul etdiyi pul nisanlarinin miihafize elementlorini
tanimalidir.

3.10. Kredit tegkilatinda miistarilorle kassa amoliyyatlar1 kassir ve (ve ya) amsliyyat¢i-kassir
torofindon aparilir. Kassa amoliyyatlart amsaliyyatqi-kassir torafinden hoyata kegirildikde miistari
kassaya yoneldilmir, nagd pul ve diger giymatlilor birbasa amsaliyyatgi-kassirs toqdim edilir vo ondan
tohvil alinir. Omealiyyatgi-kassir torafinden aparilan kassa emaliyyatlarinin limiti smoliyyat risklarinin
idaro olunmasi va ikili nozaratin tomin edilmosi ¢orgivasinde bu Qaydanin 8.4-8.6-c1 bandlsrinin
toloblori nazere alinmaqla kredit tagkilati torafinden miiayyen edilir.

3.11. Kassirlar (emsaliyyatgi-kassirlor) hesablama, pulsayan ve pullarin hagiqiliyini yoxlayan
avadanliglarla, stamp, plomb vo klise ilo tomin edilir.

3.12. Kassirlor (emaliyyatgi-kassirlor) pul baglamalarnin, qablasdirma vahidlarinin tizerindeki
karton Ortiiklards, habelo bu amsliyyatlarla bagl tortib edilon senadlords (elektron dasiyicilarinda
tortib edilon sanadlar istisna olmagqla) onlara moaxsus stamplardan istifade etmalidir.

3.13. Kredit teskilatinda pul saxlanclarimin agarlari, kassa emsliyyatlarinda istifade olunan
plomblar, kliselor vo stamplar balansdankenar hesablarda ugota alinir. Agarlar, plomblar, kliselor vo
stamplar kredit toskilatinin emoakdaslarimin istifadesine verildikde balansdankenar hesablardan
ucotdan ¢ixarilir vo “Acgarlar, plomblar, kliselor vo stamplarin geydiyyati kitabi”’nda (Slave 1)
geydiyyata alimir. Homin kitabda geydlerin aparilmasi kredit togkilatinin bélmasinin rohbarinin yazil
soroncami ilo toyin edilmis qiymeotlilorlo emoliyyat aparmayan soxs torofinden hoyata kegrilir.
Acarlarin, plomblarin, kliselorin vo stamplarin amoakdaslara verilmasi vo geri alinmas: hamin kitabda
imzalamagla hayata kegirilir (kitabin elektron formada aparildig: hal istisna olmaqla). ©moekdaslardan
geri alinan acarlar, plomblar, kliselor vo stamplar yeniden balansdankanar hesablarda ugota alinur.

3.14. Is yerini miivaqqgeti terk edarken kassirlor (smaliyyatci-kassirlar) tarafinden qiymatlilar,
acarlar, plomblar, kliselor vo stamplar bagl seyfde ve ya acar (qufil) ilo baglanan ve miisahida
kameralarinin nazarati olan sahade yerloson dolablarda saxlamilir. Pul saxlanclarinin, seyf va
dolablarin agarlarinin tehvil-teslimi, saxlanilmasi, zadalonmasi ve ya itirilmasi halinda yenilonmasi ilo
baglh prosedurlar bu Qayda va kredit toskilatinin daxili qaydalari ile tonzimlanir.

3.15. Kassirin (emaliyyatci-kassirin) sexsi nagd pulu ve digar qiymeotlileri kassa qovsaginda va
ya miistarilorle kassa amsaliyyatlarinin aparilmasi {i¢tin ayrilmis sahads saxlanila bilmaz.

3.16. Kassirler (emaliyyatci-kassirlar) kassa senadlerini imzalamaq salahiyyati olan emakdaslarin
imza niimunalori ilo tomin olunur. Imza niimunalorinin vaxtinda verilmasino, doayisdirilmasine vo
lagv olunmasina kredit teskilatimin daxili prosedurlarina uygun olaraq tayin edilmis vazifali saxs
torofindon noazarat olunur.

3.17. Bir kassiri olan kredit togkilatinin bolmalarinds bu Qayda ils kassire ve kassa miidirine aid
edilmis funksiyalar tekbasina kassir tarafindan yerins yetirilir vo bu zaman “Qsbul edilmis va tehvil
verilmis nagd pulun ve diger giymeatlilerin ugotu kitab1” (9lave 2) ve “Giin arzinds kassa dovriyyslari
haqqinda hesabat arayis1” (Slavs 3) tertib olunmur.

3.18. Kredit tegkilatinin daxilinde kassa amaliyyatlarini aparan esmekdaglar arasinda nagd pulun
tohvil-teslimi agsagidaki qaydada hayata kegirilir:

3.18.1. baglamalarla - baglamanin {izerinds olan {ist Ortiiylin yazilarina gors, baglamanin
tamligy, iist Ortiiytin rekvizitleri, klise izi ve baglamanin destlarinin say1 yoxlanilmaqla;

3.18.2. qablagdirma vahidlari ils - gablagdirma vahidinin iizerinds olan ortiiyiin yazilarina gors,
gablasdirma vahidinin tamlhigi, ortiiytin rekvizitlari ve klige izi yoxlamilmagq]la;

3.18.3. destlarls - dastlarin say1 yoxlamilmag]a;



3.18.4. ag1q formada kag1z ve metal pul nisanlari ils - varaqg-veraq ve ya adadls sayilmag]a.

3.19. Kredit toskilatmin qiymotlilorlo omsaliyyat aparan omokdaslar1 ilo Azarbaycan
Respublikasinin ©mok Macallasine miivafiq olaraq tam maddi mosuliyyat hagqinda miiqavile
baglanilir.

3.20. Giin orzinds aparilan kassa amoliyyatlari, hemin giin kredit teskilatnin amakdaslar
torafinden ABIS-da verilon miixabirlogmeler vasitesils real vaxt rejimindas, ugot {isulundan asili olaraq
balans vo ya balansdankenar hesablarda oks etdirilir. Bu amoliyyatlarla bagli ABIS-da tertib edilon
moadaxil (maxaric) senadlari ve arayislar (bundan sonra birlikds islondikde — kassa senadleri) hemin
omoliyyatlari aparan kredit toskilatimn omokdaglari terofinden ABIS-de tesdiq edildikden sonra
elektron formada ve (ve ya) kagiz dasiyicilarinda imzalanmagla resmilagdirilir. Elektron formada
rosmilogdirilon kassa senadlori bu Qaydanin 6.4-cii bandine uygun olaraq miistariloro kagiz
dasiyicilarinda taqdim olunur.

3.21. Kassa amoliyyatlarina dair sanadlar har is giiniiniin sonunda yigilmali, dovriyyoler tizro
tizlosdirilmali veo “Giiniin kassa senadlori” adli qovlugda har giin iiglin ayrica tikilmalidir. “Giintin
kassa sanadlari”ni kredit togkilatinin bélmasinin maliyys ve ugot sahasine masul rohbar soxsi ve kassa
miidiri imzalayar.

3.22. Kassa amoliyyatlarmin elektron formada rosmilasdirilmasi {i¢iin kredit taskilatinda istifade
olunan ABIS Markeazi Bank tersfinden miisyyen edilon informasiya tahliikesizliyi taloblarine cavab
vermolidir. Kredit toskilatinda istifade olunan ABIS kassa emsaliyyatlarimin geydiyyatmi, bu
amoaliyyatlar1 hoyata kegiron omokdaslarin eynilosdirmasini, tesdiqgin tarixi ve vaxtini, kassa
amoliyyatlarina dair malumatlarin saxlanilmasini, arxivlesdirilmasini ve hesabathigini tomin etmolidir.

3.23. Kassa sonadlarinin tizerindas diizalislorin edilmasina yol verilmir.

3.24. Kassa amaliyyatlarina dair qeydiyyat (ugot) kitablar1 kagiz dasiyicilarinda tartib oluna bilar
va ya kredit togkilat1 torafinden istifade olunan informasiya sistemlari vasitasi ilo elektron formada
aparila bilor. Kitablar kagiz dasiyicilarinda tortib olunduqda onlarin sohifelari tikilir, veraqlari
nomralanir, arxa torafinds sohifalorin say1 gostorilmoklo kredit toskilatinin bilavasite nagd pul ve
digar giymaotlilorlo amsaliyyat aparmayan selahiyyatli rohbar vozifali soxsinin imzas1 ve mdhiirii ils
tosdiq edilir.

3.25. Kredit tagkilati bu Qayda ile miisyyan edilmis kassa senadlarinin ve kitablarin formalarini
rekvizitlor saxlanilmagqla doyisdirs bilar.

4, Pul saxlanc1

4.1. Is giiniiniin sonuna kredit tagkilatinin bir bolmasinds saxlanilan nagd pulun hacmi (kredit
togkilatinin bélmasinds quragdirilmis 6danis terminallarinda saxlanilan nagd pul istisna olmagla) 200
(iki yliz) min manatdan (o ciimleden xarici valyutada ekvivalent mablagden) artiq olduqda,
qiymeatlilar asagidaki texniki ve tohliikesizlik teleblarina cavab veran pul saxlancinda saxlanilir:

4.1.1. hiindiirliiyii dosemadan daxili tavana qadar 2.7 metrden az olmamaly;

4.1.2. divarlarin qalinhig1 40 santimetrden az olmayan demir-beton (demir-beton qursaqlar ils
giiclondirilmis karpic, dag) ve ya hemin mohkemliys ekvivalent olan istenilon qalinliqda diger
konstruksiya materiallarindan olmali (divarlar diger konstruksiya materiallarindan inga edildikde
onlarin moéhkamliyi tikinti sanadlari ve ya miivafiq sertifikatlarla tosdiq edilmsalidir);

4.1.3. dogemasi 60 santimetrden az olmayan demir-beton ve ya hamin moéhkemliys ekvivalent
olan istenilon qalinliqda diger konstruksiya materiallarindan olmali (d6sems digar konstruksiya



materiallarindan inga edildikde onun moéhkamliyi tikinti senadlari ve ya miivafiq sertifikatlarla tesdiq
edilmalidir);

4.1.4. alt hissasindo bosluq va ya zirzemi olmamaly;

4.1.5. tavan tocrid olunmals;

4.1.6. divarlarn kredit toskilatinin bayir divarlarindan tam tacrid olunmaly;

4.1.7. yangina qarsi siqnalizasiya vasitelori ilo tachiz olunmali;

4.1.8. iki ardicil qap1 ile baglanmali: birinci qapr demir barmaqligdan hazirlanmaly, ikinci bayir
qgap1 odadavamli va zirehli olmalidir, har iki qapmin ¢argivasi divarin metal konstruksiyasina qaynaq
edilmali;

4.1.9. gqapilarinin agilib baglanmasin1 miisahids etmoak maqsadi ilo miisahide kameralarindan an
az1 biri pul saxlancinin girisine yonaldilmali;

4.1.10. metal stellajlarla, dolablarla, seyflarls tochiz olunmalidur.

Qeyd: kredit togkilatinin pul saxlancinin dosemsasi, divarlar1 ve tavani kenar miidaxilalorin
qarsisinin alinmast maqsadi ils titrayis sensorlari, habels atrafindaki sahaler miisahide kameralar ila
tochiz edildiyi teqdirde bu Qaydanin 4.1.4 - 4.1.6-c1 yarimbendlarinde gosterilon telablar totbiq
edilmaya bilar.

4.2. Pul saxlancindan g¢ixarilan ve pul saxlancina gatirilon qiymatlilorin tehvil-taslimi pul
saxlanci qabag1 sahads hayata kegirilmolidir (bu Qaydanin 3.2-ci bandinds nezards tutulmus hal
istisna olmagla). Pul saxlanci gabag1 sahanin 6l¢iilari orada aparilacaq amaliyyatlarin hacmine uygun
olaraq kredit toskilati torafinden miiayyen olunur.

4.3. Is giiniiniin sonuna kredit teskilatinin bir bélmasinda saxlanilan nagd pulun hacmi (kredit
toskilatinin bolmasinds qurasdirilmis 6danis terminallarinda saxlanilan nagd pul istisna olmagla) 200
(iki yliz) min manat (o climladan xarici valyutada ekvivalent mablag) va ondan az olduqda giymatlilor
tohliikasizliyin tomin edilmasi moaqgsadilo miisahide kameralar1 ilo tochiz edilmis ayrica sahads,
dasinmasi miimkiin olmayan ve odadavamli seyfds saxlanila bilor. Bank olmayan kredit toskilat:
dayari 20 (iyirmi) min manatdan (xarici valyutada ekvivalent mablagdan) artiq olmayan giymatlilori
odadavamli seyfdas saxlaya bilar.

4.4. Kredit taskilatinin bélmasinda bu Qayda ilo miisyyen edilmis taloblora cavab veran pul
saxlanci olmadiqda, nagd pul kredit tegkilatinin hamin telsblars cavab veran pul saxlanci olan diger
bolmasine tohvil verilir. Bank olmayan kredit tagkilatinin bu Qayda ilo miiayyen edilmis toloblare
cavab veran pul saxlanci olmadiqda, nagd pul hemin teloblare cavab veran kredit toskilatina tohvil
verilir.

4.5. Kredit toskilatinda kassa amsliyyatlarinin aparilmasi zamani yalniz 6denis terminallarindan
istifade edildikde bu Qaydanin miivafiq olaraq 4.1-ci ve 4.3-cli bandleri ilo miisyyan edilmis pul
saxlancinin va ya seyfin qurasdirilmas taleb olunmur.

5. Pul saxlancinin a¢ilmasi va baglanmasi

5.1. Bu Qaydanin miivafiq olaraq 4.1-ci ve 4.3-cii bandleri ilo miisyyan edilmis pul saxlanc1 va
seyf (bundan sonra birlikde islondikde - pul saxlanci) kredit tegkilatinin bdlmasinin pul saxlanci
inzibatcilar1 torafinden an azi1 iki agarla agilib baglanilir. Acarlar kredit toskilatinin Idars Heyotinin
gorart veo ya Idaro Heyoti torofinden salahiyyet verilmis rohber vezifsli soxsin omri ilo kredit
togkilatinin bolmasinin asagidaki pul saxlanci inzibatgilar: arasinda boliisdiiriiliir:

5.1.1. birinci acar — kassa miidirinds;



5.1.2. ikinci acar - kredit togkilatimin (kredit tagkilatinin bolmasinin) rohberinde (iimumi
rohbarliye masul vazifali soxsde) ve ya maliyye ve ugot sahasine masul rohbar soxsda.

5.2. Pul saxlancinin qapilarinin ikiden ¢ox acar1 ve alave olaraq elektron acarlar1 varsa, har
bir agar {izro moasul pul saxlanca inzibatgisi kredit togkilatinin Idare Heyatinin qorar1 vo ya Idare
Heysti torafindon salahiyyat verilmis rohber vezifali sexsin amri ilo miisyyan olunur. Tekbasgi
direktoru olan kredit toskilatinda giymsatlilorin saxlanmasina masul pul saxlanci inzibatgilar1 hamin
soxs torafindan toyin edilir.

5.3. Pul saxlanci bu Qaydanin taloblori nozars alinmaqla miiasir vasitelorden (elektron agar,
sifro, gbz, barmagq izlari skaneri vo diger oxsar tisullar) istifade edilmakls do agilib baglana bilor.

5.4. Pul saxlanci qapilarinin ehtiyat acgarlar1 olmalidir. Ehtiyat acarlar gablasdirma vahidinae
qoyulmali ve kredit togkilatimin mohiirii ilo mohiirlonarak saxlanilmaq {iiglin homin kredit
toskilatinin yaxmliginda yerlason va pul saxlanci olan diger bélmasins, Markezi Banka va ya diger
kredit tegkilatina tahvil verilmalidir.

5.5. Pul saxlancl inzibatgis1t miiayyen sobablora (xastoalik, mazuniyyat, ezamiyyot va s.) goro
vozifalarini icra eds bilmadikdes, pul saxlancinin acar1 kredit tagkilatinin Idare Heyati torafinden
solahiyyet verilmis rohbar vezifali saxsin amrine asasen diger emoakdasa tohvil-taslim akt1 tortib
olunmagla verilir. Bu zaman:

5.5.1. pul saxlanci inzibatgis1 tahvil-taslimdse istirak eds bilmadikds pul saxlanci acar1 Idars
Heyoati torofindon selahiyyat verilmis rohbar vozifali soxsin yazili serancamina miivafiq olaraq
kredit togkilatinin tohliikasizlik bolmasinin amoakdas(lar)1 tarafinden pul saxlanci inzibatgisindan
tohvil alinaraq onu ovez edacok soxsa tohvil verilir ve tohvil-teslim aktinda pul saxlanc
inzibatgisinin tohvil-taslim prosesinds istirak etmamasi barads geyd olunur;

5.5.2. pul saxlanci agarinin pul saxlanci inzibatgisindan tahvil almaq miimkiin olmadiqda,
hamin acarin ehtiyat niisxasi (ehtiyat acar1) Idars Heyati torafinden salahiyyat verilmis rahbar
vazifali soxsin yazili saroncami ile ehtiyat acarin saxlandigr pul saxlancindan gotiiriillorak pul
saxlanci inzibatgisini avez edoacok soxso tahvil verilir.

5.6. Bu Qaydanin 5.5-ci bandi istisna olmagqla pul saxlanci inzibatgis1 torafinden ona etibar
edilon pul saxlanci agarinin diger pul saxlanci inzibat¢isina ve ya basqa soxslora verilmasi
qadagandir.

5.7. Pul saxlancinin qapilar1 pul saxlanc inzibatgilar tarafinden onlara mexsus acarlarla
ac¢ilib baglanmalidir. Qiymeatlilorle amsaliyyatlarin aparilmasina zarurat yaranarsa pul saxlancinin
qapilar1 amoliyyat giinii orzinda bir ne¢o dafs acila bilor.

5.8. Pul saxlancina asagidak: soxslor daxil ola bilerlar:

5.8.1. kredit tagkilatinin pul saxlanci inzibatgilar:;

5.8.2. yoxlama ile slagadar Morkazi Bankin, kredit tegkilatinin daxili audit xidmatinin
amoakdasglar1 va kenar auditorlar (yoxlama miiddatinds);

5.8.3. pul saxlancinda tahvil-taslim islaeri ve giymsatlilerin yoxlanilmasi ils slagadar kredit
toskilat1 torafinden yaradilmis komissiyanin sadri ve tizvleri (yoxlama miiddatindo).

5.9. Bu Qaydanin 5.8-ci bandinds gosterilon gexslar istisna olmagqla, diger saxslarin pul
saxlancina buraxilist kredit tagkilatinin Idars Heyoti torsfinden salahiyyat verilmis rohbar vazifali
soxsin yazili icazasi esasinda hayata kegirilir.

5.10. Bu Qaydanin 5.8.2-ci, 5.8.3-cii yarimbandleri va 5.9-cli bandinds geyd edilmis saxslarin
pul saxlancina girisi zamani onlar1 pul saxlanci inzibatgilarindan an azi biri miisayist etmsalidir.



5.11. Pul saxlanci agilmazdan avval pul saxlana inzibatgilari tersfinden qapilara, qap:
kilidlarins, plomblara ve stamplara (istifade edildikda) ve pul saxlancinin strafinda olan sahalara
kenar miidaxilonin olub-olmamasi yoxlanilir.

5.12. Pul saxlancina kenar miidaxilo fakt: vo ya cohdi askar olunduqda ve ya bu barads
siibhe yarandiqda, darhal kredit tegkilatinin rahberliyine ve pul saxlancinin miihafizesini hayata
keciran dovlat orqanina malumat verilir. Bu zaman pul saxlancinin qapisi agilanadak pul saxlanc
inzibatgilar1 torofindon dovlet orqaninin miihafize isgisinin istiraki ile fakti tosdiq eden akt tartib
edilir.

5.13. Pul saxlancinin qapisi (seyf istisna olmagla) agildigdan sonra onun ddsemoasinin,
tavaninin ve divarlarinin, elace do orada olan metal stellaj, dolab va seyflorin qap1 va kilidlarinin
vo qablasdirma vahidlorinin biitovliiyti yoxlanilir. Zadslonmo hallar1 askar edildikde darhal
kredit teskilatinin roahbarliyine ve pul saxlancinin miihafizesini hayata kegiron dovlat orqanina
moalumat verilir, fakti tosdiq edan akt tartib edilir vo gostarise miivafiq olaraq todbir goriiliir.

5.14. Omoliyyat gilinii orzinde pul saxlancinin qapilart agildigdan sonra kassa miidiri
qiymeatlilari kassirlore (emsliyyatci-kassirlora) “Qebul edilmis ve tohvil verilmis nagd pulun va diger
giymeatlilorin ugotu kitab1”’nda imzalatdirmagla tohvil verir (kitabin elektron formada aparildig: hal
istisna olmagla).

5.15. Omaliyyat giinii tamamlandiqdan sonra kassirler (emaliyyatgi-kassirlor) ABIS-da biitiin
moadaxil ve maxaric amaliyyatlar1 asasinda formalasmis “Giin arzinds kassa dovriyyalari haqqinda
hesabat arayis1”nda olan yekun mablagi faktiki qaliq ile tutusdururlar.

5.16. Madaxil vo ya maxaric olunmus giymotlilorin mablagi ilo kassada olan faktiki mablag
arasinda kenarlasmalar askar olunduqda, askik (artiq) vesait kenarlasma hesabina kogtiriiliir. Agkar
edilmis fakt tizro va forgin sebablarinin miiayyan edilmasi ti¢iin kredit togkilatinin daxili qaydalarina
uygun olaraq arasdirma aparilir.

5.17. Konarlasma askar olunmadiqda, kassir (emoliyyatci-kassir) “Giin arzinde kassa
dovriyyaleri hagqinda hesabat arayisi” ABIS-ds tesdiglayir ve kassa qaligini kassa senadleri ila
birlikde kassa miidirine “Qabul edilmis vo tohvil verilmis nagd pulun ve digar giymsatlilorin ugotu
kitabi1"nda imzalatdirmagqla tohvil verir (kitabin elektron formada aparildig: hal istisna olmaqla).
Kassa miidiri homin arayig(lar)1 ABIS-da tesdiq etdikden sonra onlarin asasinda ABIS-de formalagmis
“Giin arzindoe kassa dovriyyeloeri haqqinda timumi arayis”1 (Slave 4) tesdiglayir.

5.18. “Giin arzinds kassa dovriyyaleri haqqinda tiimumi arayis” kredit teskilatinin bolmalarinin
maliyye vo ugot sahasine moasul rohbar soxsine ABIS vasitesi ilo &tiiriiliir. Homin sexs bu arayisda
geyd olunan qiymetlilorin yekununu miihasibat ugotunda olan qaliqlar ile tutusdurur ve
uygunsuzluq olmadigda “Giin arzinde kassa dovriyyaleri hagqinda iimumi arayis”1 ABIS-do tesdiq
edir. Uygunsuzluq olduqda, “Giin arzinde kassa dovriyysleri haqqmnda timumi arayis” kassa
miidirine uygunsuzlugun aradan qaldirilmast iigiin ABIS vasitasi ilo geri qaytarlir.

5.19. “Giin orzinds kassa dovriyyeleri haqqnda iimumi arayis” asasinda kassa miidiri
torofindon “Pul saxlancinda olan nagd pulun ve diger giymeatlilorin ugotu kitabi’nda (Slave 5)
amoliyyat giiniiniin sonunda nagd milli ve xarici valyuta {izra kassa dovriyysleri va qaliqlar, diger
giymaotlilar tizra ise qaliglar qeyd edilir ve pul saxlanci inzibatgilar: terefindan imzalar ile tesdiq edilir
(kitabin elektron formada aparildig: hal istisna olmagqla). Kitab pul saxlancinda saxlanilir.

5.20. Pul saxlancinin qapilar1 pul saxlanci inzibatgilar tersfinden baglandiqdan sonra elektron
miihafizs sistemina qosulur. Novbati is giinii pul saxlancinin qapilar1 acilmazdan avval elektron
miihafize sistemindon ¢ixarilir. Miihafizs sistemine qosulmanin ve sistemdan ¢ixarilmanin tesdiqi



kimi kredit toskilatinin tohliikesizlik bolmasina tesdigedici bildiris (maktub) daxil olur ve hamin
bildirislar sistemda saxlanilir.

5.21. Elektron miihafize sistemi olmadiqda ve ya onun istifadssinds texniki problemler
yarandiqda pul saxlanci “Pul saxlancinin agilmasi ve baglanmas: kitabi”nda (Slave 6) dovleat
orqaninin mithafize is¢isine imzalatdirmaqla miihafizeye tahvil verilir. Pul saxlanci inzibatgilar:
kitabda gapilarin baglanma tarixini veo saatin1 qeyd etmoklo imzalayirlar. Novboeti is gilinii
miihafize is¢isi kitabi imzalamagqla pul saxlancin1 pul saxlanci inzibatgilarina tohvil verir. Pul
saxlanci inzibatgilart pul saxlancinin atrafini bu Qaydanin 5.11-ci bandina uygun yoxlayir vo heg
bir kenarlasma askar edilmadikde kitabda gapilarin ag¢ilma tarixini ve saatim1 qeyd etmokla
imzalayirlar.

5.22. Is glnlorinde pul saxlancinin agilmast nagd pulun madaxiline ve mexaricinae zarurat
yarandiqda hayata kegirilir.

5.23. Qeyri-is giinlerinds pul saxlancinin agilmasi kredit tagkilatinin Idare Heyatinin qorari
vo ya Idars Heyati terafindan salahiyyat verilmis rohbar vazifali saxsin amri ile hayata kegirilir.

5.24. Fovgelada vo toxiresalinmaz hallarda pul saxlancinin agilmasi kredit teskilatinin
fovgolade hallarda biznes proseslarinin davamliliginin idare olunmasini tenzimlayan daxili
gaydalarina asasen hayata kegirilir.

5.25. Qiymeotlilorle amaliyyatlar aparilmayan pul saxlancinin qapilar1 ayda bir defaden az
olmayaraq pul saxlanci inzibatgilar1 terafinden agilir ve pul saxlanci bu Qaydanin 5.13-cii bandina
uygun olaraq yoxlanilir ve yoxlamanin naticalari rosmilesdirilir.

5.26. Bu Qaydanin 5.17-ci vo 5.18-ci bandlarinda geyd edilmis arayislarin roasmilagsdirilmasi
kagiz dasiyicilarinda hoyata kegirildikde ABIS-de tesdiglonmis arayiglar cap edilib onlar
tasdiglomis emoakdaslar torafinden imzalanmagla rasmilesdirilir.

6. Miistoarilorls kassa amoaliyyatlarinin aparilmasi

6.1. Kredit toskilati miistorilarls asagidaki kassa amaliyyatlarini hoyata kegira bilar:

6.1.1. miistorilordon onlarin bank hesablarina, hamg¢inin diger balans ve ya balansdankenar
hesablara daxil edilmasi {iglin giymatlilorin qobul edilmasi vo homin hesablardan silinmokls onlara
giymeotlilorin tohvil verilmasi;

6.1.2. 6denis sarancamlarinin icrasi {i¢iin nagd pulun gebul edilmasi ve ya verilmosi;

6.1.3. pul nisanlarinin dayisdirilmoesi;

6.1.4. Moarkazi Bankin todaviile buraxdig: yubiley vo xatira pul nisanlarimin miistarilore satiss;

6.1.5. valyuta miibadilesi amaliyyatlarimin aparilmasi.

6.2. Kredit toskilatmin omokdaslart nagd pulun qebul edilmesi, deyisdirilmasi ve
formalagdirilmas: zamani onun haqiqiliyini ve nominal dayerinin édenilmasini Markszi Bankin pul
nisanlarmin tedaviilo yararsizliq elamsatlorini, doayisdirilmasini ve ekspertizasimi tenzimlayon
qaydalarma uygun olaraq yoxlamahdirlar.

6.3. Kassa amaliyyatlarinin aparilmas: iigiin miistori torsfindan kredit togkilatina soxsiyyati
tosdiq edan senad teqdim olunur. Miivafiq dovlst orqanlarinin (qurumlarinin) elektron informasiya
sistemina inteqrasiyas: temin oldundugu halda kassa amsliyyatlarinin aparilmas: {igiin sexsiyyeti
tosdiq edan senad kredit teskilat1 terafinden hamin sistem vasitasils alde olunur.

6.4. Miistarilerle kassa ameliyyatlarmin aparilmas: zamani kassa amsliyyatlarini aparan kredit
toskilatinin amokdaslar1 terafinden ABIS-da elektron qaydada tasdiglonmis moadaxil (maxaric)



sonadlori ¢ap edilib miivafiq qaydada teroflor arasinda imzalanmaqgla kagiz dasiyicilarinda
rosmilasdirilir.

7. Kassa madaxil amsliyyatlar

7.1. Miistorilorden nagd pulun kassaya gobulu “Nagd pulun madaxili {i¢iin Elan” (Slave 7),
diger giymatlilerin gebulu ise “Digar giymatlilorin balansdankenar madaxili {i¢iin Elan” (Slave 8)
(bundan sonra birlikds islondikda - “madaxil senadi”) asasinda hayata kegirilir.

7.2. ©moaliyyatcl miivafiq miixabirlosma yaradaraq ABIS-de meadaxil senadini qiymsatlini tohvil
veron goxsin adina hazirlayir ve cap ederak senadin elan ve qobz hissesini imzalayir. Madaxil
sanadinds qgiymaotlini tohvil versnin adi, soyadi, atasinin adi, onun sexsiyyatini tesdiq edan senadin
rekvizitlari (tolob olundugu halda) geyd olunur. Bu zaman:

7.2.1. nagd pul moadaxil edildikde “Nagd pulun moadaxili {igiin Elan”da moadaxil edilon
valyutanin novii ve mablagi (raqom va yazi ilo) gostorilir;

7.2.2. diger qiymestlilor akt ve “Digar qiymestlilorin balansdankenar madaxili iiglin Elan”
asasinda qobul edilir. Aktda qobul edilon diger giymatlilorin tosviri (qiymatli metal, gqiymatli das,
zinat agyalar1 izra - novii, imumi ¢okisi vo sayy; sonadli qiymatli kagizlar ve ciddi hesabat blanklar:
iizra - novii, say1 vo geydiyyat ndmralari; 6danis kartlar1 tizroe - novii ve sayi, kartin nominal dayeri
(oldugda); ehtiyat agarlar1 {izro - agarlarin aid oldugu obyektin adi ve agarlarin say1) geyd edilir.
Ehtiyat acarlar, giymatli metal, giymatli das vo zinat agyalar1 qablasdirilir, plomblanir ve qablasdirma
vahidinin {izerine rekvizitli 6rtiik slave edilir. Ortiikda qablasdirma vahidini taqdim eden miisterinin
soyadi ve adi, vahidi formalasdiran kredit teskilati emekdas(lar)inin soyad: ve adi, imzalar,
formalagdirma tarixi, giymatlinin adi ve plombun ndmrasi gostorilir. Qablasdirma vahid(lar)inin,
hamginin senadli giymatli kagizlarin, ciddi hesabat blanklarinin ve d6denis kartlarimin har biri bir
manat kimi “Digar qiymeatlilorin balansdankonar madaxili {i¢iin Elan”da qeyd edilorak
balansdankenar ucota alinir.

7.3. Miistori madaxil senadinin elan vo gebz hissesini vo akti (diger giymatlilorin madaxili
zamani) imzalayir ve giymatlilori (qablasdirma vahidlarini) sexsiyyetini tosdiq edan sanadls birlikdas
(bu Qaydanin 6.3-cii bandinds nazards tutulmus hal istisna olmagqla) kassirs toqdim edir.

7.4. Qiymotlini tohvil veran saxsdon alinan nagd pul ve diger giymatlilor (qablagdirma vahidlori)
varaq-veraq (edad-adad) sayilir. Kassir nagd pulu els gabul etmalidir ki, miisteri onun herakatlarini
va ya pulsayan avadanligin gostericilarini gore bilsin.

7.5. Kassir madaxil senadinda tertib olunma tarixinin gosterilmasini, mablagin reqam va yaz ils
eyniliyini, emoliyyatcinin imzasimn 6ziinds olan imza niimunssi ils uygunlugunu, ABIS-s daxil
edilmis mablagin madaxil senadinds geyd edilmis moablag ilo diizgiinliiyiinii, miisteri terafinden
imzalandigimi yoxlayir ve saxsiyyeti tosdiq eden senadds geyd olunan rekvizitlori madaxil senadinds
geyd olunan moelumatlarla, madaxil senadinds gostarilon mablagi ise qobul etdiyi faktiki mablag ilo
tutusdurur. Diger qiymestlilor madaxil edildikde kassir aktin miistori terafinden imzalandigim
yoxlaywr, aktda qeyd edilon mslumatlari madaxil senadinde gosterilon moelumatlarla, habels
qablasdirma vahidlarinin {izerinds olan ortiiklarin rekvizitlari ve plombu ile tutusdurur:

7.5.1. uygunsuzluq agkar edilmadikdas kassir madaxil sanadinin elan ve qabz hissasini imzalayir,
qobz hissesine 6z stampini vurur ve ABIS-do madaxil emoliyyatinin basa gatmasim tesdiq edir.
Madaxil senadinin elan hissasi, aktin bir niisxasi (diger giymeatlilerin gebulu zamani1) “Giiniin kassa
senadlari’ne tikilmak {iciin kassirde qalir, stamp vurulan gebz hissesi ise aktin diger niisxesi ile
birlikde giymeatlini tohvil veran soxsa taqdim edilir;



7.5.2. uygunsuzluq askar edildikds, uygunsuzluq asagidaki qaydada aradan qaldirilir:

7.5.2.1. nagd pulun mablagi madaxil sanadinds geyd olunan mablagden az olduqda ¢atismayan
moblag miistori torafinden ddanilir ve ya faktiki gebul edilmis pulun mablsgi madaxil senadinin arxa
torofinde qeyd olunur, kassirin imzasi ve stampi ilo tesdiglonir, yeni sonadin tortib edilmasi {igiin
miistariys qaytarilir;

7.5.2.2. nagd pulun moablagi madaxil senadinds geyd olunan meblogdon artiq olduqda, artiq
moblag miistoriys qaytarilir vo ya miistori faktiki olan moblagi moadaxil etmak istoss, gobul edilmis
nagd pulun meblagi madaxil senadinin arxa tarafinds qeyd olunur, kassirin imzasi ve stampi ils
tosdiglanir, yeni senadin tartib edilmasi {i¢iin miistariye qaytarilir;

7.5.2.3. digor giymaotlilor (qablasdirma vahidlari) yeni senad(lor)in (madaxil senadi, akt, ortiik)
tortib edilmasi {i¢iin miistariye qaytarilir.

7.6. Kredit toskilatinda amsaliyyat¢i ve kassir funksiyalar1 amoliyyatci-kassir torafindon hoyata
kegirildikde ABIS vasitesilo miivafiq miixabirlosmenin yaradilmasi ve tesdiglonmasi, medaxil
sonadlarinin resmilesdirilmasi ve imzalanmasi, habelo giymatlilorin miistoriden yoxlanilaraq gebul
edilmasi emsliyyatci-kassir terafinden hoyata kegirilir. Bu zaman kassa moadaxil senadinds
“amaliyyatg1” vo “kassir” adli imza yerlari logv edilir, avezine “amsliyyatci-kassir” adli imza yeri
qoyulur.

7.7. Kredit taskilati tersfinden madaxil olunmus nagd pul bu Qaydanmin 10-cu hissasinda
miiayyen edilmis qaydada formalasdirilir.

7.8. Mistorilorden nagd pulun O0denis terminallar1 vasitesi ilo gebulu (madaxili) miistorinin
eynilosdirilmasi {i¢lin totbiq edilon tisullarin istifade edilmasi ilo hoyata kegirilir (nagd pulun
miistoriden gobulu kommunal ve abonent kodu verilon digar kiitlovi xidmatlarin 6danisi ile bagh
hallar istisna olmagqla). Kassa moadaxil amsaliyyati yerino yetirildikdon sonra miistoriye Odanis
terminali vasitasi ilo (onun talabi oldugda) amaliyyat: tosdiq edan senad (qoabz) verilir. Qobzda 6danis
kartlarinin emissiyasi va istifade qaydalarini tonzimlaysn normativ xarakterli aktda miisyyen edilmis
moalumatlar gostorilir.

8. Kassa maxaric amaliyyatlar

8.1. Kassadan nagd pulun verilmosi “Kassa moxaric orderi” (Slave 9) ve ya “Pul ¢eki” (Slave
11), digar giymeatlilerin maxarici iss “Digar qiymatlilerin balansdanksnar maxaric orderi” (Slave 10)
asasinda hoyata kegirilir.

8.2. Fiziki soxslor, o climladen hesab tiizro rosmilasdirilmis imza vo mohiir niimunasi
varagasinda mohiiriin olmamasi barade qgeydi olan fordi sahibkarlar tarafinden nagd pulun mexarici
“Kassa maxaric orderi”, hiiquqi sexslar ve hesab tizro resmilesdirilmis imza ve mohiir niimunasi
varagasinds mohiirii qeyd olunan ferdi sahibkarlar terafinden nagd pulun mexarici ise pul ceki
asasinda hayata kegirilir.

8.3. Kassa moxaric amoliyyatlann “Kassa moexaric orderi” ve ya “Diger qiymeatlilarin
balansdankenar moaxaric orderi” (bundan sonra birlikda islondikds - “maxaric senadi”) asasinda
aparildiqda, emaliyyatgi miisteri hesabinda emoliyyatin aparilmasi tigiin kifayet qodar vesaitin
olmasini yoxladigdan sonra miivafiq miixabirlosme yaradaraq ABIS-de mexaric senadini qiymatlini
tohvil alan sexsin adina hazirlayir ve ¢ap ederak onu imzalayir. Maxaric senadinds giymeatlini tehvil
alanin ads, soyads, atasinin adi, saxsiyyetini tesdiq eden senadin rekvizitleri geyd olunur. Bu zaman:

8.3.1. nagd pul maxaric edildikde “Kassa maxaric orderi”nds mexaric edilon valyutanin novii ve
moablagi (reqem va yazi ilo) gosterilir;



8.3.2. diger qiymeatlilor akt ve “Digar giymstlilorin balansdankenar mexaric orderi” asasinda
miistoriye tohvil verilir. Aktda tohvil verilon diger giymeatlilorin tesviri (giymatli metal, giymatli das,
zinat agyalar1 iizrs - novii, imumi ¢okisi vo say1; senadli giymatli kagizlar ve ciddi hesabat blanklar:
tizro - novi, say1 vo qeydiyyat nomralari; 6denis kartlar tizro - novii ve sayl, kartin nominal dayori
(oldugda); ehtiyat agarlar1 {izro - agarlarin aid oldugu obyektin ad1 vo agarlarin say1) ve ya onlarin
yerlosdiyi gablasdirma vahidlarinin rekvizitlori ve say1 (qiymsotlilor qablasdirma vahidlari ile tohvil
verildikde) qgeyd edilir. Qablasdirma vahid(lor)inin, homginin senadli qiymeatli kagizlarin, ciddi
hesabat blanklarinin ve 6danis kartlarmin har biri bir manat kimi “Diger qgiymatlilorin balansdankanar
moxaric orderi”nds geyd edilorak balansdankenar ugotdan ¢ixarilir.

8.4. Omoliyyatc1 moxaric sanadini ve akti (diger giymeotlilorin mexarici zamani) ¢ap edir ve
onlar1 imzalayaraq kredit tegkilatinin daxili qaydalar1 ile miisyyen edilmis nazarst funksiyasini1 hayata
keciron kredit togkilatinin moasul amoakdasina (bundan sonra - nazaratgi) toqdim edir.

8.5. Nozaratci maxaric sanadini biitiin rekvizitlor tizre yoxlayir, uygunsuzluq olduqda maxaric
sonadini aktla birlikde emsliyyatgiya yeni sonadin tortib edilmasi {iglin qaytarir. Uygunsuzluq
olmadiqda nazarat¢i moxaric senadini vo akti imzalayir vo onlar1 amsliyyatciya, o ise miistoriye
toqdim edir.

8.6. Ompoliyyat risklorinin idare olunmasi ¢orgivesindo kredit toskilatinda moxaric
oamoaliyyatlarina effektiv nazarsatin tomin olunmasi moagqgsadilo miioyyen olunmus limitden artiq
maxaric senadi lizra nazaratgi gismindas kredit togkilatinin bolmasinin rehbari ve ya digar salahiyyatli
rohbar vazifali soxsi ¢ix1s eda vo maxaric sanadini (akt1) imzalaya bilar.

8.7. Miistori moaxaric sonadini va akt1 (digar giymotlilorin mexarici zamani) sexsiyyatini tesdiq
edan sanadls birlikde (bu Qaydanin 6.3-cii bandinds nazards tutulmus hal istisna olmaqla) kassire
toqdim edir.

8.8. Kassir moaxaric sanadinda tartib olunma tarixinin gostarilmasini, mablagin raqem va yazi ilo
eyniliyini, sanadlari imzalayan gelahiyyatli saxslarin onda olan imza niimunalari ilo uygunlugunu,
ABIS-5 daxil edilmis mablagin maxaric sanadinds qeyd edilmis mablag ilo diizgiinliiyiinii yoxlayir ve
soxsiyyoeti tasdiq edon senadda geyd olunan rekvizitlari maxaric senadinds geyd olunan malumatlarla
tutusdurur. Diger qiymeatlilor moxaric edildikde kassir aktda qeyd edilon moalumatlari maxaric
sanadinda gosterilon malumatlarla, habels qgablagdirma vahid(lar)inin iizerinds olan Ortiiyiin
rekvizitlari va plombu ils tutusdurur:

8.8.1. uygunsuzluq askar olunmadiqda kassir kassa maxaric sanadinds qeyd olunan mablagi va
ya diger giymeatlilari hazirlayir, aktin ve maxaric sanadinin hor iki hissasini imzalayir, ikinci hissasine
stamp vurur vo ABIS-do moxaric emsliyyatinin basa catmasini tesdiq etmokls qiymatlini tohvil alan
soxse verir. Qiymaotlini gebul etdikden sonra onu alan sexs maxaric senadini ve akt1 imzalayir. Maxaric
sonadinin birinci hissesi, aktin bir niisxesi (diger giymeotlilerin tohvili zamani) “Giintin kassa
sonadleri’ne tikilmek iiglin kassirde qalir, stamp vurulan ikinci hissasi ise aktin digar niisxasi ilo
birlikde qiymotlini tohvil alan saxse taqdim edilir;

8.8.2. uygunsuzluq agkar olunduqda, senad(ler) (mexaric senadi, akt) yeniden tortib edilmasi
ticiin amoliyyatciya qaytarilir.

8.9. Nagd pulun maxarici amsliyyatlar1 pul geki vasitssile asagidaki qaydada heyata kegirilir:

8.9.1. pul ¢eki miistori torafinden doldurulur, pul ¢eki asasinda voesaiti alan soxsin adi, soyad,
atasinin adi ve gexsiyyetini tesdiq edan senadin malumatlar1 ve diger teleb olunan rekvizitler qeyd
olunduqgdan sonra, ¢ek veranin birinci ve ikinci imza selahiyyatine (movcuddursa) malik sexs(lor)
torofindon imzalanir ve mohiirlanir;

8.9.2. nagd pulu pul geki vasitasi ile alan sexs ¢eki kredit tagkilatinda amaliyyatciya toqdim edir;



8.9.3. omaliyyat¢t miistori hesabinda emoliyyatin aparilmasi {igiin kifayast goder vasaitin
olmasini, ¢ekin diizglin doldurulmasmi va ¢ek veranin imza sslahiyystine malik goxs(lar)in
imzalarinin vo mohiiriin 6ziinds olan imza ve mohiir niimunslari il uygunlugunu yoxlayir, pul ¢eki
osasinda ABIS-de miivafiq miixabirlosmoni yaradir, pul gekinin sag kiinciindoki nazaret hissasini
(kontrol markani) nagd pulu alan saxse qaytarir va pul gekinin asas hissasini imzalayaraq nazaratgiya
toqdim edir;

8.9.4. nazaratci pul cekinin osas hissesini biitiin rekvizitlor {izre yoxlayir, uygunsuzluq agkar
edildikds amaliyyatciya yeni sanadin tortib etmasi ticiin qaytarir. Uygunsuzluq olmadiqda nazarstgi
pul ¢ekinin asas hissesini imzalamagqla emsliyyatciya, o ise kassire taqdim edir;

8.9.5. pulu alan saxs pul ¢ekinin nazarst hissesini ve goxsiyyetini tosdiq edan senadi kassire
toqdim edir. Kassir pul ¢ekinde geyd olunan malumatlari, masul soxslorin imzalarinin 6ziinds olan
imza nimunsleri ilo uygunlugunu yoxlayir, pulu alan soxsin sexsiyyetini tosdiq eden senadin
moalumatlarini pul ¢ekinda gostorilon malumatlarla tutusdurur:

8.9.5.1. uygunsuzluq askar edilmadikds, kassir pul ¢ekinin nazarat hissasini (kontrol markani)
cekin {izerinda olan miivafiq yera yapisdiraraq pul gekini imzalayir, ABIS-ds maxaric amoliyyatinin
basa catmasini tesdiq edir vo nagd pulu tehvil alan soxsa verir. Pulu alan saxs nagd vesaiti qabul
etdikden sonra pul ¢ekini imzalayir;

8.9.5.2. uygunsuzluq askar edildikde kassir pul ¢ekinin asas hissasini noazaretciya, nozaratci
amoliyyatgiya, o ise yeni sonadin tortib edilmasi ti¢iin pulu alan saxse qaytarir.

8.10. Kredit taskilatinda amsliyyatg1 vo kassir funksiyalari amoliyyatci-kassir torafinden hayata
kecirildikde ABIS vasitesilo miivafiq miixabirlasmenin yaradilmasi ve tesdiglonmasi, maxaric
sonadlorinin rosmilosdirilmasi ve imzalanmasi, habels giymeatlilorin miisteriye tohvil verilmosi
amoaliyyat¢i-kassir torafinden hoyata kegirilir. Bu zaman mexaric senadinds vo pul ¢ekinda
“amaliyyatc1” vo “kassir” adli imza yerlari logv edilir, avezine “amaliyyatci-kassir” adli imza yeri
qgoyulur.

8.11. Odoenis kartlart ve ya diger 6denis alatlorinden istifade etmokls kredit tagkilatinda
qurasdirilmig POS-terminal vasitasilo nagd pulun moaxaric amaliyyatlar1 miistarinin eynilasdirilmasi
iiclin totbiq edilon tisullarin istifadasi ilo hoyata kegirilir. Omaliyyat basa ¢atdiqdan sonra kassir
(emaliyyatci-kassir) tarefinden miistariys POS-terminalin gabzi ve kassa maxaric orderi toqdim edilir.

8.12. Odonis terminallari vasitesilo nagd pulun moxaric emsliyyatlart {izro risklorin
idaroedilmosi, o ciimloden aparilan amsaliyyat(lar) tizro limitlorin tatbiq edilmasi kredit togkilatinin
daxili qaydalari ile tonzimlanir.

8.13. Kassa moxaric amoliyyatlar1 zamamni miistoriye kredit togkilatinda Markezi Bankin pul
nisanlarmin tedaviilo yararsizliq elamsatlorini, doayisdirilmasini ve ekspertizasimi tenzimlayon
qaydalarina uygun olaraq formalasdirilmis tedaviile yararhi pul nisanlar1 ve (ve ya) Markazi Bankin
formalasdirdig: pullar taqdim edilir.

8.14. Miistari kassirden (emoliyyatci-kassirden) aldig1 nagd pulu miisteri xidmatlari bélmasinds
va ya bu Qaydanin 3.1.5-ci yarimbandine uygun olaraq kassa qovsaginda bu magsad iiglin ayrilmis
yerda kredit togkilatinin emakdasimin istirak: ils saya bilar. Sayilma naticasinda kenarlasma agkar
edilorss, iki niisxada akt tortib edilir, pulu alan soxs ve kredit taskilatinin emokdas: tarafinden
imzalanir. Aktin bir niisxasi nagd pulu alan sexss verilir, diger niisxasi ise kassirds (smsliyyatci-
kassirde) saxlanilir. Bu zaman yaranmis ¢atismazliq kassir (emsaliyyatgi-kassir) torafinden pulu alan
soxsa 0danilir, artiqgelms ise miisteri terafinden kassirs (emsliyyatgi-kassire) geri qaytarilir.



8.15. Kredit togkilatini tork etdikdan sonra nagd pulu gebul eden miisterinin pulun mablagi ils
bagh hoar hansi iddiast gebul edilmir. Bunun {iglin miistori xidmatlori bolmesinde vo ya kassa
qovsaginda miistarilar tiglin goriinen yerds moalumat yerlagdirilir.

8.16. Miistoriloro nagd pulun Odenis terminallari vasitaesi ilo verilmosi (moxarici) miistori
torofindon Odonis kartlar1 ve ya digoer 0denis alatlori vasitasi ilo miisterilarin eynilagdirilmoasi {igiin
totbiq edilon tisullarin istifade edilmasi ilo heayata kecirilir. Kassa moxaric amoliyyati yerina
yetirildikden sonra miisteriye 6denis terminali vasitasi ilo (onun tslebi oldugda) amsliyyati tasdiq
edan senad (qabz) verilir. Qabzde 6denis kartlarinin emissiyas: ve istifads qaydalarini tenzimlayen
normativ xarakterli aktda miioyyon edilmis malumatlar gostarilir.

9. Axsam kassasi isinin taskili

9.1. Kredit togkilatinin Idare Heyatinin gorar1 ve ya Idare Heyati torafinden selahiyyet verilmis
rohbar vozifali soxsin amri il kredit togkilatinin bolmalarinde axsam kassalar1 yaradila biler. Axsam
kassalarinin is rejimi, axsam kassalarinda aparilan kassa amoliyyatlarinin novleri, limitleri, bu
amoaliyyatlarin aparilmasina masul soxslor kredit toskilatmin daxili gaydalarina esasen miiayyon
olunur. Axsam kassasinda aparilimis kassa amoliyyatlart novbeti is giinii ABIS-de aks etdirilir.

9.2. Qiymatlilarin saxlanilmas: {igiin axsam kassas1 ayrica seyflo tomin olunur. Seyf minimum iki
acarla agilib-baglanmalidir. Axsam kassasinda kassa emsaliyyatlarini aparan moasul amoakdaslara
(kassir vo nazaretgi) mexaniki acarlarin tohvil verilmasi (alinmasi), eyni zamanda elektron agarlarin
(oldugda) kodlarinin saxlanmasi kredit toskilatinin daxili gaydalarina miivafiq olaraq hayata kegirilir.

9.3. Axsam kassasinin is vaxti bitdikden sonra, kassir ve noazaratci faktiki moablagi madaxil ve
maxaric sanadlarinds geyd olunan mablagls tutusdurur vea kassa qaliglarin aks etdiran “Giin arzinda
kassa dovriyyelari haqqinda hesabat arayis1” tortib edirlor. Hesabat arayisi hom kassir, hom da
nazaratci torafindon imzalanir. Kassa qaliqlar1 ve miivafiq kassa senadlari axsam kassasinin seyfinda
saxlanilir. Seyf kredit togkilatinin kassirina vo nazaratgiys maxsus olan iki acgarla baglanilir.

9.4. Novbati is giinii seyf axsam kassasimin kassiri va nazaratgisi torafindan agilir va giymatlilor
“Qobul edilmis vo tohvil verilmis nagd pulun ve diger qiymatlilorin ugotu  Kitabi”nda
imzalatdirmaqla (kitabin elektron formada aparildi1 hal istisna olmagla) kassa miidirina tehvil
verilir. Axsam kassasmin kassa senadleri “Giin arzinds kassa dovriyyslari haqqinda hesabat arayis1”
ilo birlikde “Giiniin kassa senadlari”no tikilir.

10. Nagd pulun formalasdirilmasi ve yenidan sayilmasi

10.1. Kredit tagkilatinin kassasina milli valyutada qebul edilmis nagd pul nominalina, tadaviile
yararlilig1 vo yararsizligina gors cesidlonir.

10.2. Cesidlonmis kagiz pul nisanlar1 eyni nominalda 100 veraq dest halinda, {iz tarefi yuxar
eyni istiqgametdas olmagqla formalasdirilir ve kagiz lentls pul nisaninin enins banderollanir.

10.3. Kagiz pul nisanlarinin har 10 dasti yi1gilir, altdan ve {istden karton ortiik qoyulmagla
polietilen torbalarda vakuum aparati ile baglanir. Vakuum aparati olmayan kredit tegkilatinda nagd
pul kandirls (ipls) carpaz sarinaraq baglama soklinds formalagdirilir.

10.4. Ust drtiikdas kredit togkilatimin adi, nagd pulun nominal dayari, mablagi, baglanma tarixi,
hamginin nagd pulu formalagdiran smekdasin soyads, adi, atasinin adi, imzasi ve stampi oks olunur.

10.5. Yararsiz nagd puldan ibarat dastlarin banderollarinda ve baglamalarin iizerinde "Yararsiz"
stamp1 vurulur ve ya sozii yazilir.



10.6. Sayilib gesidlonmis metal pullar nominallar {izro asagidaki sayda polietilen torbalara
yigilaraq formalagdirilir:

10.6.1. 1 va 3 gepiklik metal pullar — 2 000 adad;

10.6.2. 5, 10 va 20 goepiklik metal pullar — 1 000 adad;

10.6.3. 50 gopiklik metal pullar — 500 adad.

10.7. Metal pul nisanlar1 olan polietilen torbalara bu Qaydanin 10.4-cii bandinda geyd olunan
moalumatlar ks olunan karton ortiik qoyulur.

10.8. Tam baglamanin ve ya qablasdirma vahidlarinin formalagdirilmas1 miimkiin olmadiqda
eyni vo ya miixtolif nominal dayeri olan kagiz (metal) pul nisanlar1 yarimgiq baglamalar (qablasdirma
vahidlori) soklinde formalasdirilir. Miixtalif nominal doyeri olan kagiz (metal) pullardan
formalasdirilmis yarimgiq baglamalarin (qablasdirma vahidlerinin) {izerinds “Yigma” sozii qeyd
olunur. Har yarimgiq baglamanin iist Ortiiylinds (qablasdirma vahidinin Ortiiyiinds) kredit
toskilatinin adi, nagd pulun nominal dayeri, meblagi, baglanma tarixi, nagd pulu formalasdiran
amokdasin soyadi, adi, atasinin adi, imzas1 ve stampi olmalidir. Yigma baglamanin (qablasdirma
vahidinin) iist Ortiiytin tizerinde ise alave olaraq hor bir nominaldan olan pul nisanlarinin ayri-
ayriligda say1 ve meblagi geyd olunur.

10.9. Kredit toskilatinda formalasdirilmis nagd pulun yenidan sayilmasi naticasinda kenarlasma
agkar edildikde yenidensaymada istirak edon amokdaslar torafinden “Pulsayma prosesinde askar
edilmis konarlagsmalar barede akt” (Slave 12) tortib olunur ve imzalanir. Konarlasmanin moblagi
konarlasma hesabina kogtiriiliir. Askar edilmis fakt tizra ve forqgin sebablarinin miiayyen edilmasi
tictin kredit togkilatinin daxili gaydalarina uygun olaraq arasdirma aparilir.

10.10. Xarici valyutada nagd pulun formalasdirilmas: ve yeniden sayilmasi proseduru kredit
toskilatinin daxili qaydalari ilo miiayyen edilir.

11. Odanis terminallari ils isin taskili

11.1. Kredit toskilati terafinden hoar bir Odenis terminali ti¢in onun miihafizo olunma
saviyyasinden va fasilesiz isinin tomin edilmasi zaruratinden asili olaraq terminalin seyf hissasine
yiliklonan nagd pulun limiti miiayyen edilir.

11.2. Odenis terminallarmin nagd pulla yiiklonmasi vo (ve ya) bosaldilmasi bu Qaydaya ve
kredit togkilatlarinin daxili qaydalarina asasen heyata kegirilir. Odenis terminallarmin inkassasiyasi
proseslarinds kassirlar istirak etmslidir. Bu zaman 6danis terminallarinin nagd pulla yiiklonmesi ve
(vo ya) bosaldilmasi kassirlar torafinden hayata kegirilir.

11.3. Kredit tagkilatinin bolmasinin inzibati binasinda yerlegson 6danis terminalinin nagd pulla
yiiklanmasi va (ve ya) bosaldilmasi bolmanin kassiri (emsaliyyatgi-kassiri), kassa miidiri, tehliikasizlik
iscisi vo ya bolmades olan miihafize orqaninin niimayandasinin istiraki ile inkassasiya xidmati calb
edilmadan hayata kegirils bilar.

11.4. Odonis terminalina yliklanmali olan nagd pulun, habels 6danis terminalindan ¢ixarilmus
pullarin sayilmasi hamin terminala inkassasiya xidmati gostaran kredit tagkilatinin bolmasinin kassa
qovsaginda yerina yetirilir.

11.5. Odenis terminalina yiiklonacok nagd pul gablagdirma vahidlerinds (plomblanmig
kasetlards, kisalorde) ve ya agiq sokilds kassa miidiri terefinden kassa maxaric orderi asasinda 6danis
terminalinin inkassasiyasini hayata kegiracok kassire tohvil verilir. Inkassasiyada istirak edan kassir
nagd pulu qablasdirma vahidlsrinin rekvizitlari ve plomb nomralari ssasinda ve ya agiq sekilds
sayaraq kassa miidirindan gabul edir, qablagdirma vahidlerins yerlssdirir ve baglayir.



11.6. Pullar toyinat yerino gatdirildigdan sonra inkassasiyada istirak edan kassir Odenis
terminalinda olan nagd pulun qali$1 haqqinda gabzi ¢ap edir, i¢orisindaki qablasdirma vahidlarini
¢ixarir, yeni qablasdirma vahidlerini &denis terminalina yiikloyir ve terminalin idars olunma
moduluna pul nisanlarinin nominali ve say1 barade informasiyani daxil edir. informasiya daxil
edildikden sonra 6denis terminalinin ndémrasi, yiikloma amsaliyyatinin yerina yetirilms tarixi, vaxt1 va
qurasdirilmis gablasdirma vahidlorinde olan nagd pulun moeblagi gostorilmokle qobz cap edilir.
Odonis terminalimin yiiklonmasi amaliyyat: basa ¢atdigdan sonra onun igo salinmasi hoyata kegirilir.
Bu zaman qablasdirma vahidloerinin doayisdirilmasi haqqinda informasiya 6danis terminallarinin idara
edilmasi sistemina Otiiriiliir, yiiklonmis pullar ise 6danis terminalinin balans hesabina daxil edilir.

11.7. Odonis terminalindan cixarilmis nagd pul kredit togkilatinda kassa miidirinin noazareti ilo
sayilir, 6donis terminalindan ¢ixarilan gebzde gostarilon mablaglo uygunlugu yoxlanilir, nagd pulun
sayilmasi haqqinda akt vo “nagd pulun madaxili tigiin elan” ¢ap edilir. Akt pulun sayilmasini hayata
keciron kassir, pulun sayillmasina nazarat edon amoakdas ve kassa miidiri torefindon imzalanir ve nagd
pulun gqalig1 kassa miidirine tohvil verilir.

11.8. Odenis terminalindan ¢ixarilmis nagd pulun faktiki qalig1 ile qebzde gosterilmis galiq
arasinda forq agkar edildikds, aktda kenarlasma barode miivafiq geyd aparilir. Akt malumat {iciin
terminala inkassasiya xidmati gostoron kredit toskilatinin bélmasinin rohberine ve ya maliyya ve ugot
sahasine masul rahbar saxsine toqdim edilir vo onun imzas1 il tesdiq edilir. Konarlasmanin mablagi
konarlasma hesabina kogtiriiliir. Askar edilmis fakt tizra ve forqin sebablarinin miiayyen edilmasi
tictin kredit toskilatinin daxili gaydalarina uygun olaraq arasdirma aparilir.

11.9. Odaenis terminalindan ¢ixarilmis nagd pul vesaitinin meblagi “Nagd pulun madaxili {iciin
elan” asasinda 0denis terminalinin balans hesabindan silinir vo kassa hesabina daxil edilir. Kassa
moxaric orderi, 0danis terminalindan ¢ixarilan gabzlar, “nagd pulun moadaxili {i¢lin elan” va akt
“Giintin kassa sanadlari”na tikilir.

11.10 Odonis terminallarina texniki xidmat onlarin istismarina (texniki xidmots) dair senaddos
gostorilmis qaydada hayata kegirilir. Odenis terminalinda bas vermis texniki nasazligin (o ciimladan
kohnalmis ve tiikenmis materiallarin dayisdirilmasi) aradan qaldirilmasi terminalin seyf hissasinin
acilmasimi talob etmadikds, nasazliq inkassasiya hayata kecirilmadon aradan qaldirihir. Texniki
nasazligin aradan qaldirilmasi 6danis terminalinin seyf hissesinin agilmasin talab etdikds, terminal
bosaldilir, nagd pul hamin terminala inkassasiya xidmati gosteran kredit tegkilatina tohvil verilir v
novbeti yiiklonma ddenis terminali islok vaziyyatds olduqdan sonra hayata kegirilir.

12. Qiymatlilarin inkassasiyasi

12.1. Qiymetlilerin (6denis kartlar1 istisna olmaqla) inkassasiyasini, o climleden oOdanis
terminallarimin nagd pulla yiiklanmasi ve (ve ya) bosaldilmasini hayata kecirmoak iiglin bank
torafindan inkassasiya xidmeti yaradilir.

12.2. Inkassasiya xidmati olmayan bank giymatlilorin inkassasiyasini inkassasiya xidmati olan
diger bank vasitesi ilo miiqavile asasinda heayata kegira bilar. Bu zaman miiqavilenin baglandig:
gindan 3 (li¢) is giinii arzinde Markezi Banka malumat verilir. Bank olmayan kredit tagkilati bir
dasinmada hacmi 20 (iyirmi) min manat (o climladen xarici valyutada ekvivalent mablag) va bu
moablagdan az olan giymatlilorin inkassasiyasini banklarin inkassasiya xidmetindan istifade etmadan
hayata kegira bilar.



12.3. Qiymeatlilarin inkassasiyast bankin inkassasiya xidmetinds iki inkassatordan az
olmamagqla yaradilan inkassator briqadasi torefinden hayata kegirilir. Inkassator briqadasimnin
torkibinden bir nafor rahbar toyin olunur.

12.4. 1nkassasiya xidmati olan bank tarafinden giymatlilarin inkassasiyasi ila bagh isin toskili
bu Qaydanin taleblari nezers alinmaqla bankin daxili qaydalar1 ve bankla miistori arasinda
baglanmis miiqavile asasinda hoayata kegirilir.

12.5. Bankin daxili qaydalarinda an az1 asagidakilar miiayyon edilmalidir:

12.5.1. inkassasiya zamani giymeatlilarin tehvil-taslimi;

12.5.2. inkassasiya zamani qiymatlilorin tahliikasizliyinin tomin edilmasi;

12.5.3. silahli inkassasiya xidmati olan bankda silah vo sursatlarin saxlanmasi vo tohvil-
toslimi;

12.5.4. gqiymatlilarin inkassasiyasinda moasuliyyat.

12.6. Bankin miistorilarine moexsus giymatlilorin inkassasiyasini hoyata ke¢irmoak moagsadila
miistori ilo bank arasinda baglanan miiqavilonin sortlorinds an azi1 asagidaki maosalalar nazarde
tutulmalidir:

12.6.1. gqiymatlilarin inkassasiya qrafiki;

12.6.2. inkassasiya zamani qiymatlilorin tahvil-teslimi qaydalary;

12.6.3. xidmat haqq: (totbiq olunduqda);

12.6.4. toraflarin masuliyyoti.

12.7. Silahli inkassasiya xidmati olan bankda inkassator brigadasinin an azi bir tizvii “Xidmati
vo miilki silah hagqinda” Azerbaycan Respublikasinin Qanununa uygun olaraq xidmati silah ve
doyiis sursatlari ile tamin olunmalidir.

12.8. Silahli inkassasiya xidmati olmayan bankda inkassator briqadasi dovlet miihafize orqanlar:
ilo baglanmis miigavile asasinda hamin orqanlarin an az1 bir silahli miihafizagisi terafinden miisayiat
olunmalidir.

12.9. Inkassatorlar Azarbaycan Respublikasimin ©mak Macallasi ve ona miivafiq olaraq gebul
edilmis normativ hiiquqi aktlara uygun olaraq ise goebul zamani saglamliq haqqinda tibbi arayis
toqdim etmali vo dovri olaraq tibbi miiayinaden ke¢malidir.

12.10. Inkassator briqadasi an az1 agagidaki texniki vasitalarls tochiz olunmahdir:

12.10.1. zirehli naqliyyat vasitesi;

12.10.2. zirehli godakgs;

12.10.3. mobil rabite vasitasi.

12.11. Qiymaotlilarin inkassasiyasinda istifads olunan naqliyyat vasitalari an az1 asagidakilarla
tochiz edilir:

12.11.1. qlobal masafaden movge toyinetma (GPS);

12.11.2. hayacan siqnali, sayrisan igiqlar;

12.11.3. miivafiq tibbi vasitalarle tochiz edilmis ilk tibbi yardim cantalary;

12.11.4. miisahida kameralari;

12.11.5. yanginsondiirma balonlari.

12.12. Inkassasiya xidmatinin rohbari bu Qaydanin 12.11-ci bandinds gdsterilon qurgu ve
cihazlarin islok vaziyyatds olmasini temin etmalidir.

12.13. Inkassasiya zamani giymatlilorin gebulu ve tohvil verilmasi prosesinds tohliikssizliyin
tomin edilmasi maqgsadile qgiymeatlilorin inkassasiyasinda istifade olunan zirehli nagliyyat vasitalori
inkassatorlarin daimi nazarasti altinda saxlanilir.



12.14. Inkassasiya marsrutu inkassasiya xidmetinin rehbari ve (ve ya) bankin tohliikesizlik
bolmasi tarafinden miisyysn olunur.

12.15. Qiymeotlilorin inkassasiyast zamani inkassator briqadasinin miieyyan olunmus
marsrutdan ve qrafikden kenarlasmasi, nazerds tutulmayan yerlorde dayanmasi (kenarlasma ve ya
dayanmanin inkassator briqadasindan asili olmayan sebeblore gore bas vermosi hallari istisna
olmagla), habels zirehli nagliyyat vasitosinde kenar soxslorin (o climladen inkassasiyam sifaris edon
miistorinin) ve digar yiiklorin dasinmas: qadagandr.

12.16. Qiymeotlilorin inkassasiyast zamani zirehli naqliyyat vasitesi siradan ¢ixarsa va ya
inkassasiyanin hoyata kegirilmasino mane olan digoar hadise bas verarss, dorhal bankin rahborliyine
moalumat verilmali, giymatlilorin miihafizasi toskil edilmali vo onlarin toyinat yerina ¢atdirilmas: iiglin
soraito uygun olaraq todbir goriilmalidir.

12.17. Silahl1 inkassasiya xidmati olan bankda xidmati silahlarin ve doyiis sursatlarnin alds
edilmasi, saxlanmasi, ugotu, gozdirilmasi vo toyinati iizre istifads edilmasi masalaloeri “Xidmati va
miilki silah haqqinda” Azarbaycan Respublikasinin Qanunu ve ona miivafiq olaraq qobul edilon
normativ hiiquqi aktlarla tonzimlenir.

12.18. Pul nisanlarinin inkassasiyasi xiisusi qablasdirma vahidlarinds hayata kegirildikdas, bank
torafindan zirehli naqliyyat vasitaleri, silahl1 inkassasiya ve ya miihafize xidmatlari istifade edilmays
bilar.

13. Yoxlamalar

13.1. Kredit toskilatimin daxili audit xidmati ilde bir dofaden az olmayaraq kredit taskilatinda
kassa ombaliyyatlarinin aparilmas: prosesinin bu Qaydaya, habelo kredit toskilatlarimin daxili
qaydalarina ve prosedurlarina uygun toagkil edilmasini yoxlamalidir.

13.2. Kredit togkilatinin har bir bélmesinda giymatlilorin u¢otunun dogrulugunu tosdiq etmok
moagqsadile riibda bir defodsn az olmamaq sarti ilo ugot mealumatlar1 giymatlilerin faktiki qaliglar ila
tizlosdirilir. Bu tizlagdirmoalorin tezliyi, aparilmasi qaydalar1 ve digar sartlor bu Qaydanin telablari
nazars alinmagqla kredit togkilatinin daxili qaydalari ile miiayyan olunur.

13.3. Uzlogdirmoalorin hoyata kegirilmasi {iclin yoxlamalar kredit togkilatinin yoxlanilan
bolmosinin bilavasite nagd pul ve diger giymestlilorlo amsliyyat aparmayan masul amokdaslar
torofindon aparilir. Bu iizlosdirmalar kredit togkilatimin daxili audit xidmati ve kenar audit terofinden
da aparila biloar.

13.4. Yoxlamalar is giinii arzinds aparilmali va kredit teskilatinin bolmesinda qgiymatlilarls
aparilan amsliyyatlarin gedisine mane olmamalidir.

13.5. Yoxlama eyni tarixe kredit tagkilatinin bélmasinds biitiin giymestlilerin faktiki qaligimnin
ABIS-da aks olunan qaliq mablaglari, qeydiyyat kitablari vo diger ugot malumatlari ils {izlogdirilmesi
va uygunlugunun yoxlanilmasi yolu ile aparilir.

13.6. Yoxlamalarin noaticolori aktla resmilasdirilir. Aktda kredit taskilatinin bolmasinin adj,
yoxlamanin baglandig1 va bitdiyi tarix, yoxlamanin baglandig: tarixe kredit tagkilatinin bolmasinds
olan giymeatlilorin qaliq mablagi, qiymetlilorin qaliq meblsginin ugot mslumatlarina uygunlugu,
habels agkar olunmus uygunsuzluglar barade malumatlar aks olunur.

13.7. Yoxlama akt1 yoxlamani hayata kegiron ve yoxlamada istirak eden amoekdaslar tarefindan
imzalanir vo yoxlama zamani agkar edilmis nogsanlarin aradan qaldirilmas: tiglin kredit tagkilatmin
rohbarliyi miivafiq tedbirler goriir.



“Kredit togkilatlarinda kassa emoliyyatlarin
aparilmasi, nagd pul ve diger giymatlilarin
saxlanmas1 va inkassasiyasi Qaydasi”’na

Olave 1

Acarlar, plomblar, kliselar va stamplarin qeydiyyat1

KITABI
. Tahvil veran soxsin Qobul edoan saxsin
Acarlar, plomblar, klisel .
No sariat, prombrat, Kseior vo Tarix soyadi, ady, atastnin ad1 | soyadi, ady, atasinin adi

stamplarin adi (ndmrasi)

v imzasi

vo imzasl




(kredit toskilatinin vo onun struktur bolmasinin ad1)

TOSDIQ QEYDi

Bu kitabda .............varaq tikilib, sahifalonib va
mohiirlenib

(varaglarin sozls say1)

(kredit taskilatinin rehbar vezifali soxsin vezifasi, adi, soyad1 ve imzas)
«__» 20 _Ci il.




“Kredit togkilatlarinda kassa emoliyyatlarin
aparilmasi, nagd pul ve diger giymatlilarin
saxlanmas1 va inkassasiyasi Qaydasi’na
Olave 2

(kredit togkilatinin vo onun struktur bolmasinin adz)

Qoabul edilmis vo tohvil verilmis
nagd pulun vo digar giymeatlilerin ugotu
KITABI

(soyadyi, ads, ata ad1)

Maoadaxil

Tarix

Tshvil verdi

iymoatlinin novi
Qiy (soyadi, ads, atasmin adi)

Mablag ragemlo

Gin arzinds comi:




Moboxaric

Qiymatlinin novii

Qobul etdi (soyadi,
adi, atasinin adh)

MBoblog
ragemlo

MBablag yaziilo

Qobul edan soxsin
imzasi

Glin arzinds comi:




“Kredit togkilatlarinda kassa amoaliyyatlarin
aparilmasi, nagd pul ve diger giymeatlilarin
saxlanmas1 va inkassasiyasi Qaydasi’na

Olave 3

(kredit togkilatinin vo onun struktur bolmasinin adz)

£“ 7”7

20 il

Giin arzinds kassa dovriyyalari haqqinda

HESABAT ARAYISI
Kassa miidirindan Giin arzindos dovriyyaler
Qiymaotlinin . . Kassa miidirina
o gliniin avvalinda 5
novii y qaytarilan mablag
alman mablog Madaxil mablagi Maxaric mablagi
Kassa sanadlerinin say1
Kassir (emsliyyatci-kassir)
(imza) (soyads, ads, ata adi)

Kassa miidiri

(imza) (soyadi, ads, ata ad1)




“Kredit togkilatlarinda kassa emaliyyatlarin
aparilmasi, nagd pul ve diger giymatlilarin
saxlanmas1 va inkassasiyasi Qaydasi’na

Olave 4

(kredit togkilatinin vo onun struktur bélmasinin adz)

£“ 7”7

20 il

Giin arzinds kassa dovriyyalari haqqinda
UMUMI ARAYIS

Qiymatlinin noévii

Giin arzindos dovriyyaler

Madaxil mablagi Maxaric mablagi

Senadlarin say1

Azarbaycan Manati (AZN)

ABS Dollar1 (USD)

AVRO (EUR)

Funt Sterling (GBP)

Rusiya Rublu (RUB)

Qiymatli metallar

Ciddi hesabat blanklar1

Odonis kartlar

Sair

Kassa miidiri:
(imza)

(soyads, ads, ata ad1)

Miihasibatliq terafinden yoxlanilib:

Maliyya ve ugot sahasina masul
rohbar soxs
(imza)

(soyadi, ads, ata adz)




“Kredit togkilatlarinda kassa emaliyyatlarin
aparilmasi, nagd pul ve digarqiymestlilarin
saxlanmas1 va inkassasiyasi Qaydasi’na
Olavs 5

(kredit tagkilatinin vo onun struktur bdlmasinin adr)

Pul saxlancinda olan nagd pulun va diger giymatlilorin ugotu

KITABI



Hesabin adi

Hesablarin
No-si

tarixino

tarixina galig

agalia

moablag
(rogomla)

moblag
(rogomla)

Kassa (manatla):
Moadaxil
Maoxaric

Qaliq

Kassa (xarici valyuta ila):
Modaxil
Maxaric

Qaliq

Balansdankenar hesablarin adi:

Ciddi hesabat blanklar:

Dioar aivmatlilar va eanadlar

Pul saxlanci inzibatgilari:

(soyadys, ad, ata ad1 ve vazifasi)

(soyadys, ad, ata ad1 ve vazifasi)

Imzalar

Imzalar




tarixinoe tarixino
qahq qahq
moablag moablag
(rogomla) (rogomla)

Hesablarin
No-si

Hesabin ad:

Kassa (manatla):

Mbodaxil
Meoxaric

Qaliq

Kassa (xarici valyuta ila):
Modaxil
Maxaric

Qaliq

Balansdankenar hesablarin adi:

Ciddi hesabat blanklar:

Digar giymaetlilar ve senadlor




Imzalar

Imzalar

Pul saxlanc1 inzibatgilar:

(soyady, ady, ata ad1 ve vezifosi)

(soyady, ady, ata ad1 ve vezifosi)




“Kredit taskilatlarinda kassa smaliyyatlarinaparilmasi,
nagd pul ve diger qiymoetlilerin saxlanmasi
vo inkassasiyas1 Qaydasi”’na

Olava 6
(kredit togkilatimin vo onun struktur bolmasinin ad1)
Pul saxlancinin agilmasi va baglanmasi
KIiTABI
Tarix Pul saxlancini agan vo Pul saxlancinin agilma ve baglanma vaxti Pul saxlancini miihafizaya
bagl lorin ads, ds, bul etmi
Apayarn goxsiotm adl, soyadi Acilma Baglanma L doPH e
vozifasi vo imzasi - - - miihafizacinin adi, soyadi
Saat vo daqiqge Imza Saat vo Imza

vo imzas1 *

daqiqge




Qeyd: *- kredit togkilatinda pul saxlancinin agilmasi ve ya baglanmasi miihafizaginin istiraki olmadan aparildiqda, bu hisse doldurulmur.

(kredit togkilatimin vo onun struktur bolmasinin ad1)

TOSDIQ QEYDI

Bu kitabda .............varaq tikilib, sahifalanib va
mohitirlenib

(varaqloarin sozla say1)

(kredit togkilatinin rahbor vozifeli soxsin vazifasi, adi, soyadi ve imzasi)
« » 20 _Ci il.




“Kredit togkilatlarinda kassa amaliyyatlarin aparilmasi,
nagd pul ve digar giymatlilerin saxlanmast
vo inkassasiyast Qaydasi”’na
Olave 7
Nagd pulun madaxili iiciin

Elan Ne Tarix

Kimdan Moblag

Mistori Hesab VOEN

Kredit toskilat: Kod VOEN

MBoablag (yazi ild)

Odonisin tayinati

Toqdim edilon sanad

imzalar:
Pulu tohvil veran
SOXS Kassir Omoliyyatc

Qoabz Ne Tarix

Kimdan Mablag

Miistori Hesab VOEN

Kredit togkilat: Kod VOEN

Mablag (yaziilo)

Odanisin toyinat

Toqdim edilon senad

Imzalar:
Pulu tehvil veran
SOXs Kassir Omaliyyatc

Qeyd: Kredit tagkilatinda amaliyyatci ve kassir funksiyalar1 amaliyyatci-kassir tarafinden hayata
kegirildikde moadaxil senadinds “emsliyyatc1” ve “kassir” adli imza yerlari lagv edilir, avazins
“ampliyyatci-kassir” adli imza yeri qoyulur.




“Kredit togkilatlarinda kassa amaliyyatlarin aparilmasi,
nagd pul ve digar giymatlilerin saxlanmast
vo inkassasiyast Qaydasi”’na
Olave 8
Digor qiymatlilarin balansdankenar madaxili iigiin

Elan Ne Tarix

Kimdan Moblag

Mistori Hesab VOEN

Kredit toskilat: Kod VOEN

Qiymaotlinin tesviri

Odonisin tayinati

Toqdim edilon sanad

imzalar:
Qiymatlini tohvil veran
SOXS Kassir Omoliyyatc

Qoabz Ne Tarix

Kimdan Mablag

Miistori Hesab VOEN

Kredit togkilat: Kod VOEN

Qiymotlinin tesviri

Odanisin toyinat

Toqdim edilon senad

Imzalar:
Qiymotlini tohvil veran
SOXs Kassir Omaliyyatc

Qeyd: Kredit tagkilatinda amaliyyatci ve kassir funksiyalar1 amaliyyatci-kassir tarafinden hayata
kegirildikde moadaxil senadinds “emsliyyatc1” ve “kassir” adli imza yerlari lagv edilir, savazins
“ampliyyatci-kassir” adli imza yeri qoyulur.




“Kredit togkilatlarinda kassa amaliyyatlarin aparilmasi,
nagd pul ve digar giymatlilerin saxlanmast
vo inkassasiyast Qaydasi”’na
Olavs 9

. . Tarix
Kassa maxaric orderi Ne

Alan Moblag

Mistori Hesab VOEN

Kredit toskilat: Kod VOEN

Moablag (yaziild)

Moxaricin toyinati

Toqdim edilon senad

Orderdas yazilmis mablagi aldim

Imzalar:

Omoliyyatg Nozarotci Kassir

. . Tarix
Kassa maxaric orderi No

Alan Moblag

Miistori Hesab VOEN

Kredit togkilat: Kod VOEN

Mablag (yaziilo)

Maxaricin toyinati

Taqdim edilon sanad

Orderda yazilmis mablagi aldim

Imzalar:

Omoliyyatgi Nozaratgi Kassir

Qeyd: Kredit togkilatinda amaliyyatci ve kassir funksiyalar1 amaliyyatci-kassir tarefinden hayata
kegirildikde mexaric senadinds “emaliyyatc1” ve “kassir” adl1 imza yerlori lagv edilir, svezina
“amoliyyatci-kassir” adli imza yeri qoyulur.




“Kredit togkilatlarinda kassa amaliyyatlarin aparilmasi,
nagd pul ve digar giymatlilerin saxlanmast
vo inkassasiyast Qaydasi”’na

Olavs 10
. . s . . Tarix
Digar qiymeotlilorin balansdankanar maxaric orderi Ne
Alan Moblag
Mistori Hesab VOEN
Kredit toskilat: Kod VOEN
Qiymatlinin tasviri
Moxaricin toyinati
Toqdim edilon sanad
Orderda yazilmis giymatlini aldim
imzalar:
Omoliyyatg Nozarotci Kassir
. . S . . Tarix
Digar qiymaotlilorin balansdankanar maxaric orderi Ne
Alan Moblag
Miistori Hesab VOEN
Kredit togkilat: Kod VOEN

Qiymotlinin tesviri

Moaxaricin toyinati

Toqdim edilon senad

Orderds yazilmig qiymatlini aldim

Imzalar:

Omoliyyatgi Nozaratgi Kassir

Qeyd: Kredit tagkilatinda amaliyyatci ve kassir funksiyalar1 amaliyyatci-kassir tarafinden hayata
kegirildikde mexaric senadinds “emaliyyatc1” ve “kassir” adl1 imza yerlori lagv edilir, svezina
“amoliyyatci-kassir” adli imza yeri qoyulur.




“Kredit togkilatlarinda kassa amaliyyatlarin aparilmasi,

nagd pul ve digar giymatlilarin saxlanmasi
vo inkassasiyas1 Qaydasi”’na

Olava 11
PUL CEKI
Cekin kétiiyii
(cekdan istifads edanin adr) No_
No (seriya)
(seriya) (Hesab No-si) (VOEN-)
Kassaya -
CEK No kontrol marka
(mablagi vo valyutast) (seriya) (mablagi ve valyutasr)
“ o 20 il. Kontrol
“_v 20__il. . (verildiyi yer) markanin
i yapisdirildigy
CEK VERILMISDIiR 2 yer
=)
(Kimo) _j% (bankin ad1)
)
Imzalar g
Bankin rekvizitlari: Odoyin:
birinci Mh (Kimo)
Kod
ikinci VOEN
SW.LET.
CEKI ALDIM Unvan (mablag yaz ilo)
v 20__ il
Imzalar: 1. 2.
Mohiir yeri

(imza)

Uz torofi



Moxaricinmagsadi | Mablog

Imzalar

Cekdo gostorilon meblagi aldim

(imza)

Pul alanin saxsiyyatini tasdiq edon senad iizre qeydlar:

Toqdim edilib: Seriya: No
(sonadin adr)
Verilib: v 20__il
(Miiassisonin adi)
Verildiyi yer:
“Yoxlanilib” “Odanilsin” “Odanilib”

Omoliyyatgl Nozaratci Kassir

20__

il

Pul alanm gaxsiyyati senadlarle yoxlandigdan sonra bankm isgileri terafinden bu yerds imza qoyulur

Kassa tizra madaxil, kassanin
order No-si

v 20__il

Miihasib

(imza)

Arxa torofi



Qeyd: Kredit toskilatinda emoliyyatgt ve kassir funksiyalari emoliyyatgi-kassir torafinden hoyata kegirildikde pul g¢ekinda
“amaliyyatql” ve  “kassir” adli imza yerlori Ilogv edilir, ovezine “omsliyyatci-kassir” adli imza yeri qoyulur.



“Kredit togkilatlarinda kassa emoliyyatlarin
aparilmasi, nagd pul ve diger giymatlilarin
saxlanmas1 va inkassasiyasi Qaydasi’na
Olave 12

(kredit tagkilatinin ve onun struktur bélmasinin adz)
Pulsayma prosesindoe agkar edilmis kenarlagmalar barada
AKT

No v 20__ il

Bu akt

(kredit tagkilatinin va kredit tagkilatinin bolmasinin adi)

tortib edilmisdir ona gore ki, homin tarixda

(nagd pulun yenidan sayilmasinda istirak edon birinci amaokdasin vazifasi, soyadi, adi va ata adi)

torafindan kassada pullar sayilarken

(kredit taskilatinin va kredit tagkilatinin bolmasinin adt)

kassiri

(soyadi, ad, ata ad1) (giin, ay, il)
tarixde sayib bagladig1 pul baglamasinda (qablasdirma vahidinds)

manat (ABS dollari, Avro, Funt sterlinq vo s.) mablaginde

(mablag ragamla va s6zla)

nominalll artiq
(nominalin adr) (migdar1 ragamla va s0zla)

(eskik, nominal dayari 6denilmayen, stibhali) pul(lar) askar edildi.
Artiq (eskik, nominal dayeri 6denilmayen, stibhali) pul(lar) agskar edilmis hemin

baglama (qablagsdirma vahidi)

(nagd pulun yenidon sayilmasimda istirak edan ikinci amakdagin vazifasi, soyadi, adi, ata adi)



istiraki ilo yeniden sayildi, bununla da

(mablag ragamla va s0zla)
manat (ABS dollari, Avro, Funt sterling ve s.) meblsaginds pulun artiq (eskik, nominal dayari
o0danilmayan, siibhali) olmasi tesdiq edildi.

Nagd pulun yeniden sayilmasinda istirak edan soxslarin vazifasi, soyadi, adi, atasinin adi ve imzalar:
Akta alave olunur:

1. Baglama va ya qablasdirma vahidinin {izerinds olan karton ortiik;

2. Bitiin dastlarin banderollar1 (tam hacmdbs);

3. Kilise izi olan polietilen torba.

Qeyd: banderollar korlandiqda da tam hacmdas olmalidir.



