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1. ÜMUMİ MÜDDƏALAR  

1.1. Azərbaycan Respublikası Mərkəzi Bankının Sədrin ofisi şöbəsi (bundan sonra  

- şöbə) Azərbaycan Respublikası Mərkəzi Bankının (bundan sonra - Mərkəzi Bank) mərkəzi 

aparatının struktur bölməsidir.  

1.2. Şöbə öz fəaliyyətində Azərbaycan Respublikasının Konstitusiyasını, “Azərbaycan 

Respublikasının Mərkəzi Bankı haqqında” Azərbaycan Respublikasının Qanununu, 

Azərbaycan Respublikasının qüvvədə olan digər normativ hüquqi aktlarını, Mərkəzi Bankın 

normativ xarakterli aktlarını, Mərkəzi Bankın İdarə Heyətinin və daxili komitələrin qərarlarını, 

Mərkəzi Bank üzrə əmrləri, sərəncamları və bu Əsasnaməni rəhbər tutur.  

1.3. Şöbə Əsasnamə ilə müəyyən olunmuş funksiyaların yerinə yetirilməsi prosesində 

Mərkəzi Bankın digər struktur bölmələri və qurumları ilə fəaliyyətini əlaqələndirir.  

1.4. Şöbə öz funksiyalarını həyata keçirmək üçün müvafiq ştamplara malikdir.  

                  

2. ŞÖBƏNİN FƏALİYYƏTİNİN ƏSAS MƏQSƏDİ  

Şöbənin fəaliyyətinin əsas məqsədi Mərkəzi Bankın səlahiyyətlərinə aid məsələlər üzrə 

Mərkəzi Bankın sədrinin (bundan sonra - Sədr) iş fəaliyyətinin effektiv təşkil edilməsi və bütün 

istiqamətlər üzrə onun işlərinin dəstəklənməsidir. 

3. ŞÖBƏNİN ƏSAS FUNKSİYALARI  

Şöbənin əsas funksiyaları aşağıdakılardır:  

3.1. Mərkəzi Bankın cari fəaliyyətinə rəhbərliyi və təmsilçiliyi ilə bağlı Sədrin işlərinin təşkili 

və bununla əlaqədar müvafiq tədbirlərin həyata keçirilməsi;  

3.2. Sədrin iş qrafikinin hazırlanması və iş qrafiki üzrə fəaliyyətinin təşkil edilməsi;  

3.3. Sədrin informasiya təminatı və analitik-məsləhət xidmətinin təşkil edilməsi;  

3.4. Sədrin gündəliyinin idarə edilməsi;  

3.5. Sədrin görüş və səfərlərinin təşkil edilməsi, zərurət olduqda Sədrin tədbir və 

səfərlərdə müşayiət edilməsi;  

3.6. müvafiq struktur bölmələrlə birlikdə bilavasitə Sədrin iştirak etdiyi tədbirlərin təşkilində 

iştirak edilməsi;  

3.7. Sədrin kargüzarlıq işinin təşkil edilməsi;  
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3.8. Mərkəzi Bankın fəaliyyəti ilə bağlı hesabatların Sədrə vaxtında və lazım olan 

keyfiyyətdə təqdim olunmasına nəzarət edilməsi;  

3.9. daxil olan rəy, təklif və müraciətlərin sistemləşdirilib Sədrə çatdırılmasının təmin 

edilməsi;  

3.10. Sədrin gündəlik fəaliyyətinin təmin edilməsi ilə bağlı digər vəzifələrin icra edilməsi;  

3.11. Sədrlə Mərkəzi Bankın rəhbər vəzifəli şəxsləri arasında koordinasiya işinin təşkili; 

3.12. Şöbənin büdcə layihəsinin hazırlanması və icrasının təmin edilməsi;  

3.13. Şöbəyə aidiyyəti üzrə daxil olan müraciətlərə baxılması, sorğu və məktublara 

cavabların hazırlanması;  

3.14. Sədrin tapşırıqlarına uyğun olaraq fəaliyyət istiqamətləri üzrə digər işlərin yerinə 

yetirilməsi. 

 

4. ŞÖBƏNİN TƏŞKİLATİ STRUKTURU VƏ İDARƏ OLUNMASI  

 4.1. Şöbənin fəaliyyətinə şöbə rəisi rəhbərlik edir. Şöbə rəisi işdə olmadıqda onun 

səlahiyyətləri rəhbərliyin müvafiq əmri ilə həvalə edilmiş şöbənin digər əməkdaşlarından biri 

tərəfindən həyata keçirilir. 

   4.2. Şöbə rəisi Mərkəzi Bankın İdarə Heyətinin müəyyən etdiyi qaydada vəzifəyə təyin 

və vəzifədən azad olunur. 

 

5. YEKUN MÜDDƏA  

Bu Əsasnamə təsdiq edildiyi gündən qüvvəyə minir.  

 

 

         Mərkəzi Bankın sədri                                    Taleh Kazımov    

 

 

 

 

 

 

 


