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1. UMUMi MUDDSALAR

1.1. Azarbaycan Respublikasi Markazi Bankinin (bundan sonra - Markazi Bank)
Quba Regional Markazi (bundan sonra - Markaz) “Azarbaycan Respublikasinin Markazi
Banki hagqinda” Azerbaycan Respublikasi Qanununa ssasen Merkazi Bankin Idare
Heyatinin garari ile yaradilmis Markazi Bankin arazi idarasidir.

1.2. Merkez Azarbaycan Respublikasinin muvafiq inzibati erazi vahidlerinde bu
Osasnama ile Markazi Bankin ona havals etdiyi funksiyalari hayata kegirir.

1.3. Merkez huquqi sexs deyildir. Merkezin fealiyyatinin ahats etdiyi inzibati arazi
vahidlari Markazi Bankin idars Heyatinin garari ile misyyan edilir.

1.4. Mearkaz uzerinda Azerbaycan Respublikasinin Dovlst gerbi tesvir edilmis veo
adi hakk olunmus mohura, muvafiq stamplara ve blanklara, elece de Markazi Bankda
tranzit hesablara malikdir.

1.5. Merkez 0z faaliyystinde Azarbaycan Respublikasinin Konstitusiyasini,
“‘Azerbaycan Respublikasinin Markazi Banki hagqginda”, “Banklar haqgqinda” Azerbaycan
Respublikasinin ganunlarini, Azarbaycan Respublikasinin quvvade olan diger normativ
hiquqgi aktlarini, Merkazi Bankin normativ xarakterli aktlarini, gerarlarini, amrlarini,
sarancamlarini ve bu ©sasnamani rehbar tutur.

1.6. Merkez bu ©sasnama ile miayyan olunmus funksiyalarin yerina yetiriimasi
prosesinda Markazi Bankin digar struktur bélmaleri ile fealiyyatini alagalendirir.

1.7. Merkezin teskilati strukturu Merkezi Bankin idare Heyati, stat codveli Merkezi
Bankin sadri terefinden tasdiq olunur.

1.8. Merkazin yerlasdiyi Unvan: Quba seheri, Heydar Oliyev prospekti 219B,
AZ4000

2. MORKOZIN FOALIYYOTININ 9SAS MOQSaDI

2.1. Markazin faaliyyatinin asas magsadi Markazi Bankin ganunla musyyan edilmis
funksiyalarinin, o cumladen nagd pul tedavulinin tagkilinin muvafiq inzibati erazi

vahidlerinds effektiv hayata kegirilmasindan ibaratdir.



3. MAORKOZIN FUNKSIYALARI

Moarkoazin asas funksiyalari asagidakilardir:

3.1. Nagd pul tadavuliiniin togkili ve idara olunmasi

3.1.1. banklarin, onlarin filial va sdbalerinin, habele Markazi Bank taerafinden xidmat
olunan digar huquqi sexslerin nagd pulla bagh amaliyyatlarini hayata kegirmak Ugun
onlara muovafiq bank (tranzit) hesablarinin agilmasi, hamin hesablar Gzra nadd pul
amaliyyatlarinin apariimasi va ugotunun tagkili;

3.1.2. nagd pul va diger giymatlilerin xezine saxlancina gabulu, yerlasdiriimasi,
tehlUkasiz saxlanmasi ve ugotunun tagkili;

3.1.3. nagd pul ve digar giymatliler Uzre ehtiyatlarin idare olunmasi ile bagh Markazi
Bank terafindan verilan tapsiriglarin icra edilmasi;

3.1.4. yubiley va xatire pul nigsanlarinin satigi Uzre emaliyyatlarin hayata kegirilmasi;

3.1.5. tadavile yararsiz pul nisanlarinin doévriyyadan cixariimasi, hiquqi aktlarla
muayyan olunmus gaydada haqiqiliyi stibha dogurmayan ve tedavile yararsiz milli pul
nisanlarinin huaquqi va fiziki saxslerden gabulu va dayisdiriimasi, haqiqiliyi va ya dayarinin

O0danilmasi subha doguran pul nisanlarinin ekspertiza Ggiin Markazi Banka gondarilmasi.

3.2. Omaliyyat idarsetmasinin taskili va risklarin idara olunmasi

3.2.1. Markazi Bankda tetbig edilon amaliyyat idareetmasi g¢ergivesinde Markazda
amaliyyat planinin hazirlanmasi;

3.2.2. Merkazin amaliyyat planina uygun olaraq faaliyyat naticalarinin monitoringi ve
muvafig hesabatlarin hazirlanmasi;

3.2.3. biznes proseslards, o cumladan nagd pulla baglh amaliyyatlarda risklarin idare
olunmasi va daxili nazaratin teskili Uzra zaruri tadbirlarin hayata kegirilmasi, bu sahade

prosedurlarin, normativ hiqugqi aktlarin hazirlanmasinda igtirak edilmasi.

3.3.  Monitoring ve statistik malumatlarin toplanmasi

3.3.1. nagd pul ddvriyyasinin monitoringinin hayata kegirilmasi va naticaleri barade
Maerkazi Banka malumat verilmasi;

3.3.2. kart infrastrukturunun (ATM ve POS terminallar sebakasinin) vaziyyati ile bagh

monitoringlarin hayata kegirilmasi, problemlarin aragdiriimasi ve Mearkazi Banka malumat



verilmasi;

3.3.3. muvafiq inzibati erazi vahidlerinde iqtisadiyyatin real sektorunun muxtslif
sahalarinde monitoringin hayata kecirilmasi ve statistik malumatlarin Mearkazi Banka
teqdim edilmasi;

3.3.4. muvafiq inzibati erazi vahidlarinde asas arzaq meahsullari sabatine daxil olan
arzaq mallarinin giymatlarinin musahidasinin aparilmasi ve malumatlarin Markezi Banka
teqdim edilmasi;

3.3.5. muvafiq inzibati arazi vahidlerinds faaliyyat gosteren kredit tasgkilatlari ve pogct
rabitesinin milli operatorunun hamin erazilorde fealiyyatde olan filiallarinin kassa
dovriyyesi barada hesabatlarin mivafiq qaydada gabul edarak elektron formada Maerkazi

Banka teqdim edilmasi.

3.4. Kommunikasiya ve maariflandirma

3.4.1. milli pul nisanlari, onlarin muhafize elementlari, pul nisanlarinin dayisdiriimasi
gaydalari barada ahalinin maariflondirilmasi;

3.4.2. nagddsiz ddenislerin, o climladen Milli Odenis Sisteminin infrastruktur imkanlart,
eloeca da nagdsiz ddanis alatlerinin Ustunltkleri barads shalinin maariflandiriimasi;

3.4.3. Markazin fealiyyat sahaleri Uzro kredit tagkilatlarinin ve xidmat etdiyi hiquqi
soxslarin malumatlandiriimasi, onlara metodoloji ve tagkilati komakliyin gosteriimasi;

3.4.4. muvafiq inzibati erazi vahidlerinde Merkezi Bank tarafinden taskil olunan
sorgularin va kommunikasiya tedbirlarinin hayata kegirilmasindas istirak edilmasi;

3.4.5. Merkaze daxil olan ariza, sorgu ve muracistlare baxiimasi ve ganunvericiliye

mivafiq gaydada cavablandiriimasi.

4. MORKSZIN SMLAKI

4.1. Markaz 6z fealiyyatinin hayata kegirilmasi tglin mivafiqg emlaka malikdir.
4.2. Mearkaz ona tahkim edilmis amlak barssinde ganunvericilikle musyysan edilmis
hadlards faaliyyatinin maqgsadlerine, Markazi Bankin tapsiriglarina ve amlakin tayinatina

uygun sahiblik, istifade ve serancam hiquglarini hayata kegirir.

5. IDARSETMONIN TOSKILI

Markazin faaliyyatina direktor rahbarlik edir. Markazin direktoru, bas muhasibi,



xazine mudiri, tehliikesizlik grupunun rehbari Markezi Bankin idare Heysti tersfinden
vazifaye tayin olunur va vazifedan azad edilirler. Markazin direktoru har hansi sababdan
isde olmadigda, onun salahiyyatleri Markazi Bankin sadrinin amri ile tayin edilmis vazifali

soxs tarafindan hayata kegirilir.

5.1. Markazin direktoru:

5.1.1. Markazin isini tagkil edir ve ona rahberlik edir. Markazin foealiyyatine va bu
Osasnamade nazardsa tutulan funksiyalarinin yerina yetiriimasine saxsan masuliyyat
dasiyir;

5.1.2. Markazin xazine saxlancinin U¢ agarindan birine masul sexs Kimi xazinaya
nagd pul va digar giymatlilarin madaxil va maxaricini tasdiqglayir;

5.1.3. Mearkazin xazine saxlancinda olan nagd pul ve diger qiymatlilarin
salamatligina ve gorunub saxlaniimasina tam maddi masuliyyat dasiyir;

5.1.4. Markazin balansinda olan avadanlglarin va diger emlakin tayinatina uygun
istifadasine va salamatligina mesuliyyat dagiyir;

5.1.5. asas vesaitlerin va geyri-maddi aktivlerin silinmasi ile bagli Markazin lagvetma
komissiyasinin isini taskil edir va mivafiq legvetma aktlarini tesdiq edir;

5.1.6. Markazin illik budcasinin layihasinin hazirlanmasini temin edir, tesdiq olunmaq

Ugun Maerkazi Banka teqdim edir va icrasi ila bagl Markazi Banka hesabat verir;

Klif verir:

5.1.8. Merkazi Bankin nomenklaturasina daxil olan vezifaler istisna olmaqla Merkazi

Bankin miiayyan etdiyi talablors uygun olaraq Merkazin isgcilarinin fealiyyatini giymatlendirir;

5.1.10. Merkaza isgiler terefinden vurulan maddi ziyanin &danilmasi Ugln
ganunvericiliya uygun tadbirlar gorr,;

5.1.11. selahiyyasti daxilinde Markazin iggileri tglin emr ve sarancamlar verir;

5.1.12. Mearkazdsa karguzarliq igini tegkil edir, Mearkazin mohurunu saxlayir va
muvafiq gaydada istifade edir;

5.1.13. iscilara normal is seraiti yaradir, amayin mihafizasini temin edir, Markazda

daxili nizam-intizam va etik davranis qaydalarina riayat olunmasina nazarast edir;



5.1.14. Merkazin mulki mudafie planini hazirlayir ve arazi milki mudafie organlari
ile razilasdirir, Mearkazin iscilerinin erazi mulki mudafie kurslarinda hazirlhig kegmalarini
temin edir;

5.1.15. fovgelade hallar zamani Markazin faaliyyatini Fovgalade Hallar Nazirliyinin
yerli idaresi ile razilagdiriimig plana asasan taskil edir;

5.1.16. qanunvericiliya uygun olaraq Mearkezds iglayan c¢agiriscilarin ve harbi
vazifalilarin harbi ugotunu va taxsis (bron) edilmasini teskil edir;

5.1.17. Merkazin oamakdaglarina Merkazi Bank tersfinden verilan istehlak
kreditlarinin senadlagdiriimasini ve hamin kreditlar Gzra toeklif olunan teminatlara yerinda
baxigin kegcirilmasini taskil edir;

5.1.18. Merkazin muhafize ve maliyye-tesarrifat fealiyyetine aid masaleler Uzra
muqavilelar baglayir;

5.1.19. mduavafig inzibati srazi vahidlerinde monitoring va sorgularin hayata
kecirilmasini toskil edir;

5.1.20. Merkezde vyangin tshlukesizliyi  avadanliglarinin  dovri  olaraq
testlosdiriimasina va iglak veziyyetde saxlanmasina nezarst edir, ¢atismazliglar askar
edildikds Merkazi Banka malumat verir ve gatismazliglarin aradan galdiriimasina nazaret
edir;

5.1.21. Merkazin faaliyyatinde ganunvericiliya uygun olaraq bank ve xidmati sirrin
gorunmasini tamin edir;

5.1.22. selahiyyati daxilinde Markazin faaliyyatine aid olan digar masalaleri hall edir.

5.2. Bas miihasib:

5.2.1. Markazda miuhasibat ugotunu miuvafiq ganunuvericiliya uygun teskil edir va
aparilmasina saxsan masuliyyat dasliyir;

5.2.2. Markazin xazine saxlancinin U¢ agarindan birine masul sexs kimi xazinaya
nagd pul va digar giymatlilarin madaxil ve maxaricini tasdiglayir;

5.2.3. Markazin xazina saxlancinda olan nagd pul va diger giymatlilerin salamathgina
va gorunub saxlanilmasina tam maddi masuliyyat dasiyir;

5.2.4. Merkazin faaliyyetine dair maliyye hesabatlarinin, analitik ve statistik
malumatlarin duzgun tertib olunmasina ve onlarin vaxtinda teqdim olunmasina

cavabdenhlik dagiyir;



5.2.5. Markazin illik badcasinin icrasina nazaret edir;

5.2.6. inventarizasiya komissiyasinin isinda istirak edir;

5.2.7. Markazin direktoru ila birlikde Markazin maliyya-tesarrifat faaliyyasti ile bagh
o0damalarin apariimasi tugun asas olan maliyysa senadlarini imzalayir;

5.2.8. hiquqi aktlara uydun olaraq bas muhasibin Uzarine digen digar salahiyyatlori

hayata kegirir.

5.3. Xezina midiri:

5.3.1. Markazda xazina isinin taskiline va Mearkazi Bankda nagd pulla emaliyyatlarin
apariimasi gaydalarina riayet edilmasina gora saxsan masuliyyat dasiyir;

5.3.2. Markazin xazinae saxlancinin U¢ agarindan birine masul sexs kimi xazinaye
nagd pul va digar giymatlilarin madaxil va maxaricini tesdiglayir;

5.3.3. Markazin xazina saxlancinda olan nagd pul va diger giymatlilerin salamathgina
ve qorunub saxlaniimasina tam maddi masuliyyat dasiyir;

5.3.4. muhafize gaydalarina riayat etmekle nagd pulun ve digaer qiymatlilerin
Markazin kassasina ve xazina saxlancina gebul edilmasi ve oradan tshvil veriimasi,
onlarin saxlanmasi va ugotu Uzra diger maddi-masul sexslarle birlikde muivafiq emaliyyat
prosedurlarini hayata kegirir;

5.3.5. kassa iscilerini nagd pul ve diger giymatlilerle amaliyyatlarin aparilmasi uzrs
mavafig huquqi aktlarla tanig edir ve onlarin pesakar hazirliglarinin artirilmasi dgun
tedbirler gorur;

5.3.6. xazinede muhafize rejimina ve texniki telablora amal olunmasina nezarati
temin edir ve bununla slagadar taklifler verir;

5.3.7. xazine emaliyyatlarinin aparilmasi zamani xazine sanadlerinin duzgun tartib
edilmasina va imzalanmasina, “Xazinaya giris ve ¢ixisin geydiyyati kitabi”’nin muvafiq
gaydalara uygun dizgun aparilmasina nazarat edir, kassa ve ugot malumatlari ilo kassa
galigininin Gzlagdiriimasini tamin edir va kassa hesabatlarinin duzgun tartibini taskil edir;

5.3.8. hiquqgi aktlara uygun olarag xazine mudirinin Gzarine dusen diger
solahiyyetlari hayata kegirir.

5.4. Toahlukasizlik qrupunun rahbari:

5.4.1. TehlUkssizlik qrupunun isini tagkil edir, qrup emakdaglarinin vazifs
funksiyalarinin yerina yetirmasina nazarat edir;



5.4.2. Markazin inzibati binasinin ve erazisinin fasilesiz muhafizesini taskil edir, qrup
amakdaslarini muvafiq qaydada telimatlandirir, onlarin pesekar hazirliglarinin artiriimasi
Ucun mutemadi olaraq tedbirler gorar;

5.4.3. Markazin inzibati binasinda, elece de nagd pulla emaliyyatlar aparilan
sahalarinda videonazarat qurgulari vasitesile nazaratin hayata kegirilmasini tagkil edir;

5.4.4. kassa amaliyyatlarinin aparilmasi ve diger magsadlerle Markazin arazisine
buraxilacaq naqliyyat vasitaleri barede daxil olmus mealumatlari muhafize polisina o6turur,
nagliyyat vasitalerinin muhafize polisi tarefinden xUsusi qurgu ile yoxlanmasina nazarat
edir, zaruri oldugu teqdirds ise bilavasita proseslera mudaxile edir;

5.4.5. Markazda movcud olan informasiya ve ddanis sistemlarinin fiziki dasiyicilarinin
(server, komputer va s.) etibarli sokilde muhafizasini, tshllikssizlik Uzre muvafiq
prosedurlarin hayata kecirilmasini taskil edir, moévcud risklarin tahlilini aparir, bag vermis
neqativ hallar, qusurlar ve nodqgsanlar barade derhal Markazi Bankin tshlikasizlik
departamentina malumat verir, onlarin aradan qaldirilmasi Ggun zaruri tadbirler gorur;

5.4.6. Markazin nagd pulla amsliyyatlar aparilan sahaslarina buraxilis qaydalarinin
telablari ile nazarda tutulan prosedurlarin hayata kegcirilmasini taskil edir, rejim Uzra daxil
olmus malumatlarin tehlilini aparir, mévcud qusur ve ndgsanlarin aradan qaldirilmasi
ugun zeruri tadbirlar gorur;

5.4.7. muhafize ve buraxilis rejimi ile bagl yerli hiqug-muhafize organlari ile
foaliyyati elagalendirir, mihafize polisinin 6z vezife funksiyalarini yerina yetirmasina
nazarati hayata kegirir;

5.4.8. Qrupun istifadesinda olan texniki vasitalerin, avadanlhqglarin normal faaliyyetina
nazarat edir va avadanlglarin fasilasiz isini tamin etmak tgln tadbirlar gorur;

5.4.9. novba erzinde qrup amakdaslarindan daxil olmus malumatlari tshlil edir,
mudmkun risklerin aradan qaldiriimasi dglin Markazin direktoruna ve Tehllkesizlik
departamentina taklifler hazirlayir;

5.4.10. Qrupun faaliyysti il bagli dovri hesabatlar hazirlayir ve Tahllkasizlik
departamentina taqdim edir;

5.4.11. Qrupun funksiyalari daxilinde Markazin direktorunun ve Tahllkasizlik
departamentinin digar tapsiriglarini icra edir.

6. YEKUN MUDDSALAR
6.1. Bu 9sasnama tesdiq edildiyi gindan quivvaya minir.

6.2. Bu 8sasnama qlivvaye mindiyi glinden Merkazi Bankin idare Heyatinin 24 aprel



2012-ci il tarixli garan (Protokol Ne 10) ilo tesdiq edilmis “Azarbaycan Respublikasi

Markazi Bankinin Quba Regional Markazi hagginda ©sasnama” lagv edilir.

Maoarkazi Bankin sadri Elman Riistamov



