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1. UMUMi MUDDSALAR

1.1. Azarbaycan Respublikasi Markazi Bankinin Xoazine departamenti (bundan
sonra-Departament) Azarbaycan Respublikasi Merkezi Bankinin (bundan sonra-
Markoazi Bank) markazi aparatinin struktur bélmasidir.

1.2. Departament 0z fealiyystinde Azarbaycan Respublikasinin Konstitusiyasini,
“Azarbaycan Respublikasinin Markazi Banki hagqinda” ve “Banklar haqgqinda”
Azarbaycan Respublikasi ganunlarini, Azerbaycan Respublikasinin qivvada olan digar
normativ hiquqi aktlarini, Markazi Bankin normativ xarakterli aktlarini, Markazi Bankin
idare Heyatinin gerarlarini, Merkazi Bankin miivafiq emrlerini, serencamlarini ve bu
©sasnamani rahbar tutur.

1.3. Departament bu Osasnama ile misayyan olunmus funksiyalarin yerina
yetiriimasi prosesinde Markazi Bankin digar struktur bdlmelari ile fealiyyatini
alagalendirir.

1.4. Xezinsye buraxilis ve daxili rejim gaydalari Merkezi Bankin idare Heysti
terafindean muayyan olunur.

1.5. Aparilan amaliyyatlarin senadlasdiriimasi Giciin Departament Markazi Bankin va

Departamentin adi hakk olunmus muavafiq stamplara malikdir.

2. DEPARTAMENTIN FOALIYYSTININ 8SAS MBQSaDI
Departamentin faaliyyatinin asas maqgsadi 6lkenin nagd pul ehtiyatlarinin
tohlikesiz saxlanmasi, igtisadiyyatin nagd pula olan telsbatinin vaxtinda, muvafiq
hacmda, strukturda va keyfiyystdas effektiv 6denilmasindan ibaratdir.

3. DEPARTAMENTIN ©8SAS FUNKSIYALARI
Departamentin asas funksiyalar agagidakilardir:

3.1. nagd pul va diger giymatlilerin tahlikasiz saxlanmasi ve ucotu;

3.2. Merkazi Bankin erazi idarslarinin nagd pulla temin edilmasi ile bagli
tapsiriglarin icrasi;

3.3. Markazi Bankda xidmat olunan mustarilera kassa xidmatlarinin géstarilmasi;

3.4. tadavuldan gayitmis kagiz ve metal pul niganlarinin tskrar sayillmasi, tayin
edilmis parametrlaera uygun cesidlanmasi ve formalasdiriimasi;

3.5. pul nisanlarinin mahvetma proseslarinin hazirliq islerinin taskili;

3.6. nagd pulla bagh biznes proseslar Uzra Markazi Bankin markazi aparatinda ve
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arazi idarslerinds istismarda olan avtomatlasdiriimig sistem ve avadanliglara texniki
xidmatin tagkili;

3.7. nagd pulla amsliyyatlarda risklerin idars edilmasi va daxili nazaratin tagkili;

3.8. nagd pulla bagli biznes proseslarin effektivliyinin artiriimasi, yiksak texnoloji
sistemlorin tatbigi ile avtomatlasma seviyyasinin yikseldilmesi, Nagd Pulun idareetme
informasiya Sisteminin tekmillosdiriimesi magsedile Merkezi Bankin muvafiq struktur
bdélmaleri ile birlikda tedbirlar gérilmasi;

3.9. Tehlikesizlik departamenti ila birlikde nagdd pul ve digar qiymatlilerin
muhafizasinin toskili;

3.10.faaliyyet istigamatloeri tUzra strateji vo amaliyyat planlarinin hazirlanmasinda
istirak, tesdiq olunmus planlarin icrasinin tamin edilmasi;

3.11.nagd pulla bagl hiiquqgi aktlarin hazirlanmasi;

3.12.6z vezifslerinin icrasi zamani respublikanin hiquq midhafize ve diger
organlari ile amakdasliq;

3.13. Departamentin faaliyyat istigametloeri Gzra hayata kecirilon layihalerin idare
edilmasi, texniki yardimlarin calb edilmasi, ekspertlarle birgs isin toskili;

3.14. Departamentin funksiyalarina aid olan masalaler Gizre muracistlera baxiimasi,
maktublara ve sorgulara cavablarin hazirlanmasi;

3.15. Departamentin  amakdaglarinin is seraitinin yaxsilasdirilmasi, saglam ve
toehlikasiz amak saraitinin temin edilmasi, amak mahsuldarhdinin yikssldilmasi tcun
Markazi Bankin rahbarliyina takliflerin verilmasi;

3.16. Departamentin foaliyyat istigamatlori Gizra diger islerin yerina yetirilmasi.

4. DEPARTAMENTIN TOSKILATI STRUKTURU V8 IDAR® OLUNMASI

4.1. Departamentin teskilati strukturu asagidakilardan ibaratdir:

4.1.1. 1 Ne-li xezina saxlanci.

4.1.2. 2 Ne-li xezina saxlanci.

4.1.3. 1 Ne-li Emal soébasi.

4.1.4. 2 Ne-li Emal soébasi.

4.1.5. Kassa xidmati s6basi.

4.1.6. Texniki destakloma sobasi.

4.2. Departamentin fealiyystina direktor rehberlik edir. Departamentin direktoru
Maerkazi Bankin idare Heyasti tersfinden vezifoye teyin edilir ve vezifeden azad olunur.

Departament direktoru 6z fealiyystini Merkazi Bankin idare Heysti terefinden tesdiq

3



olunmus vezife telimatina asasen hayata kegirir.

4.3. Departamentin saxlanclarinin va gobalerinin faaliyystine muvafig olaraq
saxlanc mudirlari va sdba raislari rehbarlik edirlor.

4.4. Departament direktorunun muavini, saxlanc mudirlari ve sdba raisleri Markazi
Bankin idare Heysti terafinden vezifeye tayin edilir ve vezifeden azad olunurlar.

4.5. Departament direktorunun mdavini, saxlanc mudirlari ve soba raisleri 6z
foaliyyatlerini bu ©sasnamayae va vazife talimatlarina asasan hayata kecirirlor.

4.6. Departamentin direktoru her hansi bir ssbabdan isde olmadigda onun
solahiyyastlarini departament direktorunun mdavini, o da igsde olmadigda rahbarliyin
muvafig amri il havala edilmig soba raisi icra edir.

4.7. Departamentin stat cedvalini Markazi Bankin sadri tasdiq edir.

5. DEPARTAMENTIN iSINiN TOSKILI
5.1. 1 Ne-li xazina saxlanct:

5.1.1. yeni ¢ap olunmus ve tadavildan gayitmis milli pul nisanlarinin, xarici
valyutada pul niganlarinin, eleca de muxtslif dovlst organlarindan daxil olan giymatlilarin
xazina saxlancina gabulunu, yerlasdirilmasini va tahlikasiz saxlanmasini tamin edir;

5.1.2. Markazi Bankin xazine saxlanclarinda olan nagd pul ehtiyatlarinin
idarsedilmasi Uzra muvafiq tapsiriglar icra edir;

5.1.3. yubiley va xatire pul nisanlarinin saxlaniimasi Gzra amsaliyyatlarin hayata
kecirilmasini temin edir;

5.1.4. Merkazi Bankin erazi idarsalerinin nagd pula ve digar giymatlilare
telabatinin 6denilmasi magsadi ile mivafig serancamlara uygun olarag nagd pul ve diger
giymatlilarin inkassatorlara tahvil verilmasini tamin edir;

5.1.5. Markazi Bankda xidmat olunan mustarilare kassa xidmatlarinin gosterilmasi
magsadils Kassa xidmati sobasini muvafiq gaydada nagd pulla temin edir;

5.1.6. xazina saxlancinda olan emal olunmamis pul nisanlarinin takrar saylimasi
va gesidlanmasi magsadile Emal sébasina tehvil verilmasini temin edir;

5.1.7. tayin edilmig parametrlora uygun cesidlanmis ve formalasdiriimis pul
nisanlarinin 1 Ne-li Emal sobasindan gabul edilmasini temin edir;

5.1.8. xazinada saxlanilan nadd pul ve digar giymatlilerin ucotunu aparir,
gundalik amaliyyatlara dair senadleri formalasdirir;

5.1.9. saxlanca goyulmus giymatliler va pul nisanlari yerlesdirilmis xtisusi saxlanc

4



konteynerlari barada sistema daxil edilen malumatlari ugot senadleri ile Uzlesdirir;

5.1.10. xazina iginin teskili Uzra risklarin tenzimlanmasi sahasinds daxili nazarst
prosedurlarinin hazirlanmasina, elace de nagd pulla emaliyyatlar tGzre hiqugi aktlarin
tekmillasdirilmasina dair takliflar verir;

5.1.11. xazinadsa aparilan amsaliyyatlar bareds muvafig hesabatlar hazirlayir,
departament rahbarliyine ve Markazi Bankin aidiyyati struktur bélmalarins teqdim edir;

5.1.12. xezinads istismarda olan yarimavtomatlasdirilmig konteyner-stellaj
sistemlarinin, texniki vasitelarin ve diger avadanliglarin normal fealiyystine nazarati
hayata kecirir va sistemlarin iginin fasilesizliyinin temin edilmasi Ucln Texniki
dastekloma gsobasi ila birlikde tadbirler gordr;

5.1.13. xazina saxlancinin funksiyalarina aid olan masalaler Uzre daxil olmus
sorgu ve miracistlere cavab hazirlayir;

5.1.14. xezine saxlancinin  faaliyystinin  optimallasdinimasi  maqgsadile
departament rahbarliyina taklifler verir;

5.1.15. xazina saxlancinin fealiyyatine aid diger vazifalerin yerina yetiriimasini

temin edir.

5.2. 2 Ne-|i xazina saxlancit:

5.2.1. vyeni ¢ap olunmus ve tadavuldan gayitmis milli pul nigsanlarinin, eleca do
xarici valyutada pul niganlarinin xazine saxlancina gabulunu, yerlagdiriimasini va
tohliikesiz saxlanmasini tamin edir;

5.2.2. Merkazi Bankin xazina saxlanclarinda olan pul nisanlari ehtiyatlarinin
idarsedilmasi Gizra muvafiq tapsiriglar icra edir;

5.2.3. yubiley ve xatire pul nisanlarinin saxlanilmasi tizre amaliyyatlarin hayata
kecirilmasini tamin edir;

5.2.4. erazi idarslerinin nagd pula ve diger giymatlilera olan talebatinin
O0danilmasi maqgsadi ile muivafiq sarancamlara uygun olaraq nagd pul va digar
giymatlilarin inkassatorlara tahvil verilmasini tamin edir;

5.2.5. xazina saxlancinda olan emal olunmamis pul niganlarinin tekrar saylimasi
va cesidlanmasi magsadile Emal stbasina tehvil verilmasini temin edir;

5.2.6. teyin edilmig parametrlora uygun cesidlonmis va formalasdiriimis pul
nigsanlarinin 2 Ne-li Emal sdbasindan gabul edir;

5.2.7. tedavildan cixarilan elle formalasdiriimis pul nisanlarinin mahvetma

Uzra Dovlet Komissiyasina tshvil verilenadak yeniden sayllmasi tdc¢un onlarin 2 Ne-li
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Emal s6basina tehvil verilmasini temin edir;

5.2.8. tedaviuldan cixarilmis pul nisanlarinin  mahv edilmasi Ug¢un onlarin
mahvetma Uzre Ddvlet Komissiyasina tahvil verilmasini tamin edir;

5.2.9. xazinads saxlanilan nagd pul va diger giymatlilarin ucotunu aparir,
gundalik eamaliyyatlara dair sanadlari formalasdirir;

5.2.10. nagd pulla smaliyyatlar Gzre hiqugi aktlarin tekmillagdiriimasine dair
toklifler verir;

5.2.11. xazinada aparilan emaliyyatlar barede muvafiq hesabatlar hazirlayir,
departament rahbarliyina ve Markazi Bankin aidiyyati struktur bdlmalarina teqdim edir;

5.2.12. xazine saxlancinin funksiyalarina aid olan masaelaler tzre daxil olmus
sorgu ve miracistlera cavab hazirlayir;

5.2.13. xazina  saxlancinin  fealiyyatinin  optimallasdinimasi  maqsadile
departamentin rahbarliyina taklifler verir;

5.2.14. xazina saxlancinin faaliyystine aid digar vazifalerin yerina yetirilmasini

temin edir.

5.3. 1 Ne-li va 2 Ne-li Emal gobalari:

5.3.1. Mearkazi Bankin kassalarina tehvil verilon ve eleca da Merkazi
Bankin xezine strukturlarinda saxlanilan pul nisanlarinin  avtomatlasdiriimig
askinascesidlayici sistemlarde yeniden sayllmasini, tayin edilmis parametrlare uygun
cesidlenmasi ve formalasdinimasi maqgsadile gsbulu ve emal edilmasini hayata
kecirirlar;

5.3.2. Merkezi Bankin Kassa xidmati sObasinin telabatinin ddanilmasi
maqgsadile s6bani miuvafig nominallar Uzra ¢esidlanmis, tedavile yararl pul nisanlarn ile
temin edirler;

5.3.3. x@azine saxlanclarinda olan sayllmamig, tadavildan c¢ixarilimig kdhna
ndmunali pul nigsanlarinin tekrar sayllmasi ve cesidlanmasi maqgsadila gabul edilmasi,
yenidan sayilmasi, tayin edilmis parametrlare uygun ¢esidlanmasi ve formalasdiriimasini
hayata kegirirlor;

5.3.4. avtomatlagdiriimis sistemlarda cesidlana bilmayan pul nisanlarinin alle
cesidlanmasi ve formalasdiriimasini tamin edirlar;

5.3.5. pul nisanlarinin nominallar Uzre, elece da tedavile yararh ve
yararsizligina gore gablasdiriimasini temin edirler ve ucotunun tagkil edirlar;

5.3.6. emal zamani agkar edilmis koenarlasma faktlarinin (artiggalms,
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catismazliq, tedavile yararsiz olan, haqiqgiliyi sibhs doguran, saxta ve S.)
resmilasdirilmasini temin edirlar;

5.3.7. cesidlama proseslarinin  naticaleri baraede malumatlarin  muvafiq
avtomatlasdiriimis sistemlara 6tirdlmasinin temin edirler;

5.3.8. haqiqiliyi stibhs doguran ve sathi tam olmayan pul nisanlarinin
muayyanlasdiriimasini, pul niganlarinin ekspertiza G¢lin Nagd pul departamentine
teqdim edilmasini temin edirlar;

5.3.9. ganunvericilikde nazarde tutuldugu halda pul nisanlarinin real vaxt
rejiminde mahv edilmasi (on-line mahvetma) zamani mahvetma proseslorinin taskilini,
tohltkasizliyin temin edilmasini, mahvetmanin naticalerinin rasmilesdiriimasini, tasdiqi va
ucotunu hayata kecirirlor;

5.3.10. nagd pulla amsaliyyatlar Uzra risklerin tanzimlanmasi sahasinda daxili
nazarst  prosedurlarinin hazirlanmasina ve elsce da muivafig huquqgi aktlarin
tekmillagdiriimasina dair taklifler verirlar;

5.3.11. sb6benin istifadesinde olan texniki vasitelarin, askinascesidlayici
sistemlarin va diger avadanliglarin normal fealiyyatine nazarst ve avadanlhglarin fasilasiz
isinin tamin edilmasi tg¢un Texniki dastekloma sobasi ila birlikds tedbirlar gorurler;

5.3.12. emal proseslorinin naticelari barade hesabatlari hazirlayirlar ve
departamentin rahbarliyine ve Markazi Bankin mivafiq strukturlarina teqdim edirler;

5.3.13. sb6benin funksiyalarina aid olan masslelar lzra daxil olmus sorgu
ve muracistlare cavab hazirlayir;

5.3.14. gb6benin fealiyyatinin  optimallagdiriimasi maqsadile departamentin
rehbarliyina taklifler verirlar;

5.3.15. sb6banin faaliyyatine aid digar vazifaleri yerina yetirirlar,

5.4. Kassa xidmati sbbasi:

5.4.1. Mearkazi Bankin xazina infrastrukturunda nagd pulla smaliyyatlarin
aparilmasi ve kassa xidmetlarinin hayata kecirilmasi Uc¢in madaxil ve maxaric
kassalarinin, habele sayyar kassalarin isinin ve pul nisanlarinin dayisdirilmasi Uzre
ahaliys xidmatin tagkil edilmasini temin edir;

5.4.2. Markezi Bankda xidmat olunan kredit tagkilatlarina ve digar taskilatlara
milli ve xarici valyutada kassa xidmati gostarir;

5.4.3. Markazi Bankin amakdaglarina milli va xarici valyutada kassa xidmati

gosterir;



5.4.4. Markeazi Bankin madaxil kassasi vasitasi ile gabul edilmig pullari yeniden
sayllmaga va ya saxlanca tahvil verir;

5.4.5. Merkazi Bankin kassalarina gsabul edilmis ve mexaric edilmis nagd
pul vesaitlarinin ucotunu teskil edir;

5.4.6. kassa amaliyyatlarinin aparimasi zamani risklerin tanzimlenmasi
maqsadila zaruri nazarast ve tehlikasizlik gaydalarina emal edilmasini temin edir;

5.4.7. nagd pulla emaliyyatlar Uzre hiqugi aktlarin takmillagdiriimasina dair
toklifler verir;

5.4.8. kassa igi Uzra muvafiq hesabatlar hazirlayir, departament rahbarliyine
ve Markazi Bankin digar struktur bélmalarins taqdim edir;

5.4.9. kassa omsaliyyatlarinin  avtomatlasdiriimasi, zeruri menecment
informasiya sistemlarinin yaradilmasi istigamatinda takliflar verir;

5.4.10. gb6benin funksiyalarina aid olan messlalar tUzre daxil olmus sorgu
ve maktublara cavab hazirlayir,;

5.4.11. so6benin fealiyystinin  optimallasdirilmasi maqgsadile departamentin
rehbarliyina takliflar verir;

5.4.12. $06benin faaliyystine aid diger vezifalari yerina yetirir.

5.5.  Texniki destaklema gobasi:

5.5.1. Departamentin ve Markazi Bankin digar xazina strukturlarinin
istifadasinda olan askinascesidlayici, mahvedici-briketlasdirici sistemlarin,
avtomatlasdinimis ve yarimavtomatlasdiriimis xazina-stellaj sistemlarinin ve digar texniki
vasitalarin fasilasiz isinin temin edilmasini taskil edir;

5.5.2. sistem ve avadanliglarin zaruri ehtiyat hisselari ve gablasdirma
materiallari ile  techizati ile bagdli rahbarliys takliflar verir;

5.5.3. sistem va avadanliglarin istismar va texniki qullug normalarina uygun
istismarinin teskilini, onlarin dévri olaraq taleblare uygun dasteklenmasini, muvafiq temir
islerinin aparilmasini temin edir;

5.5.4. istifade edilon sistemlerin fasilasiz istismarinin tamin edilmasi maqsadi
iloe zaruri hallarda kanar servis xidmatlarinin calb olunmasini va onlarin isinin tagkilini
temin edir;

5.5.5. departament ve Merkazi Bankin digar xezina strukturlan tarafinden
istifada olunan sistem ve avadanliglarin istismari tzre talimatlari hazirlayir;

5.5.6. pul nisanlarinin yeniden sayillmasi ve cegidlonmasi proseslarinin
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effektivliyinin artirlmasi, zeruri avtomatlasdirilmis sistemlarin tetbiq edilmasi, telab
olunan maddi-texniki bazanin yaradilmasi va butovlikde Merkazi Bankin xazine
infrastrukturunun modernlasdirilmasi ile alagadar rahbarliys takliflar verir;

5.5.7. yeni texnoloji avadanliglarin manimsanilmasi va istismarinin
somaraliliyinin artirilmasi istigamatinda muvafiq tadbirler gorar;

5.5.8. $06benin funksiyalarina aid olan masalsaler Uzra daxil olmus sorgu
ve miracietlara cavab hazirlayir;

5.5.9. So6benin fealiyyatinin optimallasdiriimasi magsaedile  departamentin
rohbarliyina taklifler verir;

5.5.10. So6benin faaliyystina aid diger vezifelari yerina yetirir.

6. YEKUN MUDD®ALAR

6.1. Bu 9sasname tasdiq edildiyi giinden quvvaya minir.
6.2. Bu 8sasname qilvveys mindiyi giinden Merkazi Bankin idare Heystinin 01
noyabr 2011-ci il tarixli garari ile tasdiq edilmis “Azarbaycan Respubliksi Markazi Bankinin

Xazina departamenti haqginda ©sasnama” ( 28 Ne-li Protokol) lagv edilir.

Markazi Bankin sadri Elman Ristamov



