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1. UMUMi MUDD®SALAR

1.1. Azarbaycan Respublikasi Markazi Bankinin Tahlikssizlik departamenti Azarbaycan
Respublikasi Markazi Bankinin (bundan sonra — Markazi Bank) markazi aparatinin struktur
bolmasidir.

1.2. Tsahlukssizlik departamenti 6z fealiyyatinde Azarbaycan Respublikasinin
Konstitusiyasini, “Azarbaycan Respublikasinin Markazi Banki haqqinda”, “Dovlat sirri
haqqinda” Azarbaycan Respublikasinin qanunlarini, Markazi Bankin normativ xarakterli
aktlarini, idars Heyatinin ve daxili komitalerin qerarlarini, Markazi Bank Uzra amrleri,
serancamlari ve bu ©sasnamani rehbar tutur.

1.3. Departament bu ©sasnama ile misyyan olunmus funksiyalarin yerina yetiriimasi
prosesinds Markazi Bankin digar struktur bdlmsleri, qurumlari ve Azarbaycan
Respublikasinin muvafig dovlat organlari ile fealiyyatini alagalendirir.

1.4. Aparilan amaliyyatlarin senadlagdiriimasi Uclin departament Markazi Bankin ve

departamentin adi hakk olunmus muvafiq stamplara malikdir.

2. DEPARTAMENTIN FOALIYYOTININ 9SAS MaQSaDi

Tahllkasizlik departamentinin asas maqsadi Merkazi Bankin maxfi karglzarliq isinin

toskilindan, insan ve maddi resurslarinin tahlikasizliyinin tamin edilmasindan ibaratdir.
3. DEPARTAMENTIN ©SAS FUNKSIYALARI

Departamentin asas funksiyalari asagidakilardir:

3.1. Merkazi Bankin ve onun arazi idaralerinin inzibati binalarinda muihafize ve buraxilis
rejiminin teskil edilmasi, tehliikasizlik sistemlarinin etibarli faaliyyatinin tamin edilmasi;

3.2. Markeazi Bankin erazi idaralarina pul ve giymatlilarin daginmasinin temin edilmasi;

3.3. pul ve giymatlilarin daginmasinda tahliikesizliyin temin edilmasi;

3.4. Merkazi Bankin nagd pulla amaliyyatlar aparilan xazins, kassa ve emal sahalarinda
muhafize ve buraxilis rejiminin tagkil edilmasi, tahlikeasizlik sistemlarinin etibarl faaliyyatinin
temin edilmasi;

3.5. problemli aktivlerle slagadar struktur bélmalerle birgs islerin aparilmasi;



3.6. dovlat sirrine aid sanadlerle isin taskili va muvafig maxfilik rejimina riayst olunmasina
nazaret edilmasi;

3.7. fovgelada hallar zamani Markezi Bankin fealiyystinin davamlihdini temin edecak
tadbirlarin gorulmasi, milki mudafis tadbirlerinin planlasdiriimasi ve hayata kecirilmasinin
temin edilmasi;

3.8. Markazi Bankin arazi idarslerinds faaliyyat gbstaran Tahllkasizlik gruplarinin isinin
toskili va alagalendiriimasi;

3.9. funksional faaliyyet istigamatleri tUzre reqlament senadlarin hazirlanmasi ve taqdim
edilmasi;

3.10. Merkazi Bankin inzibati binalarindan istifadenin samaraliliyinin artiriimasi,
amakdaslarin is seraitinin yaxsilasdiriimasi, saglam ve tahlikasiz amak saraitinin temin
edilmesi, maddi-texniki bazanin yaxsilasdiriimasi ile bagl Maerkazi Bankin rahbarliyina
tokliflarin teqdim edilmasi;

3.11. Departmentin blidcae layihasinin hazirlanmasi ve icrasinin tamin edilmasi;

3.12. Departaments aidiyyati Uzre daxil olan miracistlere baxilmasi, maktub va sordulara
cavablarin hazirlanmasi;

3.13. rehberliyin tapsiriglarina uygun olaraq Departamentin foaliyyst istiqamatlari Gzra

diger islerin yerina yetiriimasi.
4. DEPARTAMENTIN TOSKILATIi STRUKTURU V3 iDAR® OLUNMASI

4.1. Departamentin tagkilati strukturu asagidaki bolmalardan ibaratdir:

4.1.1. Umumi tehliikssizlik sébasi;

4.1.2. Pul va giymatlilerin dagsinmasi sébasi;

4.1.3. Pul va giymatlilerin dasinmasinda tahlikasizliyin temin edilmasi sdbasi;

4.1.4. Problemli aktivlerls is sobasi.

4.2. Departamenta direktor rahbarlik edir. Departament direktoru isde olmadiqda onun
selahiyyatlarini direktor muavini (oldugda) hayata kegcirir, bu sartle ki, rahbarlik tarafinden
direktor vazifasinin icrasi s0ba raislarinden birina va ya digar soxsa havale edilmasin.

4.3. Departamentin nomenklatur vezifeli sexsleri Merkazi Bankin idare Heyati torsfinden
ve ya Idare Heystinin miisyyan etdiyi gaydada vezifeye teyin edilir ve vezifeden azad
olunurlar.

4.4. Tahlukssizlik departamentinae avazcilikle ise gabul gadagandir.



5. DEPARTAMENTIN iSININ TOSKILIi

5.1. Umumi tehliikesizlik s6basi:

5.1.1. Merkazi Bankin inzibati binasina elektron ve mexaniki buraxilig sistemlarinin etibarh
fealiyyatini temin edir, buraxilis nazarat sistemindan texniki vasitelarle alinmis malumatlar
tohlil edir;

5.1.2. buraxilis rejimi Gzra hiqug-muhafize organlari ile garsiliglh fealiyysti slagalendirir,
inzibati binanin muhafizasini taskil edir;

5.1.3. video-musahide sistemi vasitasiloe fasilasiz olarag Markazi Bank va ona mexsus
arazini musahida edir va alinan malumatlarin tahlilini aparir;

5.1.4. Markazi Bankin erazisina silah va partlayici maddalarin kecirilmasinin garsisini alir;

5.1.5. butiin emakdaslar terafinden buraxilis rejimine riayat olunmasina nazaret edir,
mumkun rejim pozuntular faktlarint miayyan etmak t¢iin yoxlamalar kegirir;

5.1.6. video-musahida va digar vasitalarle banka maxsus maddi resurslarin gqorunmasina
nazarati hayata kecirir;

5.1.7. miulki midafienin vaziyyeti barads dovri hesabatlar hazirlayir;

5.1.8. Markazi Bankin rahbar heyati ile milki midafis Gizra nazari ve amali telimlar kegirir,
milki mudafis masalaleri lizra faaliyyat planini ve isgilar ticin metodiki tovsiyaler hazirlayir;

5.1.9. Markazi Bankin erazi idarslarinin yeniden qurulmasi layihalerinds istirak edir,
toehlikesizlik sistemlerinin ve maddi-texniki bazanin yaradilmasi Gzra teklifler verir,
Tahlukasizlik grupunun isinin teskilinds nazari ve praktik kémaklikler gdsterir, amakdaglarin
pesakar hazirliglarinin artirlimasi Ggun tadbirler gorur;

5.1.10. Merkezi Bankin Xazine departamentinin nagd pulla emaliyyatlar aparilan
sahalerina buraxilisi daxili reqlament senadlarine uygun olaraq taskil ve temin edir;

5.1.11. video-musahide neazarsti vasitasile tedavildan cixariimis pul nisanlarinin mahv
edilmasinda tahlukasizliyi tamin edir, mimkin talimat pozuntulari barasinda bank rahbarliyini
malumatlandirir;

5.1.12. eamakdaslarin va temir, yoxlama, telim va s. ile bagh nagd pulla amaliyyat aparilan
sahaloera buraxiimis kenar sexslarin rejim, buraxiig va daxili intizam gaydalarina riayet
etmalarine nazarati hayata kegirir;

5.1.13. xazine, kassa ve emal otaglarina (temir, yoxlama, talim va s. ile bagl) daxil olan
kanar saxslarin geydiyyatini aparir, onlarin aidiyysti departamentin amakdaslari terafindan

musayiat olunmalarina nazarat edir;



5.1.14. kassa amaliyyatlarinin aparilmasi Gg¢un banka galmis mustarilerin harakst va
foaliyyatlarine nazarst edir, yarana bilacek mimkuin insidentlarin garsisini almaq magsadile
gabaglayici tadbirlar gorur;

5.1.15. nagd pulla amaliyyatlar aparilan sahalerde vizual ve ya monitor vasitasi ila
muiayyan edilmis subhali hallarin arasdirilmasi maqgsadila aidiyyati struktur vahidlarinin
rehbarlarindan muvafiq senadleri va uygunsuzluq protokollarini alds edir va tahlillar aparir;

5.1.16. nagd pulla emaliyyatlar aparan struktur vahidlarinin rahbarlerinin miracistleri va
teqdim etdikleri uygunsuzlug protokollari ssasinda tehlill ve arasdirmalar aparir, naticaleri
bareds departament rahbarliyine malumat verir;

5.1.17. kassa amaliyyatlarinin aparilmasina nazarstin daha da tskmillasdiriimasi va
istifadeda olan texniki vasitalarin ve avadanliglarin fealiyyatinin fasilasizliyinin temin edilmasi
magsadile departament rehbarliyi garsisinda gabaglayici takliflarla ¢ixis edir;

5.1.18. kassa amsaliyyatlarinin aparilmasina nazaratin fealiyyati barade dovri, is
prosesinde muayyan edilmis subhali hallar barede ise darhal departament rahbarliyina
hesabat teqdim edir;

5.1.19. nagd pulla emaliyyatlarin ve xazinada olan giymatlilerin tahlikasizliyinin tamin
olunmasi ile bagli rehbarliyin digar tapsiriglarini yerina yetirir;

5.1.20. Merkeazi Bankda calisan isgiler ticlin is vaxti tehlikasiz ve saglam seraitds islomak
hdqugunun, amak ganunvericiliyi ile miayyan edilmis amak soraitinin xtsusiyyatlerinin va
diger normalarin tatbiginin temin edilmasina, o cimladan bankin amlakina va is¢ilarina ziyan
verilmasinin garsisinin alinmasina yonaldilmis tedbirlarle bagh Markazi Bankin rahbarliyina
tokliflor tagdim edir;

5.1.21. rahberliyin tapsiriglarina uygun olaraq faaliyyat istiqamatlari Uzre digar isleri yerina

yetirir.

5.2. Pul va giymatlilarin daginmasi sobasi:

5.2.1. pul nisanlarinin va digar giymatlilarin tehlikasiz dasinmasini tenzimlayan gaydalari
hazirlayir;

5.2.2. dlke xaricinda istehsal olunmus milli pul nisanlarinin, xarici valyutanin va digar
giymatlilerin Markazi Banka daginmasini temin edir;

5.2.3. pul niganlarinin ve diger giymatlilerin 6lka xaricina gondarilmasi zamani giymatli va

diger yiklarin tayinat yerlaerina daginmasini temin edir;



5.2.4. pul nisanlarinin va diger gqiymatlilerin Markazi Bankin xazinaleri arasinda
dasinmasini taskil edir;

5.2.5. seyyar kassa xidmsti cearcivasinde pul nisanlarinin taserriifat subyektlarina
catdiriimasini teskil edir;

5.2.6. xidmeati silahlarin tahlikasiz saxlanmasi, istifadasi ve ucotunu teskil edir;

5.2.7. dasinmalarin hayata kecirilmasi Uzre maddi texniki bazanin yaradilmasi ile
alaqadar teklifleri hazirlayir;

5.2.8. nagd pul ve diger giymatlilerin dasinmasi sahasinde muvafiq giymatlandirmalarin
aparilmasini ve monitoringlarin kegirilmasini tamin edir;

5.2.9. nagd pul ve diger giymatlilerin dasinmasi sahasinde analitik ve statistik
hesabatlarin, arayislarin hazirlanmasini, elece de miuvafiq sorgularin apariimasini va
rahbarliya takliflarin hazirlanmasini hayata kegirir;

5.2.10. daginmalarin effektivliyinin ve samaraliliyinin artirimasi ve risklerin azaldilmasi
istigamatinda aparici beynalxalq tecriibanin 6yrenilmasi ve muasir texnologiyalarin tatbiqi
tzre tekliflarin verilmasini temin edir;

5.2.11. nagd pul ve digar giymatlilerin dasinmasi sahasinde mivafiq dovlst organlari va
beynalxalq tagkilatlarla emakdasliq edir;

5.2.12. s6banin emakdaslarinin pesakarliq saviyyasinin va fiziki hazirhdinin artiriimasi
istigamatinde muvafiq masgalelarin ve masgqlarin kecirilmasini toeskil edir;

5.2.13. zaruri hallarda dovlst qurumlari va tagkilatlari Gglin giymatlilerin dasinmasinda
komaklik gostarir;

5.2.14. rahberliyin tapsiriglarina uygun olaraq faaliyyat istiqamatlari Uzre digar isleri yerina

yetirir.

5.3. Pul va giymatlilarin daginmasinda tahlikasizliyin tamin edilmasi sobasi:

5.3.1. huquqi aktlara muvafiq olaraqg pul ve giymatlilerin daginmasinda, habels sahardaxili
"Sayyar kassa" xidmatinin yerina yetiriimasinds tahltkasizliyi tamin edir;

5.3.2. pul ve qgiymatlilerin dasinmasi qaydalarini tanzimleyan hiquqgi aktlarin
hazirlanmasinda istirak edir, muvafiq teklifler verir;

5.3.3. daginmalarin tehliukasiz hayata kegirilmasi tU¢guin mévcud maddi-texniki bazadan
semarali istifadeni tamin edir, onun daha da tekmillagdirilmasi t¢un tekliflar verir;

5.3.4. rahbarliyin tapsiriglarina uydun olaraq fealiyyat istigamatlari Uzra digar isleri yerina

yetirir.



5.4. Problemli aktivlarle is sobasi:

5.4.1. problemli aktivlerlo bagli girov (ipoteka) predmetlerine tutmanin yoénaldilmasi va
realizasiyasi proseslarindas istirak edir;

5.4.2. problemli aktivlerin barpasi iloe bagli mehkamadankanar gqaydada danigiglarda va
muvafiq tadbirlarin gorilmasindas igtirak edir;

5.4.3. problemli aktivler va girov amlaklari ile is Uzre metodologiya ve prosedurlarin
hazirlanmasinda istirak edir;

5.4.4. problemli aktivler ve girovlarla apardidi is barads arayis ve hesabatlar hazirlayir;

5.4.5. rahbarliyin tapsiriglarina uydun olaraq fealiyyat istigamatlari tzra digar isleri yerina

yetirir.

6. YEKUN MUDDSLAR

6.1. Bu ©sasnamsa tesdiq olundugu gindan qivvaya minir.
6.2. Bu 8sasnama qiivvays mindiyi giinden Markazi Bankin Idars Heyatinin 07 sentyabr
2022-ci il tarixli garari ila (protokol Ne48) tasdiq edilmis "Azerbaycan Respublikasinin Markazi

Bankinin Tehlikesizlik departamenti hagginda ©sasnama" legv edilir.
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