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1. UMUMIi MUDDOALAR

1.1. Azerbaycan Respublikasi Markazi Bankinin (bundan sonra - Markazi Bank)
Ganca Regional Markazi (bundan sonra - Merkaz) “Azerbaycan Respublikasinin Markazi
Banki haqgqinda” Azerbaycan Respublikasi Qanununa esasen Merkazi Bankin idare
Heyatinin garari ile yaradilmis Markazi Bankin arazi idarasidir.

1.2. Merkez Azerbaycan Respublikasinin muavafiq inzibati arazi vahidlerinda bu
Osasnama ile Markazi Bankin ona havals etdiyi funksiyalari hayata kegirir.

1.3. Merkaz huquqi sexs deyildir. Markazin faaliyyatinin shate etdiyi inzibati arazi
vahidleri Markazi Bankin idars Heystinin gerari ile miiayyan edilir.

1.4. Merkaz Uzerinds Azarbaycan Respublikasinin Dovlet gerbi tesvir edilmis vo
adi hakk olunmus moéhurs, muvafig stamplara ve blanklara, elece de Merkazi Bankda
tranzit hesablara malikdir.

1.5. Merkez 0z faaliyyatinde Azarbaycan Respublikasinin Konstitusiyasini,
“‘Azarbaycan Respublikasinin Markazi Banki haqqginda”, “Banklar haqgqinda” Azerbaycan
Respublikasinin ganunlarini, Azarbaycan Respublikasinin quvvads olan digar normativ
hiqugi aktlarini, Merkazi Bankin normativ xarakterli aktlarini, geararlarini, amrlarini,
sarancamlarini va bu ©sasnamaeni rehbar tutur.

1.6. Merkez bu ©sasnama ile muayyan olunmus funksiyalarin yerina yetirilmasi
prosesinda Markazi Bankin digar struktur bolmalari ile fealiyyatini slagalandirir.

1.7. Merkezin teskilati strukturu Merkazi Bankin idare Heysti, stat coedvali Merkazi
Bankin sadri terefinden tesdiq olunur.

1.8. Merkeazin yerlosdiyi unvan: Gance sahari., Nizami prospekti 204, AZ2019.
2. MORKOZIN FOALIYYOTININ OSAS MOQSODIi
2.1. Markazin fealiyyatinin easas magsadi Markazi Bankin ganunla musyyan edilmis

funksiyalarinin, o cumladen nagd pul tedavulinin tagkilinin muvafiq inzibati arazi

vahidlerinda effektiv hayata keciriimasindan ibaratdir.



3. MORKOZIN FUNKSIiYALARI

Moarkazin asas funksiyalari asagidakilardir:

3.1. Nagd pul tadavuliiniin taskili ve idara olunmasi

3.1.1. banklarin, onlarin filial ve sébalarinin, habele Markazi Bank terefinden xidmat
olunan digar huqugi sexslarin nagd pulla bagh amsliyyatlarini hayata kegirmak Ugun
onlara muvafig bank (tranzit) hesablarinin agilmasi, hamin hesablar tUzre nagd pul
amaliyyatlarinin apariimasi ve ugotunun tegkili;

3.1.2. nagd pul ve diger giymatlilerin xazine saxlancina qabulu, yerlasdiriimasi,
tohlukasiz saxlanmasi va ugotunun toskili;

3.1.3. nagd pul va diger qgiymatliler Gzra ehtiyatlarin idara olunmasi ile bagh Markazi
Bank terafinden verilan tapsiriglarin icra edilmasi;

3.1.4. yubiley ve xatira pul nisanlarinin satigi Uzre amaliyyatlarin hayata kegiriimasi;

3.1.5. tadavule yararsiz pul nisanlarinin dovriyyadan c¢ixarilmasi, huaquqgi aktlarla
muayyan olunmus gaydada haqiqiliyi subha dogurmayan ve tedavule yararsiz milli pul
nisanlarinin hiquqi va fiziki saxslerden gabulu ve dayisdirilmasi, haqigiliyi ve ya dayarinin

ddanilmasi subha doguran pul nisanlarinin ekspertiza dgliin Markazi Banka gdéndarilmasi.

3.2. Omaliyyat idaraetmasinin tagkili va risklarin idara olunmasi

3.2.1. Markazi Bankda tetbiq edilean amaliyyat idarsetmasi ¢argivesinde Markezde
amaliyyat planinin hazirlanmasi;

3.2.2. Markazin amaliyyat planina uygun olaraq fealiyyat naticalarinin monitoringi va
muvafiq hesabatlarin hazirlanmasi;

3.2.3. biznes proseslorda, o cimladan nagd pulla baglh emaliyyatlarda risklarin idara
olunmasi va daxili nazaratin teskili Uzra zaruri tedbirlerin hayata kegirilmasi, bu sahads

prosedurlarin, normativ hiquqi aktlarin hazirlanmasinda igtirak edilmasi.

3.3.  Monitoring ve statistik malumatlarin toplanmasi

3.3.1. nagd pul dévriyyasinin monitoringinin hayata kegiriimasi ve naticalari barada
Maerkazi Banka malumat verilmasi;

3.3.2. kart infrastrukturunun (ATM ve POS terminallar sebakasinin) vaziyyati ile bagli
monitoringlarin hayata kegirilmasi, problemlarin arasdiriimasi ve Markazi Banka malumat

verilmasi;



3.3.3. muvafiq inzibati erazi vahidlerinde iqtisadiyyatin real sektorunun muxtalif
sahalerinde monitoringin hayata keciriimasi va statistik malumatlarin Merkazi Banka
teqdim edilmasi;

3.3.4. muvafiq inzibati erazi vahidlerinde asas arzaqg mahsullari sebatine daxil olan
arzaq mallarinin giymatlarinin musahidasinin aparilmasi ve malumatlarin Merkazi Banka
teqdim edilmasi;

3.3.5. muvafiq inzibati arazi vahidlerinda faaliyyat gosteran kredit tasgkilatlari ve pogct
rabitasinin milli operatorunun hamin erazilerde fealiyyatde olan filiallarinin kassa
dovriyyesi barada hesabatlarin muvafiq qaydada gabul ederak elektron formada Markazi

Banka teqdim edilmasi.

3.4. Kommunikasiya ve maariflandirma

3.4.1. milli pul nisanlari, onlarin muhafize elementlari, pul nisanlarinin dayisdiriimasi
gaydalari baraeds shalinin maariflondirilmasi;

3.4.2. nagddsiz ddenislerin, o climladen Milli Odenis Sisteminin infrastruktur imkanlari,
eloeca da nagdsiz 6denis alatlerinin Ustlnltkleri barads shalinin maariflandiriimasi;

3.4.3. Markazin fealiyyat sahaleri Uzre kredit taskilatlarinin ve xidmat etdiyi htiquqi
soxslarin malumatlandiriimasi, onlara metodoloji ve teskilati komakliyin gosteriimasi;

3.4.4. muvafiq inzibati erazi vahidlarinde Merkazi Bank taraefinden teskil olunan
sorgularin va kommunikasiya tedbirlarinin hayata kegirilmasinds istirak edilmasi;

3.4.5. Markaza daxil olan eriza, sorgu ve muracistlera baxilmasi ve ganunvericiliya

muvafiq gaydada cavablandiriimasi.

4., MORKOZIN OMLAKI

4.1. Merkaz 6z faaliyyatinin hayata kecirilmasi G¢ciin mivafig amlaka malikdir.
4.2. Mearkaz ona tahkim edilmis amlak barssinde ganunvericilikle musyyan edilmis
hadlerda foaliyyatinin maqgsadlerine, Markazi Bankin tapsiriglarina ve amlakin tayinatina

uygun sahiblik, istifade ve serencam huquglarini hayata kecirir.

5. IDAROETMONIN TOSKILI

Maerkazin faaliyystina direktor rahbaerlik edir. Markazin direktoru, bas muhasibi,

xozine miudiri, tehliikesizlik grupunun rehberi Markezi Bankin idare Heysti torsfinden



vazifaye tayin olunur ve vazifadan azad edilirlar. Markazin direktoru har hansi sebabdan
isde olmadigda, onun salahiyyatleri Markazi Bankin sadrinin amri ile tayin edilmig veazifali
soxs tarefindan hayata kegirilir.

5.1. Markazin direktoru:

5.1.1. Markazin isini tagkil edir ve ona rahberlik edir. Markazin fealiyyatine ve bu
Osasnamade nazards tutulan funksiyalarinin yerina yetiriimasine saxsan masuliyyat
dasiyir;

5.1.2. Merkazin xezina saxlancinin U¢ acarindan birine masul saxs kimi xazinaya
nagd pul va digar giymatlilarin madaxil ve maxaricini tasdiglayir;

5.1.3. Markazin xazine saxlancinda olan nagd pul ve diger qgiymatlilarin
salamatligina ve qorunub saxlaniimasina tam maddi masuliyyet dagiyir;

5.1.4. Markazin balansinda olan avadanlhglarin ve diger emlakin tayinatina uygun
istifadesina va salamatligina masuliyyat dasiyir;

5.1.5. asas vesaitlerin va geyri-maddi aktivlerin silinmasi ile bagl Markazin lagvetma
komissiyasinin igini taskil edir va muvafiq legvetma aktlarini tesdiq edir;

5.1.6. Markazin illik budcasinin layihasinin hazirlanmasini temin edir, tasdiq olunmaq
Ucun Maerkazi Banka teqdim edir va icrasi ila bagli Merkazi Banka hesabat verir;

5.1.7. Markazin tagkilati strukturu ve stat cedvalinin tertibi ile bagh Merkazi Banka
toklif verir;

5.1.8. Markazi Bankin nomenklaturasina daxil olan vazifaler istisna olmagla Markazi
Bankin muayyan etdiyi telablare uygun olaraq Markazin iscilerini ise gabul edir, isden
azad edir, onlarin vazifs telimatlarini tesdiq edir, iscilorin faaliyyatini qiymatlendirir,
motivasiya ve intizam tenbeh tadbirlerini gorur;

5.1.9. Markazi Bankin nomenklaturasina daxil olan vazifaler istisna olmagla Markazin
diger maddi-masul saxsleri ile tam maddi masuliyyat haqqinda migavilaler baglayir;

5.1.10. Merkaza iscilar terafinden vurulan maddi ziyanin &danilmasi Ugln
ganunvericiliya uygun tadbirler gorur;

5.1.11. salahiyysti daxilinde Markazin iscilari Ggun amr ve sarencamlar verir;

5.1.12. Merkazda karguzarliq isini tagkil edir, Markezin mohirind saxlayir va
muvafiq gaydada istifade edir;

5.1.13. ig¢ilere normal is saraiti yaradir, amayin muhafizasini temin edir, Markazda



daxili nizam-intizam va etik davranisg qaydalarina riayat olunmasina nazarat edir;

5.1.14. Merkazin mulki mudafie planini hazirlayir ve arazi mulki mudafis organlari ile
razilasdirir, Markazin iscilerinin arazi mulki mudafie kurslarinda hazirliqg kegmalarini temin
edir;

5.1.15. févgsalada hallar zamani Merkazin faaliyystini FOvgelada Hallar Nazirliyinin
yerli idarasi ila razilagdiriimis plana asasan toskil edir;

5.1.16. qanunvericiliya uygun olaraq Mearkazds igloayan c¢agdiriscilarin va harbi
vazifalilarin harbi ugotunu va taxsis (bron) edilmasini teskil edir;

5.1.17. Merkazin emakdaslarina Markazi Bank terafindan verilon istehlak kreditlarinin
sonadlesdiriimasini ve hamin kreditler Gzre taklif olunan teminatlara yerinde baxisin
kegirilmasini toskil edir;

5.1.18. Merkazin muhafize ve maliyya-teserrufat faaliyystine aid masalelar Uzra
mugavileler baglayir;

5.1.19. muvafiq inzibati erazi vahidlerinde monitoring va sorgularin hayata
kegirilmasini toskil edir;

5.1.20. Merkazde  yangin  tehllkesizliyi avadanliglarinin dovru olaraq
testlogdiriimasinae va iglok vaziyyetde saxlanmasina nezarat edir, ¢catismazliglar agkar
edildikds Mearkazi Banka malumat verir vo ¢atismazliglarin aradan galdiriimasina nazaret
edir;

5.1.21. Markazin fealiyyatinda qanunvericiliya uygun olarag bank va xidmati sirrin
gorunmasini temin edir;

5.1.22. selahiyyaeti daxilinde Markazin fealiyyatine aid olan digar masalaleri hall edir.

5.2. Bas muhasib:

5.2.1. Markazds muhasibat ugotunu muvafiq ganunuvericiliya uygun teskil edir ve
aparilmasina sexsan masuliyyat dasiyir;

5.2.2. Merkazin xezina saxlancinin U¢ acarindan birine masul saxs kimi xazinaye
nagd pul va digar giymatlilarin madaxil va maxaricini tasdiglayir;

5.2.3. Markazin xazina saxlancinda olan nagd pul ve digar giymatlilarin salamatligina
ve gorunub saxlaniimasina tam maddi masuliyyst dasiyir;

5.2.4. Merkazin feaaliyyetine dair maliyye hesabatlarinin, analitik ve statistik



malumatlarin didzgln tartib olunmasina ve onlarin vaxtinda teqdim olunmasina
cavabdenhlik dagiyir;

5.2.5. Markazin illik budcasinin icrasina nazarat edir;

5.2.6. inventarizasiya komissiyasinin isinda istirak edir;

5.2.7. Markazin direktoru ila birlikde Markazin maliyya-tesarrifat faaliyysti ile bagh
o0damalarin apariimasi Ugun asas olan maliyye senadlarini imzalayir;

5.2.8. huquqi aktlara uygun olaraq bas muhasibin Uzarina disan diger salahiyyatlari

hayata kegirir.

5.3. Xezina midiri:

5.3.1. Markazda xazina iginin teskiline ve Markazi Bankda nagd pulla amsaliyyatlarin
aparilmasi gaydalarina riayst edilmasina gore saxsan masuliyyast dasiyir;

5.3.2. Markazin xazina saxlancinin ¢ acarindan birine masul sexs kimi xazinaya
nagd pul va digar giymatlilarin madaxil va maxaricini tasdiqglayir;

5.3.3. Markazin xazina saxlancinda olan nagd pul ve digar giymatlilarin salamathgina
va gorunub saxlaniimasina tam maddi masuliyyat dasiyir;

5.3.4. muhafize gaydalarina riayst etmakle nagd pulun ve digar qiymatlilarin
Maerkazin kassasina ve xazina saxlancina qgebul edilmasi ve oradan tshvil verilmasi,
onlarin saxlanmasi va ucotu Uzra diger maddi-masul sexslarla birlikde mivafig emaliyyat
prosedurlarini hayata kegirir;

5.3.5. kassa isgilerini nagd pul ve diger giymatlilerle amaliyyatlarin apariimasi Gzra
muavafig huquqgi aktlarla tanig edir vo onlarin pesakar hazirhglarinin artirilmasi ugun
tadbirlar gortr;

5.3.6. xazinede muhafize rejimine ve texniki telablara amal olunmasina nazarati
temin edir ve bununla slagadar takliflar verir;

5.3.7. xozine amaliyyatlarinin apariimasi zamani xazina senadlarinin dizgun tartib
edilmasina va imzalanmasina, “Xazinaya giris va ¢ixisin geydiyyati kitabi’nin mivafiq
gaydalara uygun duzgin aparilmasina nazarst edir, kassa ve ucot malumatlar ile kassa
galigininin Gzlasdirilmasini tamin edir ve kassa hesabatlarinin diizgin tartibini teskil edir;

5.3.8. hiquqi aktlara uygun olaraq xazine mudirinin Uzerine dusen diger
selahiyyatlari hayata kegirir.



5.4. Taehliikasizlik qrupunun rahbari:

5.4.1. Tahlukssizlik qrupunun isini tagkil edir, qrup amakdaglarinin vazifs
funksiyalarinin yerina yetirmasina nazaraet edir;

5.4.2. Markazin inzibati binasinin ve erazisinin fasilasiz mihafizesini taskil edir, grup
amakdaslarini miuvafig gaydada tsalimatlandirir, onlarin pesakar hazirhglarinin artiriimasi
Ucun matamadi olaraq tadbirler goérur;

5.4.3. Markazin inzibati binasinda, elsce de nagd pulla amsaliyyatlar aparilan
sahalarinde videonazarat qurdular vasitesile nazaratin hayata kegirilmasini taskil edir;

5.4.4. kassa amaliyyatlarinin aparilmasi ve digar magsadlarle Markezin erazisina
buraxilacag naqliyyat vasitaleri barede daxil olmus mealumatlari mihafize polisina oturur,
nagliyyat vasitalarinin muhafize polisi terefindan xtsusi qurgu ile yoxlanmasina nazarat
edir, zaruri oldugu teqdirds isa bilavasite proseslerae mudaxils edir;

5.4.5. Merkazde movcud olan informasiya ve 6danig sistemlarinin fiziki dagiyicilarinin
(server, komputer va s.) etibarli sakilde muhafizesini, tshllkssizlik Uzre muivafiq
prosedurlarin hayata kegirilmasini taskil edir, movcud risklerin tahlilini aparir, bas vermis
neqativ hallar, qusurlar ve nodgsanlar baraedes derhal Markazi Bankin tsahlukssizlik
departamentina malumat verir, onlarin aradan galdirilmasi Ggln zaruri tadbirler gorur;

5.4.6. Markazin nagd pulla amsaliyyatlar aparilan sahalarine buraxiligs gaydalarinin
telableri ile nazerda tutulan prosedurlarin hayata kegirilmasini teskil edir, rejim Uzra daxil
olmus malumatlarin tehlilini aparir, mévcud qusur va ndgsanlarin aradan qgaldiriimasi
ugun zaruri tadbirler gorar;

5.4.7. muhafize ve buraxilis rejimi ile bagl vyerli hiqug-muhafize organlari ila
foaliyyati slagalendirir, miuhafiza polisinin 6z vazifs funksiyalarini yerine yetirmasina
nazarati hayata kegirir;

5.4.8. Qrupun istifadesinda olan texniki vasitalarin, avadanhqglarin normal faaliyyetina
nazarat edir va avadanliglarin fasilasiz isini temin etmak ugun tadbirlar gorur;

5.4.9. novba arzinde qrup amakdaglarindan daxil olmus malumatlar tahlil edir,
mumkUin risklerin aradan qaldirilmasi uUglin Merkazin direktoruna ve Tahlukesizlik
departamentina takliflar hazirlayir;

5.4.10. Qrupun faaliyyati ilo bagl dovri hesabatlar hazirlayir ve Tahlukasizlik
departamentina teqdim edir;

5.4.11. Qrupun funksiyalari daxilinde Markazin direktorunun ve ToahllUkasizlik
departamentinin diger tapsiriglarini icra edir.



6. YEKUN MUDDSALAR

6.1. Bu Bsasnama tesdiq edildiyi guindan quvvays minir.
6.2. Bu 8sasnama qiivvays mindiyi giinden Markazi Bankin idare Heystinin 26
dekabr 2011-ci il tarixli gerari (Protokol Ne 32) ile tesdiq edilmis “Azarbaycan

Respublikasi Markazi Bankinin Gance Regional Markazi hagginda ©sasnama” lagv edilir.

Markazi Bankin sadri Elman Ristamov
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