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1. UMUMIi MUDD®ALAR

1.1. Azerbaycan Respublikasi Merkazi Bankinin Nagd pul departamenti
(bundan sonra — Departament) Azarbaycan Respublikasi Markazi Bankinin (bundan
sonra — Markazi Bank) markazi aparatinin struktur bélmasidir.

1.2. Departament 0z foaliyyatinda Azarbaycan Respublikasinin
Konstitusiyasini, “Azarbaycan Respublikasinin Merkazi Banki haqqinda” Azarbaycan
Respublikasinin Qanununu, Azearbaycan Respublikasinin qivvada olan diger
normativ hilqugi aktlarini, Merkezi Bankin normativ xarakterli aktlarini, idare
Heyatinin ve daxili komitslarin gerarlarini, Markazi Bank tzra amrleri, serancamlari
va bu ©sasnamani rahbaer tutur.

1.3. Departament bu 8sasname ile musyyan olunmus funksiyalarin yerina
yetiriimasi prosesinde Markazi Bankin digar struktur bdlmaleri ve qurumlan ile
foealiyyetini alagslendirir.

1.4. Departament 6z funksiyalarini hayata kecirmak tdctin muvafiq stamplara

malikdir.

2. DEPARTAMENTIN FOALIYYSTININ 8SAS MOQSaDI

Departamentin  fealiyystinin asas maqgsadi 0Olkea erazisinde nagd pul
dovriyyasinin effektiv toegkili ve igtisadiyyatin nagd pula olan telebatinin vaxtinda,

muvafig hacmda va nominal strukturda ddanilmasinin temin edilmasidir.

3. DEPARTAMENTIN FUNKSIYALARI

Departamentin asas funksiyalari asagidakilardir:

3.1. pul nisanlarinin konsepsiyasinin yaradilmasi ve onun mdvzusunun,
nominal strukturunun, dizayn va badii tartibatinin, mihafizae elementlarinin, habela
diger texniki xtisusiyyatlarinin mtisyyan edilmasi iginin toskili;

3.2.  nagd pul tedavilunun taskili, o cimladan pul nigsanlarina olan telabatin
muayyanlasdiriimasi, pul niganlarinin istehsalinin teskili, nagd pul ehtiyatlarinin
yaradilmasi ve idara olunmasi, telabata uygun olaraqg xezinaslarin nagd pulla temin
edilmasinin toeskili;

3.3. ganunvericiliyin talablerindan irali galerak nagdd pul tadavilinin tagkili ve

idara olunmasi Uzre hiiqugi aktlarin layihalarinin hazirlanmasi;



3.4. yubiley, xatire va investisiya pul nisanlarinin hazirlanmasi, tedavile

buraxiimasi va satiginin teskili ile bagli muvafiq tadbirlarin hayata kegirilmasi;

3.5. tedavildan c¢ixarilmig k6hna numunali pul niganlarinin ¢ap formalarinin
va stamplarinin mahv edilmasinin taskili;

3.6. pul nisanlarinin ekspertizasinin aparilmasi, ekspert rayinin verilmasi va
saxtalasdirilmasina garsi mubarizenin taskili;

3.7. Markazi Bankda, kredit toeskilatlarinda va ddanis xidmatleri techizatgilarinda
istifade olunan nagd pul avadanhglarinin (pulsayan, nagd pulu emal edan ve nagd
pulun madaxili va (ve ya) mexarici amaliyyatlarini aparan digar avadanliglar) miayyan
edilmis minimum talablera uygunlugunun monitoringinin taskili;

3.8. pul nisanlarinin istehsali, tedavili ve mahv edilmasina dair analitik va
statistik hesabatlarin hazirlanmast;

3.9. nagd pulla bagh biznes proseslarin va risklarin giymatlendirilmasi, biznes
proseslarin effektivliyin ve semaraliliyinin artirlimasi, mévcud nazarst mexanizmlarinin
giymatlendirilmasi, onlarin takmillagdiriimasi ve ya yeni nazarat mexanizmlarinin
yaradilmasi istigamatinda takliflarin verilmasi;

3.10. biznes proseslerin kritikliyinin giymatlendiriimasi, kritik biznes proseslerin
biznes davamliligi aspektinden tahlili, yarana bilecek kasintilor zamani biznes
proseslarin  davamlliginin  tamin edilmasine yodnalik gabaglayici tadbirlerin
planlasdiriimasi  (teskmillagdiriimasi), testlagdiriimasi, icrasi, monitorinq va
hesabathginin temin edilmasi;

3.11. nagdd pulun idara edilmasi sahasinda bas veran yeniliklarin izlenilmasi ve
beynalxalq tacriibanin 6yrenilmasi, miasir taelablare cavab veran idareetms sisteminin
totbigi istigamatinds takliflarin verilmasi;

3.12. Departamentin amaliyyat planlarinin, bidce layihasinin hazirlanmasi,
tasdig olunmusg planlarin icrasinin tamin edilmasi;

3.13. Departamentin faaliyyat istigamatlerine aid muracistlera baxiimasi,
moktublara ve sorgulara cavablarin, media subyektlori Uc¢in malumatlarin
hazirlanmasi;

3.14. Departamentin salahiyyatlerine aid olan masalaler lzre Markazi Bankin
struktur boélmalarina ve diger toskilatlara metodoloji ve teskilati dasteyin gdstarilmasi,
seminarlarin ve talimlarin taskili;

3.15. rahbarliyin tapsiriglarina uygun olaraq fealiyyat istigamatleri Gzra diger

islerin hayata kecirilmasi.



4, DEPARTAMENTIN TOSKILATI STRUKTURU V3 iDAR® OLUNMASI

4.1. Departamentin tagkilati strukturu asagidaki sébalarden ibaratdir:

4.1.1. Pul nisanlarinin inkisafi sébasi;

4.1.2. Nagd pulun idara edilmasi stbasi;

4.1.3. Pul nisanlarinin ekspertizasi ve saxtalasdiriimasina garsi mubarize

sObasi.

4.2. Departamentin fealiyyetina direktor rahbarlik edir. Departament direktoru
isde olmadigda onun salahiyyatlarini Departament direktorunun muiavini, o da isde
olmadiqgda rahbarliyin muvafiqg amri ile havale edilmis sdba raislarindan biri hayata

kegirir.

5. DEPARTAMENTIN FOALIYYSTININ TOSKILI

5.1. Pul nigsanlarinin inkisafi sébasi:

5.1.1. pul niganlari konsepsiyasinin yaradilmasi, mévzusu va dizayn falsafasi,
pullarin  Olcisii ve tartibatinin, badii ve texniki xususiyyatlarinin, mihafize
elementlarinin musyyan edilmasi Uzre aidiyysti struktur bdlmalarle birlikda tekliflor
hazirlayir;

5.1.2. yubiley, xatire ve investisiya pul nisanlarina olan talebati miiayyan edir,
movzularina va texniki xarakteristikalarina dair taklifler hazirlayir;

5.1.3. pul nisanlarinin istehsali, keyfiyyat ekspertizasinin aparilmasi, istehsal
proseslarinin auditinin hayata keciriimasi ve dasinmalarin teskili lUzre satinalma
proseslarinin aparilmasi va techizatgi sirkatin miayyan edilmasi Ulzre satinalmanin
predmetine dair talableri (dizaynlari, texniki spesifikasiyalari, vaxt grafiklerini ve digar
sortlari) musyyan edir ve satinalmaya masul struktur bélmays muracist hazirlayir;

5.1.4. migavile imzalandigdan sonra pul nisanlarinin istehsali, keyfiyyat
ekspertizasinin aparilmasi ve istehsal proseslarinin auditini tagkil edir, miqgavilalarin
icrasina nazarat edir vo naticelari ilo bagli hesabatlar hazirlayir;

5.1.5. istehsal olunmus pul nigsanlarinin gabulunu va 6lkeya gatirilmasini tagkil
edir;

5.1.6. pul nisanlarinin dizayni, tehlikasizliyi, istehsali, daginmasi va bununla
bagh diger messleler (izre Markazi Bankin idars Heyatine ve aidiyysti dvlet organlarina

zoruri arayislar hazirlayir,

5.1.7. pul nisanlarinin beynalxalq tacribads tetbig olunan muasir dizayn



elementlari va muhafize sistemlari Uzre malumatlar bazasinin yaradilmasini va
davamli yenilenmasini tagkil edir;

5.1.8. pul nisanlarinin ¢cap proseslari zamani mahv edilmis qusurlu pullara,
habele pullarin ¢gap formalarina, stamplara ve digar istehsal alstlerina dair hesabat
hazirlayir;

5.1.9. pul nisanlarinin konsepsiyasinin yaradilmasi, inkisafi, istehsali va digar
masalalerle bagll beynalxalq tecriibani 0Oyranir, bu maqgsadle muvafig struktur
bolmalarla birlikde beynalxalq teskilatlar ve markazi banklarla amakdasliq edir vo
ekspertlerin calb edilmasini tagkil edir;

5.1.10. pul nisanlarinin mihafize elementlari ve dizayni ile alagadar
maarifloendirici vesaitlerin, o ciimladan brosurlarin, video ve audio materiallarin, buklet

voa kataloglarin hazirlanmasini teskil edir;

5.1.11. pul nisanlarinin reproduksiyasi gaydalarini hazirlayir;

5.1.12. yeninamunali pul nisanlarinin tadavule buraxilmasi ile bagl ictimaiyyatin
malumatlandiriimasini teskil edir;

5.1.13. Merkazi Bankin internet sehifesinda pul nisanlari ile bagli bélmanin
dovri yenilenmasini ve digar struktur bélmsalerle slagalendiriimasini tagkil edir;

5.1.14. rshbaerliyin tapsirigina uygun olaraq departamentin maqgsad va

funksiyalarina aid digar igleri yerina yetirir.

5.2. Nagd pulun idara edilmasi gsbbasi:

5.2.1. dlke igtisadiyyatinin nagd pulun hacmina ve nominal strukturuna olan
telabatinin 6denilmasi Uizre asagidaki tedbirlari hayata kegirir:

5.2.1.1. tedavulds nagd pulun ve onun nominal strukturunun aidiyyati struktur
bdlmalarls birlikde prognozlarini hazirlayir;

5.2.1.2. tadavtlda olan pul niganlarinin nominallar tzra kéhnalma prognozlarini
muayyan edir;

5.2.1.3. pul nisanlarinin istehsalina olan telabi miisyyan edir, Markezi Bankin idars
Heyatina takliflor verir va aidiyyati dovlet orqanlarina arayiglar hazirlayir;

5.2.2. Merkezi Bankin nagd pul Uzre strateji ehtiyatlarinin adekvathigini
giymatlandirir, ehtiyatlarin yaradilmasini va idara edilmasini toeskil edir;

5.2.3. nagd xarici valyutaya talebi muvafiq struktur bolmalerle birlikde miayyan
edir, Markazi Bankda saxlanilan nagd xarici valyuta ehtiyatlarinin hacmina nazarast edir

va zearuri saviyyada saxlanilmasi ugln tebdirlar gorr;



5.2.4. nagd pul tedavulunun tehlilini aparir ve tedavilds nagd pulun nominal
strukturunun optimallasdinimasi ile bagh teklifler hazirlayir;

5.2.5. yubiley, xatirae ve investisiya pul nisanlarinin satiginin teskili ile bagl muvafiq
sistemlarin fealiyyatini tamin edir, bu sahadas digar tagkilatlarla amakdasliq edir;

5.2.6. qanunvericiliya mivafig olaraq nagd pul tedavulinin teskili, idare olunmasi,
saxlanmasi, inkisafi ve nagd pul sahasinda digar hliquqi aktlarin layihalarini hazirlayir;

5.2.7. Merkazi Bankda saxta pul nisanlari istisna olmagla, tadavils yararsiz pul
nisanlarinin mahv edilmasi proseslerine metodoloji dastek gosterir;

5.2.8. nagd pul tedavilinin effektiv teskiline dair tekliflor hazirlayir, nagd pulla bagl
biznes proseslerds avtomatlasdirma seviyyasinin yuksaldilmasi, muiasir idareetma
informasiya sistemlerinin yaradilmasi magsadile Markazi Bankin digar struktur bélmaleri
ils birlikda tedbirler gorur;

5.2.9. yeni nimunali pul nisanlarinin tadavile buraxiimasi ile slagadar kdhna
ndmunali pul nisanlarinin dévriyyadan ¢ixarilmasina dair teklifler hazirlayir;

5.2.10. Markazi Bankin xazins infrastrukturuna olan tslabi musyyan edir, xazina
infrastrukturlarinin ~ tekmillesdirilmasi, beynalxalg standartlara  uygunlasdiriimasi
istigamatinda giymatlandirmaler aparir va tekliflor hazirlayir;

5.2.11. pul nisanlarinin Markazi Bankin xazinalari arasinda optimal bdlglstni taskil
edir;

5.2.12. xazinalerin texniki pasportlarinin hazirlanmasini tagkil edir;

5.2.13. Merkazi Bankda shaliys xidmaet kassalarinin faaliyyatini tagkil edir;

5.2.14. Merkazi Bankin xazine saxlanclarinda nadd pul ve diger giymatlilerin
saxlanma seraiti ile bagh malumatlari tahlil edir ve tekliflor hazirlayir;

5.2.15. Markazi Bankin xazine saxlanclarinda saxlanilan va dasinan nagd pul ve
digar giymeatlilarin sigortalanmasi isini digar struktur béimalarle birlikds teskil edir;

5.2.16. Markazi Bankda nagd pulla bagl biznes proseslarin va risklarin
giymatloendirilmasi, biznes proseslorin effektivliyin ve samaraliliyinin artiriimasi, movcud
nazarat mexanizmlarinin giymatlondiriimasi, onlarin tekmillesdirimasi ve ya yeni
nazarat mexanizmlarinin yaradilmasi istigamatindas takliflarin verilmasi;

5.2.17. biznes prosesloarin biznes davamhhgi aspektindan tahlilini aparir, kasintilar
zamani biznes prosesloerin davamliiginin temin edilmasine maqsadile gabaqglayici
tadbirlarin planlagdiriimasi (tekmillesdiriimasi), testloesdirilmasi, icrasi, monitoring ve
hesabatligini temin edir;

5.2.18. 6lkade nagd pul tedavilinin tsahlili, analitik ve statistik hesabatlarin,



sorgularin hazirlanmasini va taedqgigatlarin apariimasini temin edir;

5.2.19. Merkazi Bankin xazinalarinde yoxlamalarla bagli yaradilan komissiyalarin
formalasdiriimasini temin edir ve yoxlamalara dair hesabatlar hazirlayir;

5.2.20. milli va xarici valyutanin, elaca de digar giymatlilerin 6lkays gatiriimasi ve
xarice gondarilmasi zamani gomrik ve digar resmilagdirma iglerinin apariimasini temin
edir;

5.2.21. nadd pulun idars edilmasi lizra beynalxalq tacriibanin dyranilmasi magsadile
markezi banklar ve digar tagkilatlarla amekdasliq edir, zaruri hallarda beynalxalq
ekspertlarin calb edilmasini tagkil edir;

5.2.22. Departamentin amaliyyat planinin ve bldca layihasinin hazirlanmasini taskil
edir;
5.2.23. rehbarliyin tapsing ile Departamentin magsad ve funksiyalarina aid diger islori

yerina yetirir.

5.3. Pul nisanlarinin ekspertizasi ve saxtalagdiriimasina gargi mubariza
sObasi:
5.3.1. pul nisanlarinin ekspertizasi isini taskil edir:

5.3.1.1. pul nisanlarinin tadavile vyararsizliq alamatloeri, dayisdiriimasi ve
pullarin ekspertizasi gaydalarinin layihasini hazirlayir;

5.3.1.2. haqiqiliyi va nominal dayerinin 6denilmasi subha doguran milli pul
nisanlarinin ekspertizasini aparir ve ekspert rayi verir;

5.3.1.3. haqiqiliyi sibha doguran xarici valyutada kagiz pul nisanlarinin
maerkazi banklar Gg¢liin malum olan parametrlor asasinda ekspertizasini aparir va
ekspert rayi verir;

5.3.1.4. ekspertizasi hayata kegirilmig pul nisanlarinin, habele pul nisanlarinin
saxtalasdiriimis elementlorine, saxta pullari taqdim edan sexslaera va s. dair malumatlarin
avtomatlasdiriimig sistemlards geydiyyatinin apariimasini ve saxlanmasini tamin edir;

5.3.2. pul niganlarinin mihafize sistemlarinin adekvatligini giymatlendirir ve
guclandirilmasi ila bagl teklifler hazirlayir;

5.3.3. pul nisanlarinin saxtalagdirilmasina garsi mubarizae sahssinds, habels saxta
pul nisanlarina dair melumatlarin avtomatlasdiriimig sistemler vasitasile mubadilesi tzra
fealiyyatin muvafiq dovlet organlari, kredit tagkilatlari ve beynalxalg teskilatlarla
alagalendiriimasini tamin edir va onlarla emakdasliq edir;

5.3.4. pul nisanlarinin ekspertizasi ve saxtalagdirimasina qarsi mubarize



¢orcivesinde Markazi Bankin struktur bdlmalerine, kredit tegkilatlarina, hiquq
muhafize organlarina, ticarat miassisalaring, elece da ahali gruplarina seminarlar va
telimlar toskil edir;

5.3.5. saxta va tedavile yararsiz pul nisanlarinin taninmasi ile bagl maariflandirici
brosur va bukletlerin hazirlanmasini teskil edir;

5.3.6. nagd pul avadanliglarinin ve pul nisanlarinin keyfiyyatinin monitoringi tzre
asagidakilari hayata kecirir:

5.3.6.1. tadavulda olan pul nisanlarinin keyfiyyatinin giymatlandirilimasi Uzre
monitoringlar aparir;

5.3.6.2. Merkazi Bank terefinden emal avadanliglarinda cesidlanan pul
nisanlarinin keyfiyyat monitoringini aparir va naticalari ile bagli hesabat hazirlayir;

5.3.6.3. Markazi Bankda istismar olunan emal avadanliglarinin adaptasiya
saviyyasina duzaliglar edir, tachizatgi sirkatloer terafinden avadanliglarin pul nisanlarinin
tohlikasizlik ve keyfiyyat parametrlorine uygunlasdiriimasi islerini tagkil edir;

5.3.6.4. kredit teskilatlari ve 6denig xidmati techizatgilari (bundan sonra — nazarast
subyektlari) tarefinden tekrar tadavlle buraxilan pul nisanlarinin keyfiyyatinin
giymatlendiriimasi magsadile Markazi Bankin hayata kecirdiyi yoxlamalarda igtirak
edir;

5.3.6.5. nazarat subyektlori terafinden istifade olunan nagd pul avadanliglari
barede melumatlari toplayir, avadanliglarin (pulsayan, emal edan, 6danis terminallari,
ekspertiza ve s.) saxta pul nisanlari Gzrs testlagdirilmasini hayata kegirir;

5.3.6.6. nazaret subyektlori torafindan istismar olunan nagd pul avadanliglarinin
adaptasiyasi ile bagl metodoloji destak gostarir;

5.3.7. nazarat subyektlari terafindan istifade olunan nadd pul avadanhglarina
(pulsayan, nagd pulu emal eden va nadd pulun madaxili va (vo ya) maxarici
amaliyyatlarini aparan diger avadanliglar) dair minimum taleblari miiayyan edan hiquaqi
aktlarin layihalerini hazirlayir;

5.3.8. Markazi Bankda pul nisanlarinin ekspertizasi ve pullarin saxtalasdiriimasina
gars! mubarize sahasinda analitik va statistik hesabatlari hazirlayir, biznes proseslorin
tahlilini hayata kegirir;

5.3.9. pul nisanlarinin ekspertizasi ve saxtalagdirmaya qarsi mubarize sahasinda
aidiyyati struktur boélmslerle birlikde beynalxalqg tecriibanin 6Gyranilmasini va zaruri
hallarda beynalxalg ekspertlarin calb edilmasini teskil edir, mivafiq taklif ve raylari

rehbarliye teqdim edir;



5.3.10. rahbarliyin tapsirigi ile departamentin faaliyyat istigamatlari Uzra diger

islori yerina yetirir.
6. YEKUN MUDD®ALAR

6.1. Bu 9sasnams tasdiqg edildiyi ginden giivvaya minir.

6.2. Bu 8sasnhame qiivveys mindiyi giinden Markazi Bankin idare Heyatinin 07
sentyabr 2022-ci il tarixli qgerari (Protokol Ne38) ile tasdiq edilmis “Azarbaycan
Respublikasi Merkazi Bankinin Nagd pul departamenti haqqinda ©sasnama” lagv

edilir.

Mearkazi Bankin sadri Taleh Kazimov



