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1. UMUMi MUDDSALAR

1.1. Azerbaycan Respublikasi Markezi Bankinin Satinalmalar departamenti
(bundan sonra - Departament) Azarbaycan Respublikasi Markazi Bankinin (bundan sonra
- Markazi Bank) markazi aparatinin struktur bélmasidir.

1.2. Departament 0z fealiyysetinde Azerbaycan Respublikasinin Konstitusiyasini,
"Azarbaycan Respublikasinin Maerkazi Banki haqqginda" ve “Dovlet satinalmalari
haqqinda” Azerbaycan Respublikasinin ganunlarini, Azarbaycan Respublikasinin
guvvada olan digaer normativ hidquqgi aktlarini, Merkazi Bankin normativ xarakterli
aktlarini, idare Heystinin ve daxili komitelerin gerarlarini, Merkezi Bank lzre emrleri,
serancamlari va bu ©sasnamani rahbar tutur.

1.3. Departament bu ©Osasnama ile misayyan olunmus funksiyalarin yerina
yetirilmasi prosesinde Markazi Bankin diger struktur bdlmalari ve qurumlari ile faaliyyatini

alagalendirir.

2. DEPARTAMENTIN FOALIYYSTININ 8SAS MaQsaDi

Departamentin faaliyyatinin esas maqsadi Markazi Bankin keyfiyyatli mal, is ve
xidmatlerle vaxtinda, fasilesiz tachizati ve Markazi Bankin satinalmalarinin igtisadi

semaraliyini tamin, habele Markazi Bankda anbar isinin samarali sakilda tagkil edilmasidir.

3. DEPARTAMENTIN 9SAS FUNKSIYALARI

Departamentin asas funksiyalari asagidakilardir:

3.1. Merkazi Bankin mal, is ve xidmatlare olan telabatinin dyranilmasi ve bu asasda
illik satinalma planinin hazirlanmasi;

3.2. satinalmalar Uzre cari bazar giymatlarinin ve potensial techizatgilarin muayyan
edilmasi maqsadile bazar arasdirmalarinin aparilmasi ve daim yenilonan malumat
bazasinin yaradilmasi;

3.3. satinalmalarla bagh budce planlasdiriimasi proseslerinds igtirak edilmasi;

3.4. satinalma prosedurlarinin hayata kecirilmasi isinin tasgkili (Markazi Bankin
Satinalmalar komissiyasina zeruri teskilati va texniki dasteyin gostarilmasi, ganunvericiliya
uygun olaraq satinalmalar barada elan ve bildiriglarin yerlasdiriimasi va s.);

3.5. satinalma mugqavilalarinin tertibinds igtirak edilmasi;

3.6. hayata kecirilon satinalmalara dair malumat bazasinin formalasdirilmasi va

satinalmalar barada hesabatlarin hazirlanmasi;



3.7. satinalmalara dair senadlar toplusunun ganuna uygun olaraq saxlaniimasinin
temin edilmasi;

3.8. satinalma proseslari ile bagl aidiyysti dovlst qurumlari, hiquqgi ve fiziki
soxslorle yazigmalarin aparilmasi ve emekdasligin hayata kecirilmasi.

3.9. alinmis avadanliq, inventar, mal-material va lavazimatlarin madaxil-maxaricinin
vo talaebat Uzrs sifarisgi struktur bélmalera paylanmasinin teskil edilmasi;

3.10. Merkazi Bankin balansinda olan asas vasaitlerin, azqiymatli ve tezkohnalan
agyalarin balansa qebul edilmasi ve balansdan silinmasi iginin 6z selahiyyatlori
corgivasinde taskili;

3.11. Mearkazi Bankin asas vasaitlerinin, azgiymatli ve tezkdhnalan inventarlarinin
va diger mal-materialin inventarizasiyasinda istirak edilmasi;

3.12. Departamentin budca layihasinin hazirlanmasi va icrasinin temin edilmasi;

3.13. Departaments aidiyyati Uzre daxil olan muracistlera baxiimasi, maktub ve
sorgulara cavablarin hazirlanmasi;

3.14. rahberliyin tapsingi ile Departamentin fealiyyat istigamatlori Gzra digar iglarin

yerina yetiriimasi.

4. DEPARTAMENTIN TOSKILATIi STRUKTURU VO iDAR® OLUNMASI

4.1. Departamentin taskilati strukturu asagidaki sébaler ve bolmaden ibaratdir:

4.1.1. Musabigsli satinalmalar sébasi;

4.1.2. Musabigadankenar satinalmalar ve hesabatliliq sébasi;

4.1.3. Anbar iginin teskili b6lmaesi.

4.2. Departamentin fealiyyatine direktor rahbarlik edir. Departament direktoru isda
olmadigda onun salahiyyatlerini direktor miavini (olduqda) hayata kecirir, bu sertle ki,
rehbaerlik terafinden direktor vazifasinin icrasi soba raislerinden birina ve ya diger sexsa
havale edilmasin.

4.3. Departamentin nomenklatur vezifsli soxsleri Merkezi Bankin idare Heysti
torofinden ve ya idare Heyatinin miisyysn etdiyi gaydada vezifeye teyin ve vezifeden azad

olunurlar.

5. DEPARTAMENTIN iSiNiN TOSKILI

5.1. Misabiqgali satinalmalar sobasi:
5.1.1. tender, kotirovka ve bir manbadan satinalma metodundan istifade etmakle

Markazi Bankin satinalmalarini teskil edir;



5.1.2. Merkeazi Bankin mal, is ve xidmatlare olan tslebatinin dyranilmasi ve bu
asasda illik satinalma planinin hazirlanmasinda istirak edir;

5.1.3. satinalmalar Uzra cari bazar giymsatlerinin ve potensial techizatgilarin
muayyan edilmasi maqgsadile bazar arasdirmalari aparir;

5.1.4. tayinati Uzre satinalmalarla bagli btudcs planlasdiriimasi proseslerinds istirak
edir;

5.1.5. sifarig¢i struktur boélmalarle birlikde satin alinan mal, is ve xidmatlere dair
texniki telablarin (teleb olunan keyfiyyate uygun istehlak xassalerinin, texniki
spesifikasiyanin, o cimladen sertifikasiya talablarinin) muayyenlasgdiriimasinds istirak edir;

5.1.6. teyinati Uzra satinalma prosedurlarinin hayata kegirilmasi igini taskil edir;

5.1.7. satinalma muqavilalerinin tartibinde muvafiq struktur bdlmelar ila birlikda
istirak edir;

5.1.8. hayata kegirilon satinalmalara dair melumat bazasini formalasdirir ve
satinalmalar barede hesabatlar hazirlayir;

5.1.9. satinalmalara dair senadlar toplusunun ganuna uygun olarag saxlaniimasini
temin edir;

5.1.10. satinalmalar iginin daha da tekmillagdiriimasi maqgsadile rehbarliya muvafiq
toklifler verir;

5.1.11. rehberliyin tapsingi ile rehberlik ve struktur bélmaleri Uc¢ln arayislar ve
materiallar hazirlayir;

5.1.12. rahberliyin tapsingi ile faaliyyat istiqamatloeri tizre diger isleri yerina yetirir.

5.2 Misabiqgadankanar satinalmalar va hesabatlhliq sobasi:

5.2.1. Merkezi Bankin kicik deyarli olan (birbasa, dayeri dovlst tarefinden
tenzimlanan va s.) satinalmalarini teskil edir;

5.2.2. satinalmalar tzra daim yenilanan malumat bazasini yaradir;

5.2.3. satinalmalar Uzra cari bazar giymsatlerinin ve potensial techizatgilarin
muayyan edilmasi maqgsadils bazar aragdirmalari aparir;

5.2.4. Merkazi Bankin mal, is ve xidmatlare olan talebatinin dyranilmasi ve bu
asasda illik satinalma planini hazirlayir;

5.2.5. satinalmalarla bagh budcs planlasdiriimasi proseslerinds istirak edir;

5.2.6. sifarisci struktur bdlmalerle birlikde satin alinan mal, is ve xidmatlare dair
texniki talebleri (taleb olunan keyfiyyats uydun istehlak xassalerinin, texniki
spesifikasiyanin, o cumladan sertifikasiya taleblarinin) musyyenlasdiriimasinds istirak edir;
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5.2.7. teyinati Uzra satinalma prosedurlarinin hayata kegcirilmasi isini teskil edir
(ganunvericiliya uygun olaraq satinalmalar barada elanlarin yerlagdiriimasi va s.);

5.2.8. satinalma mdugavilslarinin tertibinde ve idara edilmasinds muvafiq struktur
bdlmaler ile birlikde istirak edir;

5.2.9. hayata kecirilon satinalmalara dair malumat bazasini formalagdirir ve
satinalmalar bareds hesabatlar hazirlayir;

5.2.10. illik satinalma planinin vaxtinda icra edilmasinae nazarat edir ve bununla
bagli rehbarliya dovri hesabatlar hazirlayir;

5.2.11. satinalmalara dair sanadler toplusunun ganuna uygun olaraq saxlaniimasini
temin edir;

5.2.12. satinalmalar isinin daha da takmillagdiriimasi maqgsadile rahbarliye muvafiq
toklifler verir;

5.2.13. rehberliyin tapsingi ile rahberlik va struktur bdlmaleri Gg¢lin arayiglar va
materiallar hazirlayir;

5.2.14. rehbarliyin tapsingi ile foaliyyat istigamatleri tizre diger isleri yerina yetirir.

5.3. Anbar iginin tagkili boImasi:

5.3.1. Bélmanin vezifelarine uygun markezlesdirilmis bidce xarclari Gizra sifariglori
Anbar sistemi vasitasile temin edir;

5.3.2. baglanmis mugavilelar asasinda alinmis mallarinin madaxil-maxaricini ve
telabat Uzre sifarisgilara paylanmasini tagkil edir;

5.3.3. asas vasaitlarin ugotunun aparilmasinda istirak edir, anbara nazarat isini
yerina yetirir;

5.3.4. tezk6hnalan agyalarin silinmasi prosesindas istirak edir;

5.3.5. rahbarliyin tapsirigi ile ssalahiyystine aid maselaler Uzre arayiglar ve
materiallar hazirlayir;

5.3.6. rehbarliyin tapsirdi ile fealiyyat istigametlari Gizre digar igleri yerina yetirir.

6. YEKUN MUDD®A

Bu ©sasnama tasdiq edildiyi glinden quvvaya minir.

Markazi Bankin sadri Taleh Kazimov



