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1. UMUMi MUDDSALAR

1.1. Azerbaycan Respublikasi Markazi Bankinin inzibati ve satinalmalar departamenti
(bundan sonra — Departament) Azarbaycan Respublikasi Markazi Bankinin (bundan sonra —
Markazi Bank) markazi aparatinin struktur bélmesidir.

1.2. Departament 0z faaliyystinde Azerbaycan Respublikasinin Konstitusiyasini,
“‘Azerbaycan Respublikasinin Markazi Banki haqqinda” Azerbaycan Respublikasinin
Qanununu, Azarbaycan Respublikasinin quivvaeds olan digar normativ hiqugi aktlarini, Markazi
Bankin normativ xarakterli aktlarini, idars Heystinin ve daxili komitslarin gararlarini, Markazi
Bank tGizra amrlari, serencamlari ve bu ©sasnamani rahbar tutur.

1.3. Departament bu ©sasnams ile miayysan olunmus funksiyalarinin yerina yetiriimasi
prosesinda Markazi Bankin digar struktur bélmaleri, dovlst orqanlari, hiquqi ve fiziki sexslarla
alagali faaliyyat gosterir.

1.4. Departament 6z funksiyalarini hayata kecirmak tgln muvafiq stamplara malikdir.

2. DEPARTAMENTIN FOALiIYYSTININ 8SAS M8QSaDi

Departamentin faaliyyatinin asas maqgsadi faaliyyat istiqgamatlarine uygun olaraq, Markazi
Bankin funksional faaliyyatini hayata kecirmakda miasir telablera cavab veran inzibati destayi
gOstarmak va inzibati-tasarriufatciliq faaliyystinde muasir texnologiyalarin ve metodlarin tatbiqi
ile amekdaslarin mamnunluguna nail olmaq, hamcinin Markazi Bankin tikinti layihalerinin
yuksak keyfiyyatle ve vaxtinda icra edilmasinin temin edilmasi, o cimledan Markazi Bankin
keyfiyyatli mal, is ve xidmatlarle vaxtinda, fasilesiz ve igtisadi cehatdan semarali sakilda tachiz

edilmasidir.

3. DEPARTAMENTIN 8SAS FUNKSIYALARI

Departamentin asas funksiyalari asagidakilardir:
3.1. Merkazi Bankin Baki saharinda yerlagsan ve Sumqgayit Ehtiyat Markazi binalarinin,
hamcinin icarays gotirilen ofislerin (bundan sonra - Markazi Bankin binalari) magsadyonli,

semarali istismarinin ve ona gundalik qullugun taskili;



3.2. alinmig avadanliq, inventar, mal-material ve lavazimatlarin madaxil-maxaricinin ve
tolabat Uzre sifarisgi struktur bolmalara paylanmasinin tagkili;

3.3. Merkazi Bankin binalarinin daxili ve xarici telefon kommunikasiya sabakalarinin ve
sistemlarinin fasilasiz is rejiminin toskili;

3.4. Markazi Bankda naqliyyat xidmatlarinin tagkili va hayata kegcirilmasi;

3.5. Markeazi Bankin binalarinin, asas vasaitlarin asasli va cari tamirinin tagkili;

3.6. Merkazi Bankin balansinda olan ve texniki xidmati Departament tarafinden hayata
kecirilan asas vasaitlerin, azgiymatli va tezkdhnalan asyalarin magsadyonlu istismarinin tagkili
va ugotunun aparilmasi;

3.7. Merkazi Bankin tikinti faaliyysti ile bagli sifaris¢i kimi Gzarina dlsan islerin (torpaq
sahasinin ayrilmasi, obyektin ingasi, yenidan qurulmasi, barpasi ve s.) hayata kecirilmasinin
temin edilmasi;

3.8. Merkazi Bankin markazi aparatinin isgilerine 6z salahiyyatleri ¢arcivasinda ictimai
iase xidmatinin tagkili;

3.9. madani-kutlavi va digar tadbirlerin hazirlanmasi va keciriimasindas taskilati ve texniki
yardimin gosterilmasi;

3.10. Maerkazi Bankin binalarinin su, gaz, istilik ve elektrik enerijisi ile fasilasiz taminatinin
toskili;

3.11. Merkazi Bankin binalarinin sistem va qurgularinin isine nazarst ve baglanmig
muqavilelar asasinda servis xidmatinin va temir iglarinin tagkili;

3.12. Merkazi Bankin balansinda olan asas vasaitlerin, azgiymatli ve tezkdhnalan
asyalarin balansdan silinmasi isinin 6z salahiyyastleri ¢arcivasinda taskili;

3.13. Merkazi Bankin asas vasaitlerinin, azgiymatli ve tezkbhnalan inventarlarinin va digar
mal-materialin inventarizasiyasinda istirak edilmasi;

3.14. Merkazi Bankda saglam va tehlikesiz emak seraitinin tamin edilmasi tgln lazimi
tadbirlarin hayata kecirilmasi;

3.15. Merkazi Bankin binalarinda yangina ve bina Ucln tehlike térads bilacek diger
hallara qarsi profilaktik mibarizs tadbirlarinin hayata kecirilmasi;

3.16. Merkazi Bankin rehbarliyinin va digar struktur bdlmalarinin fealiyyati zamani ortaya
cixan ve Departamentin mitexassislerinin vezife salahiyystine aid olan masalaler barasinda

mitaxassis rayinin verilmasi;



3.17. Merkazi Bankin bagladigi inzibati-tesarrufatgiliqg muqavilslarinin yerina yetirilmasinin
temin edilmasi;

3.18. Merkazi Bankin erazi idarslerinin inzibati - tesarrufatciliq faaliyystine bu
9sasnamadaen irali galen funksiyalar ¢argivesinds nazarst edilmasi;

3.19. Markazi Banki keyfiyyatli mal, is ve xidmetlarla vaxtinda, fasilesiz tachizatini va
satinalmalarin igtisadi semaraliyini temin etmak;

3.20. Departament muitaxassislarinin biliyinin, pesa ustaliginin artirilmasi Ggun tadbirlar
gorilmasi;

3.21. Merkazi Bankin binalarindan istifadenin semaraliliyinin artiriimasi, emakdaslarinin is
soraitinin yaxsilasdiriimasi, saglam ve tahlikasiz emak saraitinin tamin edilmasi, maddi-texniki
bazanin yaxsilasdiriimasi hagginda Markazi Bankin rahbarliyine tekliflor verilmasi;

3.22. Markazi Bankin balansinda olan esas vesaitlarin, nagliyyat vasitelarinin
sigortalanmasi ile bagli teskilati islerin hayata kegirilmasi;

3.23. fealiyyat istigamatlari Uzre strateji va amaliyyat planlarinin hazirlanmasinda istirak
edilmasi, tesdiq olunmus planlarin icrasinin tamin olunmasi;

3.24. Departaments daxil olan miracist ve sorgulara cavablarin hazirlanmasi;

3.25. Merkazi Bankin reglament senadleri ile nazards tutulmus diger islarin yerina

yetirilmasi.

4. DEPARTAMENTIN TOSKILATIi STRUKTURU VO iDAR® OLUNMASI

4.1. Departamentin teskilati strukturu asagidakilardan ibaratdir:

4.1.1. Texniki destak sobasi;

4.1.2.Nagliyyat ve ofislare xidmat sobasi;

4.1.3. Satinalmalar bélmasi;

4.1.4.Inzibati destak bdlmasi.

4.2. Departamenta direktor rehbaerlik edir. Departament direktoru isde olmadigda onun
selahiyyatlarini rehbarliyin mivafig emri ile havals edilmis sdba raislerindan biri icra edir.

4.3. Departamentin nomenklatur vezifeli soxsleri Merkezi Bankin idare Heysti torofinden

vazifaya teyin edilir va vezifeden azad olunurlar.



5. DEPARTAMENTIN iSINiN TOSKILIi

5.1. Texniki dastaok gobasi:

5.1.1.Merkazi Bankin binalarinin fealiyyatini tamin etmak Gg¢un binalarin istismarini tagkil
edir;

5.1.2.Merkazi Bankin binalarinin fasilasiz elektrik, su, gqaz, istilik, telefon va digar
muhandis-kommunikasiya teminati sistemlari ila tachiz olunmasini tasgkil edir;

5.1.3.Maerkazi Bankin binalarinin ve hamin binalarda istismar olunan daxili elektrik, isitma-
soyutma, havalandirma, su-kanal, avtomatik yanginsondurma ve yangindan xabarverma
sistemlarinin, yanginsondlirma balonlarinin, mebel inventarlarinin, lift qurgularinin,
avtomatlasdiriimis telefon stansiyalarinin (ATS) ve basqa muhandis-kommunikasiya teminati
sistemlarinin mintazem texniki baxisini ve cari temirini teskil edir;

5.1.4.Maerkazi Bankin arazi idaralarinin binalarinda dayaeri onlarin salahiyystlerina aid olan
limitden yuxari meblagda cari ve asasl temiri, hamcinin daxili elektrik, isitma-soyutma,
havalandirma, su-kanal, avtomatik yanginsondirme ve yangindan xabarverma sistemlarinin,
yanginsondurma balonlarinin mintezam texniki baxisini ve cari temirini tagkil edir;

5.1.5. Merkazi Bank lizra baglanmis migavilaler asasinda alinmis asas vasaitlerin, geyri-
maddi aktivlerin madaxil-maxaricini ve telabat tizre sifarisgilare paylanmasini taskil edir;

5.1.6. Markazi Bank Uzra silinmasi Gclun Departaments tahvil verilmis asas vasaitlarin
balansdan silinmasi isini teskil edir;

5.1.7. Departamentin funksiyalari daxilinde sébanin fealiyysatine aid olan digar vezifelari

yerina yetirir.

5.2. Nagliyyat va ofislara xidmat gobasi:

5.2.1.Merkazi Bankin binalarinin daxilinde ve etrafinda temizlik ve abadliq islerini tagkil
edir;

5.2.2.Merkazi Bankin binalarinda sanitariya normalari ve qaydalarina, gigiyena
normativlerine uygun tedbirlarin hayata kecirilmasini teskil edir;

5.2.3.baglanmis mugqavileler asasinda alinmisg dafterxana, tesarrufat, azgiymetli ve
tezkbhnalan asyalarin, icmali su, sid va s. telabat mallarinin madaxil-maxaricini va telabat tizro
sifariscilora paylanmasini teskil edir;

5.2.4.S6banin funksiyalarina uydun markeazlasdiriimis bidce xarcleri lzra sifariglerin

Toalabat va Anbar sistemi vasitosilo idara edir;



5.2.5.Maerkazi Bankin binalarinda “iclas otaqglarinin sifarisi” sistemini idars edir;

5.2.6.tezkbhnalon agyalarin silinmasi prosesinds istirak edir;

5.2.7.Markazi Bankda naqliyyat xidmatlarini taskil edir va hayata kegirir;

5.2.8.Markazi Bankin balansinda olan nagliyyat vasitalerinin istismari, texniki qullugu,
temiri ve onlarin yanacaq ve surtki materiallari ve zaruri ehtiyat hissaleri ila taminatini tagkil
edir;

5.2.9. Markazi Bankin balansinda olan nagliyyat vasitalerinin daim saz vaziyystds
olmasina nazarat edir vo muvafiq texniki qullugu taskil edir;

5.2.10. Merkazi Bankin balansinda olan naqliyyat vasitelarinin ddvlet yol polisi
organlarinda geydiyyatini, texniki baxigini ve icbari sigortasini tagkil edir;

5.2.11. Merkazi Bankin balansinda olan xidmati avtomobilllarin seamarali va tayinati Uzra
istifade olunmasini tagkil edir;

5.2.12. Merkazi Bankin balansinda olan operativ nagliyyat vasitelarinin aidiyyati
departamentlarin talabi asasinda semarali ve tayinati Uzrs istifade olunmasini tagkil edir;

5.2.13. Markazi Bankin balansinda olan nagliyyat vasitalerinin yol harakati gaydalarinin
tolablerina riayat edilmakle tehlikasiz idare olunmasina nazarat edir;

5.2.14. Mearkazi Bankin balansinda olan nagliyyat vasitalarinin istismar muddeati basa
catmis va istifadaya yararsiz olan avtonagliyyat vasitalerinin ganunvericiliya uygun olaraq
balansdan silinmasi ila bagh mivafiq tadbirlari hayata kegirir;

5.2.15. Merkazi Bankin balansinda olan nagliyyat vasitalerini idareedan sdrtculeri
telimatlandirir ve onlari zaruri senadlarla (yol veragasi, geydiyyat seshadsatnamasi va s.) tamin
edir;

5.2.16. Departamentin funksiyalari daxilinde sébanin fealiyystina aid olan diger vazifaleri

yerina yetirir.

5.3. Satinalmalar bélmasi:

5.3.1. Markazi Bankin satinalmalar igini teskil edir;

5.3.2. Markazi Bankin mal, is ve xidmatlara olan telabatinin dyranilmasi ve bu asasda illik
satinalma planini hazirlayir;

5.3.3. satinalmalar Uzra cari bazar giymatlerinin va potensial iddiagilarin muayyan

edilmasi magsadila bazar arasdirmalarini aparir ve daim yenilanan malumat bazasini yaradir;



5.3.4. satin alinan mal, is ve xidmatlarin qiivvada olan keyfiyyat standartlarina (milli va
beynalxalq) dair malumat bazasini formalasdirir;

5.3.5. satinalmalarla bagli budca planlasdiriimasi proseslarindas istirak edir;

5.3.6. sifarisci struktur bolmalerle birlikde satin alinan mal, is ve xidmatlara dair texniki
tolableri (taleb olunan keyfiyyata uygun istehlak xassslarinin, texniki spesifikasiyanin, o
cumladan sertifikasiya telablarinin) musyyanlasdirir;

5.3.7. satinalma prosedurlarinin hayata kegcirilmasi isini tagkil edir (tender komissiyalarina
zoruri toeskilati ve texniki dastayin gosterilmasi, ganunvericiliya uydun olarag satinalmalar
bareade elanlarin yerlagdiriimasi ve s.);

5.3.8. satinalma mugqavilslarinin tartibinde muvafiq struktur bélmaler ile birlikds istirak edir;

5.3.9. hayata kecirilan satinalmalara dair malumat bazasini formalasdirir ve satinalmalar
barade rahbaerliye dovri hesabatlar hazirlayir;

5.3.10.satinalmalara dair senadler toplusunun ganuna uygun olaraq saxlaniimasini temin
edir;

5.3.11. satinalmalar isinin daha da tekmillesdiriimasi maqgsadila rahbarliye mivafiq teklifler
verir;

5.3.12.satinalma proseslari ilo bagh aidiyyati dovilst qurumlari, hiquqi ve fiziki sexslarla
yazismalarin aparilmasi ve amakdashgin  mavafig struktur bdélma ils birlikde hayata
kecirilmasini temin edir;

5.3.13.Departamentin funksiyalari daxilinde bdlmanin fealiyystine aid olan digar vezifaleri

yerina yetirir.

5.4. inzibati destak boélmasi:

5.4.1. Departamentin faaliyyat sahasi Uizre normativ-metodoloji bazanin hazirlanmasini ve
tokmillasdirilmasini taskil edir;

5.4.2. Departamentin névbati il Gzra Budcae layihasini hazirlayir, aidiyyati struktur bélmalar
ile razilasdirir va icrasina nazaret edir;

5.4.3. Departamentin fealiyyeti Uzra arayis, tagdimat ve hesabatlari hazirlayir ve aidiyyati
Uzra toeqdim edir;

5.4.4. Departament tersfinden gdsterilon xidmetlor Gzre mamnunlug saviyyasinin

Olctlmasi ile bagli doévri sorugularin kecirilmasini toskil edir;



5.4.5. Departament tarefindan novbati dovr arzinds hayata kegirilocek biznes proseslari

ehtiva eden ©®msaliyyat Planinin hazirlanmasinda istirak edir;

5.4.6. Departamentin amsaliyyat risklarinin idarsedilmasi prosesinin effektiv hayata

kecirilmasi prosesinda istirak edir;

5.4.7. Departamentin fealiyyatine uygun yazigmalar: hayata kegirir;

5.4.8. Departamentin fealiyyst sahasi tizre (binalarin idareedilmasi, ofislards igin teskili va

s.) bas veran yeniliklari daim izlayir, bu yeniliklerin Markazi Bankda tatbiqi imkanlarini miayyan
edir va mivafiq teklifleri formalasdirir;

5.4.9. Mearkazi Bank lzra sosial - ictimai layihalarin hayata kecirilmasindas istirak edir va

Departamentin funksional fealiyyatina uygun korporativ tadbirlerin tegkilinds istirak edir;

5.4.10. Markazi Bankin balansinda olan asas vesaitlerin ve nagliyyat vasitelarinin

sigortalanmasi isini teskil edir;

5.4.11. Mearkazi Bankin serancami asasinda girov amlaklarla bagh igleri tagkil edir.
Ayrilmis budce ¢ergivesinde girov amlaklarla islerin goérilmasini, onun normal geraitds
saxlaniimasini ve gqorunmasini hayata kegirir, ganunvericiliys uygun amlakin icaraya verilmasi vo
satilmasi barada teklifler verir, mivafiq amlak haqqinda mitemadi olarag Markazi Bankin
rehbarliyine malumat verir;

5.4.12. Markeazi Bankin binalarinda muvafig satinalma mugavilaesi asasinda taskil olunan
iasa xidmatinin dovri yoxlaniimasini teskil edir;

5.4.13. Departamentin struktur bélmaleri arasinda koordinasiya isini taskil edir;

5.4.14. Departamentin funksiyalari daxilinde bélmanin fealiyyatina aid olan diger vezifelari

yerina yetirir.

6. YEKUN MUDDSALAR

6.1. Bu ©sasnams tasdiq olundugu glinden qlvvaya minir.
6.2. Bu &sasname qiivveye mindiyi giinden Merkazi Bankin idare Heystinin 31 mart
2017-ci il tarixli gerari (Protokol Ne10) ile tasdig edilmis “Azarbaycan Respublikasi Markazi

Bankinin inzibati departamenti hagqinda ©sasnama” lagv edilir.

Markazi Bankin sadri Taleh Kazimov



